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Podstawa prawna

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz
przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarcze;.

Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107
i art. 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis.

Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107
i art. 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej w odniesieniu do pomocy de minimis w sektorze
rolnym.

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;.
Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks Cywilny.
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie

ochrony o0so6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych).

Stownik

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

1.

Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Sosnowcu, ul. Rzeznicza 12,
41-200 Sosnowiec.

Ustawie — oznacza to Ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy.
Bezrobotnym — oznacza to osobg, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.

0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, kwalifikujaca si¢ do obje¢cia wsparciem w ramach
projektu.

Bezrobotnym dlugotrwale — oznacza to osobg bezrobotng pozostajaca bez pracy nieprzerwanie przez
okres co najmniej 6 miesigcy (w przypadku osob do 25 roku zycia) lub co najmniej 12 miesigcy
(w przypadku 0sob powyzej 25 roku zycia).

Bezrobotnym o niskich kwalifikacjach — oznacza to osob¢ bezrobotng posiadajaca wyksztalcenie
maksymalnie na poziomie do ISCED 3 wilacznie (wyksztatlcenie ponadgimnazjalne) zgodnie
z Miedzynarodowa Standardowa Klasyfikacja Ksztatcenia (ISCED 2011). Poprzez niskie kwalifikacje
nalezy rozumie¢ wyksztatcenie: podstawowe/gimnazjalne, zasadnicze zawodowe, $rednie ogolnoksztalcace
oraz $rednie zawodowe, z wylaczeniem policealnego/pomaturalnego.

Bezrobotnym z niepelnosprawnos$ciami — oznacza to osob¢ bezrobotng niepelnosprawng w rozumieniu
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, a takze osoby z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia
1994r. o ochronie zdrowia psychicznego.
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Osobie nalezacej do kategorii NEET — oznacza to osob¢ do 30 roku zycia, ktora lgcznie speinia
nastepujace warunki: nie pracuje, nie ksztalci sig, nie szkoli si¢ oraz nie szkolita si¢ w okresie ostatnich
4 tygodni ze srodkow publicznych.

Beneficjencie pomocy — oznacza to osobe fizyczng, ktorej przyznano $rodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej stanowigce pomoc publiczng.

Whniosku — nalezy przez to rozumieé¢ wniosek o jednorazowe s$rodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej.

Komisji — oznacza to komisj¢ do spraw opiniowania wnioskow o $rodki na podje¢cie dziatalnosci
gospodarczej powotang przez Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w Sosnowcu.

Umowie — oznacza to umowe o udzielenie bezrobotnemu jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej zawartg pomiedzy Starosta, a bezrobotnym.

Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ projekt pn. ,,Aktywizacja osob mtodych pozostajacych bez pracy
w miescie Sosnowiec (1V)” realizowany przez Powiatowy Urzad Pracy w Sosnowcu, wspotfinansowany
ze $rodkéw Unii Europejskiej — Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Poddziatania 1.1.1
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj (PO WER).

Warunki przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej

. Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej udzielane sa ze $rodkéw Unii Europejskiej — Europejskiego

Funduszu Spotecznego w ramach projektu pn. ,,Aktywizacja os6b mlodych pozostajacych bez pracy
w miescie Sosnowiec (1V)” — Poddziatanie 1.1.1 PO WER.

. Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej moga by¢ udzielone osobom bezrobotnym zarejestrowanym

w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sosnowcu, jezeli nie pozostaja w okresie zgloszonego do ewidencji

dzialalnosci gospodarczej zawieszenia wykonywania dziatalnoSci gospodarczej 1 spelniajg lacznie

nastepujace kryteria udziatu w projekcie:

— wiek do 30 roku zycia (tj. do dnia 30 urodzin),

— w szczegblnosci przynalezno$¢ do kategorii NEET, dlugotrwale bezrobocie, posiadanie orzeczonego
stopnia niepetnosprawnosci lub niskich kwalifikacji.

W przypadku oséb do 25 roku zycia srodki mogg by¢ udzielone w okresie do 4 miesi¢cy od dnia rejestracji
w Urzedzie.

W przypadku oséb powyzej 25 roku zycia $srodku moga by¢ udzielone w okresie do 4 miesigcy od dnia
przystapienia do projektu.

Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej udzielane s3 na zasadach przewidzianych w przepisach
ustawy, przepisach wykonawczych do tej ustawy i prawie cywilnym.

Srodki moga byé przyznane wylacznie osobom, ktére zarejestruja i beda prowadzié dziatalnosé
gospodarcza na terenie Rzeczypospolitej Polskiej.

Wydatkowania przyznanych $rodkow dokonuje sie¢ z uwzglednieniem zasady racjonalnego
gospodarowania .

Beneficjent pomocy zapewnia optymalizacj¢ wydatkow poprzez dokonywanie zakupoéw adekwatnych
rzeczowo 1 warto$ciowo do planowanej dziatalnosci.



4

7. Osoba bezrobotna ubiegajaca si¢ o Srodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej musi spelniaé
lacznie nastepujace warunki:

a)

b)

d)

9)
h)

)

K)

posiada¢ status osoby bezrobotnej zarejestrowanej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sosnowcu oraz
nie pozostawa¢ w okresie zgloszonego do ewidencji dzialalnoSci gospodarczej zawieszenia
wykonywania dziatalnos$ci gospodarczej,

w okresie 12 miesigecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku:

— nie odméwic bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy
pomocy okreslonej w ustawie oraz udzialu w dzialaniach w ramach Programu Aktywizacja
I Integracja, o ktorych mowa w art. 62 a ustawy,

— nie przerwa¢ z wilasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dzialania, udziatu
W dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktorym mowa w art. 62 a ustawy,
wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie,

— po skierowaniu podja¢ szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace spotecznie
uzyteczne lub inng form¢ pomocy okreslong w ustawie,

nie otrzymac¢ bezzwrotnych srodkdw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych §rodkow publicznych
na podjecie dziatalnoSci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie do spotdzielni
socjalnej,

nie posiada¢ wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania zakonczy¢
dzialalno$¢ gospodarcza w dniu przypadajacym w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesigcy
bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku,

nie by¢ skazang za przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia
6 czerwca 1997r. — Kodeks karny w okresie 2 lat przed dniem ztoZenia wniosku,

spelnia¢ warunki okreslone w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis,

nie podejmowac zatrudnienia w okresie 12 miesig¢cy od dnia rozpoczgcia dziatalno$ci gospodarczej,

zobowigza¢ si¢ do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w okresie 12 miesigcy od dnia jej
rozpoczecia oraz nieskladania w tym okresie wniosku o zawieszenie jej wykonywania,

nie zlozy¢ wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo
srodkow na zalozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej,

nie posiada¢ nieuregulowanych zobowigzan finansowych wobec tutejszego Urzedu oraz nie posiadac
zaje¢ egzekucyjnych,

przed ztozeniem wniosku sprawdzi¢, czy wraz z doradcag klienta przygotowata indywidualny plan
dziatania (IPD) uwzgledniajacy dotacje na uruchomienie dziatalno$ci gospodarczej,

przedtozy¢ doradcy klienta kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane kwalifikacje
1 doswiadczenie zawodowe zwigzane z kierunkiem planowanej dzialalno$ci (np. §wiadectwa szkolne,
dyplom uczelni, za§wiadczenie o ukonczeniu kursu zawodowego, uprawnienia zawodowe), ktore
zostang dotaczone do wniosku,

m) ztozy¢ wniosek kompletny, prawidlowo sporzadzony i czytelnie wypetniony na aktualnym druku

Urzedu.
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Whiosek o srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej

1. Wniosek o srodki na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej zawiera:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
9)

h)

)
K)
1)

imi¢ 1 nazwisko,

adres miejsca zamieszkania,

numer PESEL, jezeli zostal nadany,

kwot¢ wnioskowanego dofinansowania,

rodzaj dziatalno$ci gospodarczej, w rozumieniu przepisoéw o swobodzie dziatalnosci gospodarczej,

symbol podklasy rodzaju dziatalnos$ci okreslony zgodnie z Polska Klasyfikacjg Dziatalnosci (PKD),

kalkulacje kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalno$ci gospodarczej oraz zrodta ich
finansowania,

wskazanie dziatan podjetych na rzecz planowanej dziatalno$ci gospodarczej oraz kserokopie

dokumentow potwierdzajacych wymienione dziatania, w szczegolnosci:

— posiadanych kwalifikacji i do§wiadczenia zawodowego zwigzanych z kierunkiem planowanej
dziatalnosci (np. $wiadectwa szkolne, dyplom uczelni, zaswiadczenie o ukonczeniu kursu
zawodowego, uprawnienia zawodowe),

— pozyskania lokalu,

— uzyskania niezbednych pozwolen,

szczegotowa specyfikacje wydatkow do poniesienia w ramach dofinansowania (wraz

Z uzasadnieniem), przeznaczanych w szczegélnosci na zakup:

— $rodkow trwatych,

— urzadzen,

— maszyn,

— materiatow,

— towardow,

— ushug,

— materiatow reklamowych,

— pokrycie kosztow pozyskania lokalu (kaucje),

— pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji 1 doradztwa zwigzanych z podjeciem
dziatalnosci gospodarczej,

opis planowanego przedsiewzigcia,

proponowang forme¢ zabezpieczenia zwrotu srodkow,

oswiadczenia,

m) podpis bezrobotnego.

a)
b)

a)
b)

c)
d)

Do wniosku nalezy dolaczy¢:

o$wiadczenie o pomocy de minimis - zatacznik nr 1 do wniosku,
formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis - zalgcznik nr 2
do wniosku.

Nie udziela si¢ srodkoéw na:

nabycie samochodu, w tym samochodu specjalistycznego,

zakup sprzetu, w przypadku braku uprawnien do jego obstugi,

optaty administracyjne i1 skarbowe, podatki, koncesje 1 biezace koszty utrzymania lokalu; optaty
eksploatacyjne (czynsz, woda, prad, dzierzawa itp.),

koszty podlaczenia wszelkich mediéw (np. linii telefonicznych, Internetu) oraz Kkoszty
abonamentdw, ubezpieczenia,
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e) pokrycie kosztow transportu/przesytki zakupionych rzeczy,

f) koszty szkolen,

g) wydatki inwestycyjne obejmujace koszty budowy,

h) leasing maszyn, pojazdow i urzadzen,

i) udzialy (wktady) we wszystkich typach spotek,

J) nabycie nieruchomosci,

k) zakup odziezy przeznaczonej do uzytku wlasnego wnioskodawcy (za wyjatkiem ubran roboczych),

1) zakup kasy i drukarki fiskalnej,

m) wydatki na promocje¢ i reklam¢ powyzej kwoty 4.050,00z1,

n) zakup telefonu powyzej kwoty 1.000,00 zt,

0) koszty pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnos$ci gospodarczej
powyzej kwoty 1.350,000zt,

p) wydatki na zakup towaru, materiatow, surowcow, potproduktow do produkcji gotowych wyroboéw
handlowych powyzej kwoty 13.500,00z1,

q) wydatki na zakup uzywek: alkoholu, tytoniu itp.

r) wydatki na remont lub adaptacje lokalu mieszkalnego,

s) wydatki przeznaczone na remont oraz koszty adaptacji lokalu uzytkowego powyzej kwoty
5.400,00zt,

t) uruchomienie dziatalnosci gospodarczej w formie innej niz dziatalno$¢ jednoosobowa,

u) koszt kaucji za lokal uzytkowy powyzej 2.000,00 zt,

V) na podj¢cie dziatalnosci w zakresie krajowego transportu 0sob takséwka,

w) uruchomienie dziatalno$ci sezonowe;j,

x) handel akwizycyjny,

y) handel prowadzony na rynkach i targowiskach (wymagany jest punkt stacjonarny),

z) dziatalno$¢ zwigzang z wynajmem sprzetu,

aa) przejecie dziatalnosci od innego podmiotu tj. odkupienie $srodkow trwatych i obrotowych od tego
podmiotu oraz prowadzenie tego samego rodzaju dziatalnosci w tym samym miejscu.

Zabezpieczenie zwrotu dofinansowania

1. Formga zabezpieczenia zwrotu dofinansowania moze by¢:
a) weksel z porgczeniem wekslowym (aval) przez dwie osoby fizyczne osiagajace $redni dochod
z ostatnich trzech miesigcy z jednego zrodta w wysokosci co najmniej 2.700,00 zt brutto-kazda,

b) porgczenie przez dwie osoby fizyczne osiagajace $redni dochdd z ostatnich trzech miesigey
Z jednego zrodta w wysokosci co najmniej 2.800,00 zt brutto-kazda,

¢) gwarancja bankowa,
— przy czym kwota gwarantowanych przez bank $rodkéw przewyzsza¢ bedzie
0 30% kwote otrzymanych $rodkow, a termin na ktory zostanie ustanowione niniejsze
zabezpieczenie wynosi¢ bedzie co najmniej 24 miesigce liczac od dnia zawarcia umowy,

d) blokada $rodkow zgromadzonych na rachunku bankowym,
— przy czym kwota zablokowanych przez bank §rodkéw przewyzsza¢ bedzie o 30% kwote
otrzymanych $rodkow, a termin, na ktdry zostanie ustanowione niniejsze zabezpieczenie,
wynosi¢ bedzie co najmniej 24 miesigce liczac od dnia zawarcia umowy.

2. Zabezpieczenie powinno by¢ adekwatne do udzielonej pomocy i dawac rekojmi¢ zwrotu przyznanych
srodkow.



. Wnioskodawca jest zobowigzany, przed zawarciem umowy, dostarczy¢ os$wiadczenia poreczycieli
o uzyskiwanych dochodach i aktualnych zobowigzaniach finansowych — na druku Urzedu (o$§wiadczenie
wazne jest 1 miesigc liczac od dnia jego wypelnienia).

Prawdziwos$¢ informacji zawartych w oswiadczeniu porgczyciel potwierdza wiasnor¢ecznym podpisem
pod rygorem odpowiedzialnos$ci za szkod¢ spowodowang falszywym oswiadczeniem.

. Do ustanowienia prawnego zabezpieczenia zwrotu Srodkow na rozpoczecie dzialalnosci gospodarczej
wymagana jest zgoda wspélmalzonka wnioskodawcy zlozona na piSmie w obecnosci pracownika
Urzedu.

. Zabezpieczenie w formie poreczenia przez osoby fizyczne lub weksla z poreczeniem wekslowym
przez osoby fizyczne wymaga dodatkowo akceptacji malzonkow poreczycieli, zlozonej na drukach
poreczenia w obecnosci pracownika Urzedu.

. Koszty zwigzane z ustanowieniem prawnego zabezpieczenia zwrotu otrzymanych $§rodkow ponosi
bezrobotny.

. Poreczycielami nie moga by¢:
a) osoby, ktore ukonczyty 75 lat,

b) osoby uzyskujace dochdd na podstawie uméw na czas okreslony krotszy niz 24 miesigce, liczac od
dnia udzielenia porgczenia,

C) renciSci, jezeli okres pobierania przez nich renty uptywa wczes$niej niz 24 miesigce od daty
udzielenia porgczenia,

d) osoby prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza przez okres krotszy niz 12 miesiecy,

e) pracownicy zaktadu bedacego w likwidacji lub objeci zwolnieniami z przyczyn zaktadu pracy oraz
pracownicy bedacy w okresie wypowiedzenia umowy o prace,

f) osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg, ktora jest w stanie likwidacji lub upadtosci,

g) osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza — rozliczajace si¢ z podatku dochodowego
w formie karty podatkowej lub ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych,

h) osoby posiadajace zajecia egzekucyjne,
i) pracownicy Powiatowego Urzedu Pracy w Sosnowcu i ich wspotmatzonkowie,
J) wspotmatzonek Beneficjenta pozostajacy z nim w matzenskiej wspolnocie majatkowe;,

k) wspotmalzonek osoby wskazanej na poreczyciela pozostajacy z nim w malzenskiej wspolnocie
majatkowe;j,

I) osoby, ktore udzielity poreczenia osobie bezrobotnej lub pracodawcy, w stosunku do ktorych
umowa nie wygasta oraz ich wspdétmatzonkowie,

m) osoby, ktore otrzymaty dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej, refundacje kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy lub grant na teleprace, w stosunku do ktérych
umowa nie wygasta oraz ich wspotmatzonkowie.



Procedura postegpowania przy realizacji wnioskow

1. Nabor wnioskow o dofinansowanie prowadzony jest w okreslonych przez Urzad terminach i poprzedzony
jest ogloszeniem o naborze zamieszczonym na stronie internetowej Urzedu www.sosnowiec.praca.gov.pl
oraz w jego siedzibie.

2. Whnioski zlozone w terminach innych, niz wskazane w ogloszeniu, pozostang bez rozpatrzenia.

3. W przypadku ogloszenia otwartego naboru wnioskow (bez wskazania daty zamknigcia naboru),
obowigzujg nastepujace zasady:

a)

whnioski podlegaja ocenie na biezaco, w oparciu o kolejnos¢ ich wptywu do Urzedu,

b) wnioski beda przyjmowane i rozpatrywane do wyczerpania puli $rodkow przeznaczonych na ich

c)

sfinansowanie,

W sytuacji wptynigcia do Urzgdu wigkszej ilosci wnioskow niz pozwalaja na to $rodki finansowe,
whnioski, ktore wptynety jako ostatnie, beda przesunigte na liste rezerwowa. W powyzszej sytuacji
Urzad zweryfikuje, czy istnieje mozliwos¢ zwickszenia puli §rodkow na ten cel. Wnioski z listy
rezerwowej zostang rozpatrzone niezwlocznie po zwigkszeniu srodkdw na ich sfinansowanie lub
zostang odrzucone ze wzgledu na brak srodkéw finansowych na ich realizacjg.

4. Wnioski o dofinansowanie podlegaja ocenie w dwoch etapach:

a)

b)

Etap pierwszy — weryfikacja formalna, ktorej celem jest ustalenie, czy wnioskodawca:
— jest uprawniony do ubiegania si¢ o $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
— zlozyl wniosek z zachowaniem warunkow okreslonych w ogloszeniu o naborze,
— zlozyl wniosek na obowigzujagcym formularzu,
— przedtozyt wniosek kompletny 1 prawidlowo sporzadzony,
— zalaczyl do wniosku inne wymagane dokumenty,
— potwierdzil za zgodnos$¢ z oryginalem zataczone kserokopie dokumentow,
— wskazat zabezpieczenie zwrotu dofinansowania zgodne z niniejszym Regulaminem.

W przypadku brakéw formalnych dotyczacych kompletnosci wniosku, zalaczonych dokumentow
lub potwierdzenia za zgodno$¢ z oryginalem zalaczonych kserokopii dokumentow, wzywa si¢
wnioskodawce do ich uzupelnienia w terminie 7 dni od otrzymania wezwania.

Nieuzupetiony wniosek we wskazanym terminie pozostaje bez rozpatrzenia.

Uzupelniony wniosek podlega ponownej ocenie formalnej.
W przypadku pozytywnej oceny formalnej wniosek o $rodki podlega ocenie merytorycznej.

Etap drugi — ocena merytoryczna dokonywana zgodnie z Kryteriami Oceny Wniosku.

Nie podlegaja ocenie merytorycznej wnioski:
— zlozone przez osobg¢ nieuprawniona,
— nieuzupelnione w terminie okre§lonym przez Urzad,
— zlozone bez zachowania warunkow okreslonych w ogtoszeniu o naborze,
— zlozone na nieobowiazujacym formularzu,

— w ktorych wskazane zabezpieczenie zwrotu dofinansowania jest niezgodne z niniejszym
Regulaminem.
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. Decyzja w sprawie udzielenia srodkow podejmowana jest w oparciu o opini¢ Komis;ji.

Komisja przy opiniowaniu wnioskow stosuje obowigzujace kryteria oceny.

Kryteria sg jawne i upowszechnione w siedzibie Urzedu oraz na stronie internetowej Urzedu.

Kazdy wniosek oceniany jest przez dwodch cztonkéw Komisji wybranych losowo, a koncowa ocena
wniosku stanowi $rednig arytmetyczng dokonanych ocen.

. W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku odwotanie nie przystuguje.

. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dotacj¢ wnioskodawca powiadamiany jest
w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego 1 prawidlowo sporzadzonego wniosku
wraz z wszystkimi dokumentami niezbednymi do jego oceny.

W przypadku naboru zamknigtego, bieg w/w terminu rozpoczyna si¢ od daty zakonczenia naboru.

. Udzielanie bezrobotnemu $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest dokonywane na podstawie
umowy cywilno-prawnej.

. Urzad zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia wizyty monitorujacej w miejscu wskazanym jako miejsce
prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej, przed podpisaniem umowy cywilno-prawne;j.

10.Wyptata przyznanych $rodkéw dokonywana jest wylacznie przelewem na rachunek bankowy
Beneficjenta.

Umowa o srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej

1. Podstawa przyznania dofinansowania jest umowa cywilno-prawna zawierana w formie pisemnej
pod rygorem niewaznosci.

Zmiana warunkow umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci i moze by¢ dokonana na
wniosek kazdej ze stron.

Umowa zawiera w szczegdlno$ci zobowigzanie Wnioskodawcy do:

a) prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesi¢cy oraz niesktadania w tym
okresie wniosku o zawieszenie jej wykonywania (do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej
zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia
rehabilitacyjnego),

b) wydatkowania otrzymanego dofinansowania zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie,

€) zlozenia rozliczenia oraz udokumentowania wydatkowania dofinansowania w terminie do 2 miesiecy

od dnia podjecia dziatalno$ci gospodarczej wskazanego na dokumencie potwierdzajacym dokonanie
wpisu do CEIDG,

d) zwrotu niewydatkowanych $rodkow dofinansowania w terminie do 2 miesi¢gcy od dnia podjecia
dzialalnosci gospodarczej na konto wskazane w umowie,

e) zwrotu, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania z urzedu, dofinansowania wraz z odsetkami
ustawowymi naliczonymi od dnia otrzymania dofinansowania w przypadku:

— wykorzystania otrzymanego dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem,

— prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres krotszy niz 12 miesigcy; do okresu
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej zalicza si¢ przerwy W jej prowadzeniu z powodu choroby
lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego,

— podjecia zatrudnienia lub zawieszenia prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej w okresie
pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,
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— zlozenia niezgodnych z prawdg o$wiadczen, zaswiadczen lub informacji,
— naruszenia innych warunkow umowy,

f) zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwrdconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004r.
o podatku od towaréw ustug, podatku naliczonego dotyczgcego zakupionych towaréw i ustug
w ramach przyznanego dofinansowania w terminie:

— nie dluzszym niz 90 dni od dnia zlozenia przez Beneficjenta deklaracji podatkowej dotyczacej
podatku od towarow i1 ustug, w ktorej wykazano kwot¢ podatku naliczonego z tego tytulu w
przypadku, gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajaca
wptacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

— 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz Beneficjenta —
w przypadku, gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardéw i ustug, w ktorej
wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota
do zwrotu,

g) zlozenia W terminie nieprzekraczajagcym dwéch miesiecy po uptywie 12 miesigcy prowadzenia
dziatalno$ci oswiadczenia dotyczacego podatku VAT, w przypadku gdy zwrot podatku nie zostat
dokonany.

Rozliczenie udzielonych srodkow

. Beneficjent przedklada rozliczenie zawierajace zestawienie kwot wydatkowanych $rodkow
z uwzglednieniem podatku od towaréw 1 ustug, w rozbiciu na poszczegoélne towary i ushugi ujete
w zalgczonej do wniosku szczegotowej specyfikacji oraz czytelne kopie (potwierdzone przez Beneficjenta
za zgodno$¢ z oryginatem) dokumentéw wskazanych w pkt. 2 potwierdzajace w sposob wiarygodny
poniesione koszty.

. Rozliczenie kosztow oraz wydatkowanie S$Srodkéw na rozpoczecie dzialalnosci gospodarczej
dokumentowane jest na podstawie rachunkow i faktur z uregulowanym terminem platnosci.

. Za poniesienie wydatku uznaje si¢ wylacznie moment faktycznego dokonania zaplaty tj. dokonanie
przelewu z wlasnego rachunku bankowego, platnos¢ wlasna karta platnicza, zaplata gotowka.

. Nie uwzglednia si¢ do rozliczenia kosztow poniesionych w oparciu o umowy o dzielo 1 umowy zlecenie
zawarte z podmiotami nie prowadzacymi dziatalnosci gospodarczej oraz umowy leasingu.

. Rozliczenie kosztow zakupu w oparciu o umowe sprzedazy z podmiotem nie prowadzacym dziatalnosci
gospodarczej moze nastapi¢ w wyjatkowych sytuacjach, po uzyskaniu zgody Dyrektora Urzedu.

Do rozliczenia otrzymanych Srodkow, ktorych wydatkowanie nastapilo w oparciu o umowe(y)
sprzedazy nalezy przedlozy¢:

a) umowe sprzedazy — ktora powinna zawiera¢ szczegélowy opis zakupionej rzeczy (nazwa, marka,
model, typ, rok produkcji, seria, numer fabryczny producenta) oraz sposob zapftaty,

b) deklaracj¢ PCC-3 wraz z potwierdzeniem zaplaty wymaganego podatku,

c) dowod zakupu przedmiotu sprzedazy przez poprzedniego wihasciciela (kopia faktury/rachunku) Iub
trzy oferty sprzedazy (np. katalog, ulotka reklamowa, oferta z e-sklepu) potwierdzajace biezaca
warto$¢ rynkowa nowej lub uzywanej rzeczy o identycznych lub podobnych parametrach, przy
czym wartos¢ zakupionych rzeczy winna odpowiada¢ warto$ci rynkowe;,
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d) oswiadczenie sprzedawcy o pochodzeniu sprz¢tu wraz z potwierdzeniem, ze w ciggu 7 lat nie zostat
on nabyty z wykorzystaniem dotacji krajowej lub wspolnotowe;.

7. W przypadku wystapienia jakichkolwiek watpliwo$ci co do wiarygodno$ci przedmiotu i ceny zakupu

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

dokonanego w oparciu 0 przedtozong umowg sprzedazy, Urzad zastrzega sobie prawo zadania opinii
rzeczoznawcy na koszt Beneficjenta.

Do rozliczenia Srodkow w oparciu o umowe sprzedazy z podmiotem nie prowadzacym dzialalnosci
gospodarczej moze byé¢ dopuszczony zakup jednostkowy na kwote nie nizsza niz 1.000,00 z1.

Jezeli jednorazowa warto$¢ transakcji potwierdzajacej dokonanie zakupdéw, bez wzgledu na liczbe
wynikajacych z niej ptatnosci, przekracza rownowarto$¢ 15.000,00zt, ptatnos¢ musi by¢ dokonana
za posrednictwem rachunku bankowego.

Udzielone $rodki nie moga by¢ wykorzystane w ramach umowy sprzedazy zawartej ze wspoimatzonkiem
oraz zakupu dokonanego od wspdtmatzonka prowadzacego dzialalnos¢ gospodarcza.

W przypadku zakupéw poza granicami kraju Beneficjent zobowigzany jest przedtozy¢ dokumenty
potwierdzajace ich dokonanie przetlumaczone przez tlumacza przysigglego, przy czym koszty zwigzane
z thamaczeniem ponosi Beneficjent ze srodkéw wiasnych.

Koszty zakupu poniesione w walucie obcej przelicza si¢ na zlote wedlug $redniego kursu ogloszonego
przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien dokonania transakcji.

Beneficjent zobowigzany jest dokonywaé zakupéw w ramach otrzymanych $rodkéw zgodnie
ze szczegotowa specyfikacja wydatkow. Dopuszcza si¢ zmiany w specyfikacji w  wysokosci
nieprzekraczajacej 10% zaktadanej wartosci wydatkow.

Beneficjent zobowigzany jest pisemnie poinformowaé Urzad o zmianie lokalizacji prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej niezwlocznie, nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od zaistnienia tego faktu.

Beneficjent, ktory uruchomil dzialalno$¢ gospodarcza w ramach dofinansowania i zakupil m.in. $rodki
trwale, nie moze zalicza¢ do kosztéw uzyskania przychodow w ramach prowadzonej przez siebie
dzialalnos$ci gospodarczej odpisow z tytulu zuzycia Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, ktore zostaly sfinansowane ze Srodkow Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj lub jakichkolwiek innych Srodkow publicznych.

Powyzsze ograniczenie wynika z zalecen Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach, a takze ze
stanowiska Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju, w porozumieniu z Ministerstwem Finansow.

Niezastosowanie si¢ do zalecen wskazanych w pkt. 15 bedzie uznawane za podwodjne finansowanie
wydatkow.

Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju zobowigzato si¢ do przekazywania Izbom Administracji Skarbowe;j
informacji na temat przedsigbiorcow, ktorzy uzyskali dofinansowanie z programéw operacyjnych polityki
spojnosci — co pozwoli administracji skarbowej na weryfikacje, czy w ramach odpiséw amortyzacyjnych
nie s3 uwzgledniane aktywa objete wczesniej dofinansowaniem z funduszy UE oraz weryfikacje progow
udzielanej pomocy de minimis w zwigzku z wartoscig odpisow amortyzacyjnych.

Beneficjent ma obowigzek poddania si¢ kontroli / wizytom monitorujagcym prowadzonym przez Urzad oraz
inne uprawnione do tego instytucje i organy kontroli.
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19. W przypadku kontroli / wizyt monitorujagcych Beneficjent ma obowigzek przedstawienia dokumentow
zwigzanych z realizowaniem umowy o dotacje w ramach projektu oraz wskazania zakupéw dokonanych
W ramach otrzymanych $rodkow.

20. Uniemozliwienie przeprowadzenia kontroli/wizyt monitorujacych lub uporczywe uchylanie si¢ od nich
bedzie skutkowato wypowiedzeniem umowy 1 wezwaniem do zwrotu srodkoéw.

Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszymi zasadami majg zastosowanie przepisy aktow normatywnych
wskazanych w niniejszych zasadach.

2. Wszelkie spory powstale w czasie trwania umowy podlegaja rozpatrzeniu przez Sad powszechny,
wiasciwy dla siedziby Urzedu.

3. W indywidualnych, wyjatkowych oraz uzasadnionych przypadkach Dyrektor Powiatowego Urzgdu Pracy
w Sosnowcu moze odstapi¢ od zasad okreslonych w niniejszym Regulaminie.

4. Traci moc Regulamin przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej z dnia 15.02.2019 r.

ZALACZNIKI:

Kryteria Oceny wnioskoéw o $rodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej,
Whiosek o srodki na podjecie dziatalno$¢ gospodarczej,

Umowa o $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej,

Oswiadczenie poreczyciela,

Weryfikacja wniosku pod wzgledem formalnym,

Karta Oceny Merytorycznej,

ook wdPE

Uwaga:
Fakt zlozenia wniosku nie gwarantuje przyznania srodkow. Zlozenie wniosku nie zwalnia z obowiazku

stawiania si¢ na wizyty w Urzedzie w wyznaczonych terminach.

Sosnowiec, dnia 30 stycznia 2020r.



