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Program Regionalny

ZASADY DOKONYWANIA ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU

w ramach Projektu Wejdz do gry, bqgdz aktywny zawodowo realizowanego w ramach

Poddziatania 7.1.1 Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Slaskiego na lata

1)

2014 - 2020

§1

Informacje ogdine
Niniejszy dokument okresla zasady dokonywania zwrotu kosztéw dojazdu do miejsca oraz
z miejsca odbywania stazy i szkolen zawodowych, ktérymi objeci sg Uczestnicy i Uczestniczki
Projektu Wejdz do gry, bgdz aktywny zawodowo.
Projekt, o ktdrym mowa w punkcie 1, realizowany jest przez Powiatowy Urzad Pracy
w Sosnowcu oraz Urzad Miejski w Sosnowcu w ramach Poddziatania 7.1.1 Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020.
Zwrot kosztow przejazdu przystuguje Uczestnikowi / Uczestniczce za kazdy dzieri odbywania
przez niego stazu i/lub szkolenia zawodowego. Przedmiotowy zwrot nie przystuguje za dni,
w ktdrych Uczestnik / Uczestniczka byt nieobecny (wtgcznie z dniami urlopowymi) na stazu /
szkoleniu.
Dzienne stawki zwrotu, o ktérych mowa w § 2 ust. 8 zostaty ustalone na podstawie zatozen
whniosku o dofinansowanie Projektu, przy uwzglednieniu cennika znajdujgcego sie na stronie
www.metropoliaztm.pl.
Zwrot kosztéw przejazdu realizowany bedzie w cyklu miesiecznym, na zasadzie refundacji
kosztow poniesionych przez Uczestnika / Uczestniczke w miesigcu poprzedzajgcym jego
wyptate.
Zwrot kosztéw przejazdu bedzie dokonywany z uwzglednieniem: art. 41 ust. 4b oraz ust. 4c,
art. 45 ust. 1 Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promoc;ji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz. U. 2020r. poz. 1409 ze zm.) oraz Wniosku o dofinansowanie Projektu Wejdz do gry,
bqgdz aktywny zawodowo.

§2

Zasady zwrotu
Uczestnicy / Uczestniczki ubiegajgcy sie o refundacje kosztéw przejazdu sktadajg
jednorazowo (wraz z pierwszym Miesiecznym rozliczeniem kosztow przejazdu) Whiosek
o refundacje kosztéow przejazdu komunikacjg publiczng / wtasnym Srodkiem transportu
(zatacznik nr 1 do niniejszych Zasad). W przypadku korzystania z samochodu niebedgacego
wtasnoscig Uczestnika / Uczestniczki, zobowigzany jest on/ona dotgczy¢é do Wniosku
Oswiadczenie o uzyczeniu samochodu (zatacznik nr 3 do niniejszych Zasad).
Zwrot kosztéow przejazdu realizowany bedzie na podstawie ztozonych przez Uczestnika /
Uczestniczke dokumentow, tj.:
prawidtowo wypetnionego Miesiecznego rozliczenia kosztow przejazdu (zatgcznik nr 2 do
niniejszych Zasad),
potwierdzenia ptatnosci dotyczacego zakupu elektronicznego biletu imiennego (dotadowania
spersonalizowanej karty SKUP o numerze zbieznym zwyszczegdlnionym we Whniosku
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o refundacje kosztow przejazdu komunikacjg publiczng) lub faktury VAT dotyczace] zakupu
paliwa wystawionej imiennie na Uczestnika / Uczestniczke Projektu.

Dokumenty wskazane w ust. 2 sktadane sg kazdorazowo po zakorczeniu miesigca, w ktérym
Uczestnik / Uczestniczka brat udziat w stazu / szkoleniu zawodowym (przyktadowo,
w przypadku uczestnictwa w 6-miesiecznym stazu zawodowym, Uczestnik / Uczestniczka
powinien ztozy¢ 6 kompletéw dokumentéw wymienionych w ust. 2).

Uczestnik / Uczestniczka sktada dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2 do Powiatowego
Urzedu Pracy w Sosnowcu, do dziesigtego dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, ktérego
dotyczg (przyktadowo, dokumenty za wrzesien 2020 r. nalezy ztozy¢ najpdiniej do 10
pazdziernika 2020 r.). Dokumenty ztozone po tym terminie nie bedg rozpatrywane i nie
podlegajg zwrotowi.

Refundacja kosztdw dojazdu dokonywana bedzie wytgcznie w oparciu o nastepujace
dokumenty:

potwierdzenia pfatnosci dotyczacych elektronicznych biletéw  sredniookresowych

i dtugookresowych (minimum 24-godzinnych) imiennych zapisanych na spersonalizowanej

Karcie SKUP (transport publiczny);

imienne faktury VAT dotyczace zakupu paliwa, wystawione na Uczestnika / Uczestniczke
Projektu (wtasny $rodek transportu),

Uznawane bed3 jedynie te potwierdzenia ptatnosci SKUP, ktére zawierajg informacje

o okresie waznosci zakupywanej ustugi. Okres ten musi w catosci badz czesciowo pokrywaé

sie z okresem trwania stazu badz szkolenia. Mozliwym jest przedstawienie wiecej niz jednego
potwierdzenia pfatnosci SKUP. Za dni, ktére nie pokrywaja sie z okresami waznosci ustugi
wykazanymi na potwierdzeniu badz kilku potwierdzeniach ptatnosci SKUP, Uczestnikowi /
Uczestniczce nie przystuguje refundacja, nawet jesli byt on obecny w tych dniach na stazu /
szkoleniu.

Uznawane beda jedynie te faktury VAT (dotyczace kosztdw zakupu paliwa), ktére zostaty
wystawione w okresie_od dnia poprzedzajgcego rozpoczecie stazu / szkolenia do ostatniego

dnia odbywania przez Uczestnika / Uczestniczke stazu / szkolenia.

Dzienne stawki refundacji sg zgodne z zapisami § 1 ust. 4 i wynosza:

w przypadku refundacji przejazdu do miejsca odbywania stazu / szkolenia znajdujgcego sie
w miescie Sosnowiec: 4,20 zt;

w przypadku refundacji przejazdu do miejsca odbywania stazu / szkolenia znajdujgcego sie
poza miastem Sosnowiec: 5,00 zt.

Wartos¢ zwrotu kosztéw przejazdu wyliczana jest poprzez iloczyn dziennej stawki refundacji
(zaleznej od miejsca odbywania stazu / szkolenia) oraz liczby dni (kwalifikujgcych sie do
refundacji) faktycznego odbywania stazu / szkolenia w danym miesigcu przez Uczestnika /
Uczestniczke Projektu. Miesieczna liczba dni realizacji stazu / szkolenia okreslana jest na
podstawie miesiecznej listy obecnosci Uczestnika / Uczestniczki w stazu / szkoleniu.

Wysokos¢ refundacji = dziennastawka X liczba dni faktycznie
(patrz: ust. 8) odbytego stazu / szkolenia

Wysokos¢ zwrotu kosztédw przejazdu dokonanego w danym miesigcu nie moze przekroczy¢
sumy wartosci potwierdzen ptatnosci SKUP lub faktur VAT dotyczacych tego miesiaca.
W sytuacji, gdy warto$¢ powyziszych dokumentow jest wyzsza niz wysokos$¢ miesiecznej

2



11.

12.

refundacji obliczona zgodnie z informacjami zawartymi w ust. 9, zwrotowi podlega kwota
uzyskana z iloczynu dziennej stawki refundacji oraz liczby dni faktycznego odbywania stazu /
szkolenia. Jezeli natomiast suma wartosci przedmiotowych dokumentéw jest nizsza od
wysokosci miesiecznej refundacji wyliczonej zgodnie z informacjami zawartymi w ust. 9,
zwrotowi podlega kwota wynikajaca z potwierdzen ptatnosci SKUP lub faktur VAT.

lezeli warto$¢ faktur VAT ztozonych przez Uczestnika / Uczestniczke w poprzednich okresach
rozliczeniowych (miesigcach) nie zostata w petni zrefundowana, réznica pomiedzy wartoscig
dokumentéw a kwotg juz zrefundowang na ich podstawie, moze zosta¢ wykorzystana do
rozliczenia (refundacji) kolejnych okresow.

Zwrot kosztéw przejazdu dokonywany jest na osobisty rachunek bankowy Uczestnika /
Uczestniczki, wskazany przez niego/nig we Wniosku o refundacje kosztéw przejazdu, co do
zasady, niezwtocznie po ztozeniu przez Uczestnika / Uczestniczke Projektu kompletu
wymaganych dokumentdéw, w terminie do 14 dni (kalendarzowych) od dnia uptywu okresu,
za ktory Swiadczenie jest wyptacane, przy zatozeniu, ze dokumenty ztozone przez Uczestnika
/ Uczestniczke beda kompletne, prawidtowo wypetnione i tym samym beda pozwalaty na ich
pozytywng weryfikacje

§3
Postanowienia konncowe

W sytuacjach spornych dotyczacych dokonywania zwrotu kosztéw przejazdu oraz
w kwestiach nieuregulowanych niniejszymi Zasadami, decyzje podejmuje Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Sosnowcu.

Uczestnikowi / Uczestniczce nie przystuguje prawo odwotania od decyzji Powiatowego
Urzedu Pracy w Sosnowcu dotyczacych zwrotu kosztow przejazdu.

W _ przypadku nieukoriczenia z winy Uczestnika / Uczestniczki stazu badz szkolenia

organizowanych w ramach Projektu, Powiatowy Urzad Pracy w Sosnowcu moze wystgpi¢ do

Uczestnika / Uczestniczki o zwrot kosztdw wyptaconych mu z tytutu refundacji kosztéw

dojazdu. Decyzja w tym zakresie nalezy do Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy

w Sosnowcu i zalezy od okolicznosci przedmiotowego nieukoniczenia oraz wyjasnien

ztozonych przez Uczestnika / Uczestniczke.

Niniejsze Zasady dokonywania zwrotu kosztédw przejazdu wchodzg w zycie wraz z dniem ich
podpisania.

§4
Zataczniki

Whniosek o refundacje kosztow przejazdu komunikacjg publiczng / wtasnym Srodkiem
transportu;

Miesieczne rozliczenie kosztow przejazdu;

Oswiadczenie o uZyczeniu samochodu.



