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ZASADY REFUNDACJI KOSZTOW
WYPOSAZENIA/DOPOSAZENIA STANOWISKA PRACY
STAZYSTY

w ramach projektu
»Wejdz do gry, badz aktywny zawodowo”

Poddziatanie 7.1.1. Poprawa zdolnosci do zatrudnienia oséb poszukujacych pracy i pozostajgcych bez
pracy na obszarach rewitalizowanych — ZIT Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slagskiego na lata 2014-2020

Sosnowiec, dnia ...............2020r.
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Warunki przyznawania refundacji

Refundacja kosztéw wyposazenia/doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego stazysty
w narzedzia i urzadzenia, ktdre nie ulegajg w catosci zuzyciu w trakcie realizacji stazu i po jego
realizacji beda wykorzystywane w dziatalnosci gospodarczej stanowi pomoc de minimis.

Nie stanowi pomocy de minimis refundacja wyposazenia stanowiska pracy w materiaty
zuzywalne niezbedne do realizacji zadan przez stazyste w celu nabycia umiejetnosci
zawodowych.

W przypadku uznania wsparcia jako pomoc de minims refundacji nie dokonuje sie, jezeli tgcznie
z inng pomocg ze srodkéw publicznych, niezaleznie od jej formy i Zzrédta pochodzenia, w tym ze
srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, udzielong w odniesieniu do tych samych
kosztow kwalifikowanych, spowoduje przekroczenie dopuszczalnej intensywnosci pomocy
okreslonej dla danego przeznaczenia pomocy.

W przypadku wystgpienia pomocy de minimis wydatki nig objete podlegaé beda refundacji
w kwocie netto bez wzgledu na status podatkowy wnioskodawcy. Wysokosé/limit wydatkéw
poniesionych na doposaienie, wyposazenie stanowiska stazysty zarédwno w narzedzia
i urzadzenia  zaliczane jako pomoc de minimis (opisane w  czesci
Il niniejszych zasad - str 2) oraz materiaty zuzywalne (opisane w czesci lll niniejszych
zasad — str. 9) tacznie nie moze przekroczyé kwoty 5 000, 00 zt brutto na jedno stanowisko.

O refundacje kosztdw wyposazenia stanowiska pracy moze ubiegac sie:

4.1. podmiot prowadzacy dziatalnos$¢ gospodarcza,

4.2. niepubliczne przedszkole i niepubliczna szkota,

4.3. producent rolny,

4.4. itobek, klub dzieciecy lub podmiot $wiadczgcy ustugi rehabilitacyjne

Whniosek o refundacje kosztéw wyposazenia/doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego
stazysty nalezy ztozy¢ w Biurze Projektu w Wydziale Polityki Spotecznej Urzedu Miasta Sosnowca
przy ul. 3 Maja 33, pok. 411/412 (dalej zwane Biurem Projektu).

O uzyskanie refundacji kosztow wyposazenia/doposazenia stanowiska pracy stazysty moze
ubiegac sie wytacznie podmiot wskazany w punkcie 4.1-4.4, ktéry zadeklaruje przyjecie lub
przyjat na staz skierowanego Uczestnika Projektu (UP), tj. osobe bezrobotng powyzej 30 roku
zycia (od dnia 30 urodzin) zarejestrowang w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sosnowcu.

Refundacja kosztow zakupu wyposazenia/doposazenia
stanowigcego pomoc de minimis

W przypadku wnioskowania o wyposazenie/doposazenie stanowiska pracy ktére zalicza sie jako

pomoc de minimis Wnioskodawca bedacy podmiotem prowadzgcym dziatalno$¢ gospodarcza,

niepublicznym przedszkolem, niepubliczng szkotg musi spetnié tgcznie nastepujgce warunki:

1.1. prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg, w rozumieniu przepisow o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej, przez okres co najmniej 6 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien
ztozenia wniosku, a w przypadku niepublicznych przedszkoli i niepublicznych szkét - na
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podstawie ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty przez okres 6 miesiecy
bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku (do okresu prowadzenia dziatalnosci
nie wlicza sie okresu zawieszenia dziatalnosci gospodarczej),
1.2. w okresie 6 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku oraz w okresie
od dnia ztozenia wniosku do dnia otrzymania refundacji nie zmniejszyt wymiaru czasu pracy
pracownika i nie rozwigzat stosunku pracy z pracownikiem w drodze wypowiedzenia
dokonanego przez wnioskodawce badZz na mocy porozumienia stron z przyczyn
niedotyczgcych pracownikow,
1.3. nie zalega w dniu zfozenia wniosku z wyptacaniem wynagrodzen zatrudnionym
pracownikom oraz z optacaniem naleznych sktadek na ubezpieczenie spoteczne,
ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych oraz Fundusz
Emerytur Pomostowych,
1.4. nie zalega w dniu ztozenia wniosku z optacaniem innych danin publicznych,
1.5. nie posiada w dniu zfozenia wniosku nieuregulowanych w terminie zobowigzan
cywilnoprawnych,
1.6. nie byt skazany za przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu ustawy
zdnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks karny lub ustawy z dnia 28 paZdziernika 2002r.
o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary w okresie
2 lat przed dniem ztozenia wniosku,
1.7. okreslone w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis, albo rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis w sektorze rolnym.
1.8. przedtozy wniosek kompletny, prawidtowo sporzadzony i czytelnie wypetniony na aktualnym
druku obowigzujgcym dla projektu ,,Wejdz do gry, badz aktywny zawodowo”.

Whioskodawca bedacy producentem rolnym musi spetnié tgcznie nastepujgce warunki:

2.1. okreslone w pkt 1 (oprécz pierwszego wyszczegdlnienia)

2.2. posiada gospodarstwo rolne w rozumieniu przepisdw o podatku rolnym lub prowadzi dziat
specjalny produkcji rolnej w rozumieniu przepiséw o podatku dochodowym od oséb
fizycznych lub przepiséw o podatku dochodowym od oséb prawnych, przez okres co
najmniej 6 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku,

2.3. w okresie 6 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku, w kazdym
miesigcu zatrudniat co najmniej 1 pracownika na podstawie stosunku pracy w petnym
wymiarze czasu pracy,

Whnioskodawca bedacy ztobkiem, klubem dzieciecym lub podmiotem s$wiadczagcym ustugi
rehabilitacyjne musi spetni¢ tgcznie warunki okreslone w pkt. 7 (oprécz pierwszego
wyszczegolnienia)

Whioskodawca w przypadku ubiegania sie o refundacje stanowigca pomoc de minimis sktada
whniosek zawierajacy:
4.1. oznaczenie podmiotu, przedszkola, szkoty lub producenta rolnego, w tym:

3
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— nazwe lub imie i nazwisko w przypadku osoby fizycznej,

— adres siedziby albo adres miejsca zamieszkania,

— numer PESEL w przypadku osoby fizycznej,

— numer identyfikacyjny w krajowym rejestrze urzedowym podmiotéw gospodarki

narodowej (REGON),

— numer identyfikacji podatkowej (NIP),

— date rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

— symbol podklasy rodzaju prowadzonej dziatalnosci okreslony zgodnie z Polska

Klasyfikacjg Dziatalnosci (PKD),

— okresy zawieszenia dziatalnosci gospodarczej,

— oznaczenie formy prawnej prowadzonej dziatalnosci,

— forma opodatkowania,

— stan zatrudnienia w okresie ostatnich 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku.
liczbe planowanych do wyposazenia stanowisk pracy dla stazystéw,
rodzaj pracy wykonywanej przez skierowanego UP,
miejsce odbywania stazu
wymagane predyspozycje niezbedne do wykonywania pracy, jakie powinien posiadac
skierowany UP,
kalkulacje wydatkéw na wyposazenie poszczegélnych stanowisk pracy,
whioskowang kwote refundacji,
szczegbtowg specyfikacje wydatkdw dotyczacych wyposazenia stanowiska pracy,
w szczegblnosci na zakup urzadzen, maszyn,
proponowang forme zabezpieczenia zwrotu refundacji,

oswiadczenia,
podpis wnioskodawcy lub osoby uprawnionej do reprezentowania wnioskodawcy.

Whnioskodawca do wniosku dotacza:

5.1.

5.2.

5.3.
5.4.

5.5.

Oswiadczenie o pomocy de minimis, pomocy de minimis w rolnictwie oraz pomocy de
minimis w rybotéwstwie - zatgcznik nr 1 do wniosku,

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis - zatgcznik nr
2 do whniosku,

Dokumenty potwierdzajgce forme prawng prowadzonej dziatalnosci,

Petnomocnictwo do podejmowania zobowigzan w imieniu Wnioskodawcy, jezeli zostato
udzielone, a nie wynika z innych dokumentéw zatgczonych przez Wnioskodawce,
Dokumenty potwierdzajgce zatrudnienie w okresie ostatnich 6 miesiecy przed dniem
ztozenia wniosku, w kazdym miesigcu, co najmniej 1 pracownika na podstawie stosunku
pracy w petnym wymiarze czasu pracy oraz dokumenty potwierdzajgce jego ubezpieczenie —
dotyczy producenta rolnego.

Forma zabezpieczenia zwrotu refundacji

6.1.

Dopuszcza sie nastepujgce formy zabezpieczenia:
— poreczenie przez osobe fizyczng osiggajgcg Sredni dochdd z ostatnich trzech
miesiecy z jednego zrddta w wysokosci co najmniej 3.000,00 zt brutto,
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— blokada $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym, przy czym kwota
zablokowanych przez bank srodkéw przewyzsza¢ bedzie o 30% kwote otrzymanych
Srodkow, a termin na ktdry zostanie ustanowiona wynosi¢ bedzie co najmniej 15
miesiecy liczagc od dnia zawarcia umowy o refundacje,

— akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika — wnioskodawca musi
dysponowaé¢ majatkiem przewyzszajgcym co najmniej 30% przyznanej refundacji
a termin na ktdry zostanie ustanowione zabezpieczenie wynosi¢ bedzie co najmniej
15 miesiecy liczac od dnia zawarcia umowy o refundacje.

W przypadku poreczenia przez osobe fizyczng, pracodawca wnioskujgc o refundacje 1 lub 2
stanowisk zobowigzany jest posiada¢ jednego poreczyciela. Jesli chce wyposazyé wiecej niz
dwa stanowiska to na kazde kolejne dwa stanowiska potrzebny bedzie nastepny poreczyciel.
Zabezpieczenie powinno by¢ adekwatne do udzielonej pomocy i dawaé rekojmie zwrotu
przyznanych srodkow.

Whioskodawca jest zobowigzany przed zawarciem umowy dostarczy¢ oswiadczenie
poreczyciela o dochodach i aktualnych zobowigzaniach finansowych — na druku Urzedu-
zatgcznik nr 5 do niniejszych zasad (o$wiadczenie wazne jest 1 miesigc liczac od dnia jego
wypetnienia).

Prawdziwo$¢ informacji zawartych w oswiadczeniu poreczyciel potwierdza wtasnorecznym
podpisem pod rygorem odpowiedzialno$ci za szkode spowodowang fatszywym
oswiadczeniem.

Prawne zabezpieczenie zwrotu refundacji kosztdw wyposazenia stanowiska pracy musi
obejmowacé petng kwote udzielonej refundacji wraz z odsetkami ustawowymi naliczanymi
od dnia otrzymania refundacji.

Koszty zwigzane z ustanowieniem prawnego zabezpieczenia zwrotu otrzymanej refundacji
ponosi Wnioskodawca.

Poreczycielami nie mogg by¢:

— osoby, ktére ukonczyty 75 lat,

— o0soby uzyskujgce dochody na podstawie umow na czas okreslony krétszy niz 24
miesigce, liczac od dnia udzielenia poreczenia,

— rencisci, jezeli okres pobierania przez nich renty uptywa wczesniej niz 24 miesigce od
daty udzielenia poreczenia,

— o0soby prowadzgce dziatalnos$¢ gospodarczg przez okres krétszy niz 12 miesiecy,

— pracownicy zaktadu bedgcego w likwidacji lub objeci zwolnieniami z przyczyn
zaktadu pracy, oraz bedacy w okresie wypowiedzenia umowy o prace,

— osoby fizyczne prowadzgce dziatalnos¢ gospodarczg, ktéra jest w stanie likwidacji
lub upadtosci,

— osoby fizyczne prowadzgce dziatalnos$¢ gospodarcza — rozliczajgce sie w formie karty
podatkowej lub ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych,

— osoby majace zajecia egzekucyjne,

— wspotmatzonek wnioskodawcy pozostajagcy z nim w matzeriskiej wspdlnocie
majgtkowej,

— wspotmatzonek osoby wskazanej na poreczyciela pozostajgcy z nim w matzenskiej
wspadlnocie majgtkowe;j.
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7. Wnhioski o refundacje stanowigca pomoc de minimis podlega¢ bedg ocenie w dwdch etapach:
7.1. Etap pierwszy — weryfikacja formalna, ktdrej celem jest ustalenie, czy wnioskodawca:

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.
7.6.

7.7.

— jest uprawniony do ubiegania sie o refundacje,
— ztozyt wniosek z zachowaniem warunkéw okreslonych w Zasadach
— ztozyt wniosek na obowigzujgcym formularzu,
— przedtozyt wniosek kompletny i prawidtowo sporzgdzony,
—  zatgczyt do wniosku inne wymagane dokumenty,
— potwierdzit za zgodnos¢ z oryginatem zatgczone kserokopie dokumentéw,
— wskazat zgodng z niniejszymi Zasadami forme zabezpieczenia zwrotu
refundacji.
7.1.1.W przypadku brakéw formalnych, o ktédrych mowa w pkt 1.1.1 — 1.1.7 informuje sie
whioskodawce o mozliwosci uzupetnienia wniosku w terminie 7 dni.
7.1.2.Whniosek nieuzupetniony we wskazanym terminie pozostaje bez rozpatrzenia.
7.1.3.Uzupetniony wniosek podlega ponownej ocenie formalnej.
7.1.4.W przypadku pozytywnej oceny formalnej wnioski o refundacje podlegajg ocenie
merytoryczne;j.
Etap drugi — ocena merytoryczna dokonywana zgodnie z Kryteriami Oceny Wniosku.
7.2.1.Nie podlegajg ocenie merytorycznej wnioski:
— ztozone przez wnioskodawce nieuprawnionego,
— ztozone na nieobowigzujacym formularzu,
— w ktdérych proponowana forma zabezpieczenia zwrotu refundacji jest
niezgodna z niniejszymi Zasadami,
— nieuzupetnione w terminie okreslonym w ust. Il pkt 1.2.
Decyzja w sprawie udzielenia refundacji podejmowana jest w oparciu o Kryteria Oceny
Whiosku o refundacje kosztow wyposazenia stanowisk pracy dla UP.
Kryteria sg jawne i upowszechnione w siedzibie Wydziatu Polityki Spotecznej Urzedu Miasta
Soshowca.
W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku odwotanie nie przystuguje.
O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o refundacje wnioskodawca
powiadamiany jest w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego
i prawidtowo sporzgdzonego wniosku wraz z wszystkimi dokumentami niezbednymi do jego
oceny.
Podstawa dokonania refundacji kosztow wyposazenia stanowiska jest zawarta umowa.

Umowa o refundacje kosztdw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy stanowigcej

pomoc de minimis

8.1.

Umowa sporzadzana jest w formie pisemnej i zawiera m.in. zobowigzanie podmiotu,
przedszkola, szkoty, ztobka, klubu dzieciecego, podmiotu $wiadczgcego ustugi rehabilitacyjne
lub producenta rolnego do:
— ztozenia rozliczenia zawierajgcego zestawienie kwot wydatkowanych zgodnie
z zapisami umowy o refundacje na poszczegdlne wydatki ujete w szczegdtowej
specyfikacji we wniosku o refundacje,
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przyjecia na staz na wyposazonym stanowisku pracy skierowanego stazysty na okres
€O najmniej 3 miesiecy,

utrzymania przez okres co najmniej 3 miesiecy (lub inny okres wskazany we
whniosku) stanowisk pracy, na ktére przyznano refundacje,

dokumentowania okresu odbywania stazu poprzez dostarczanie kserokopii list
obecnosci,

dokumentowania okresu zatrudnienia po zakoriczonym stazu poprzez dostarczenie
kserokopii umowy o prace na okres deklarowany we wniosku o refundacje
z przynajmniej minimalnym wynagrodzeniem za prace obowigzujgcym w danej
chwili,

comiesiecznego dostarczania z okresu zatrudnienia kserokopii deklaracji ZUS DRA,
imiennych raportow RCA/RSA,

przyjecia na staz kolejnego uczestnika projektu (o ile istnieje taka mozliwos$¢) lub
zatrudni¢ inna osobe w celu wywigzania sie z zapisdw dotyczgcych okreséw
utrzymania wyposazonego stanowiska pracy - w przypadku przerwania okresu
odbywania stazu lub zatrudnienia po stazu,

zwrotu refundacji wraz z odsetkami ustawowymi w terminie 30 dni od dnia
otrzymania wezwania, w wysokosci proporcjonalnej do okresu niewywigzania sie
z warunkéw opisanych w ust. Ill pkt 1.2 i 1.3, lub nieuzupetnienia w terminie 6
miesiecy wolnego stanowiska do okresu stanowigcego wywigzanie sie z tych
warunkéw.

zwrotu, w przypadku naruszenia pozostatych warunkéw umowy refundacji wraz
z odsetkami ustawowymi w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania,

9. Nie podlegaja refundacji m.in. koszty:

nabycia nieruchomosci,

zakupu srodka transportu,

remontu lokali i budynkoéw,

remontu i modernizacji maszyn i urzadzen,

transportu/ przesytki zakupionych rzeczy,

podfaczenia wszelkich mediéw oraz abonamentéw (np. linii telefonicznych,
Internetu),

reklamy i promocji firmy,

optaty administracyjne, sktadki ZUS, wynagrodzenia, biezgce koszty zwigzane
z prowadzong dziatalnoscig

zakupu towaru,

zakupu materiatéw zuzywalnych,

szkolen dla pracownikéw,

zakupu kasy fiskalnej, jesli jej koszt podlega chocby czesciowemu zwrotowi przez
Urzad Skarbowy,

wyposazenia stanowiska pracy w miejscu zamieszkania UP, ktéra miataby zostac
zatrudniona na tym stanowisku,

poniesione na podstawie umowy kupna-sprzedazy.
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Refundacji podlegaja koszty:

— zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy stazysty w szczegdlnosci na: zakup
urzadzen, maszyn, srodkéw niezbednych do zapewnienia zgodnosci stanowiska
pracy z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy oraz wymogami ergonomii,

— wskazane w pozytywnie ocenionym przez Biuro Projektu wniosku o refundacje i
poniesione w ciggu 30 dni od przyjecia na staz Uczestnika Projektu.

Warunkiem uzyskania refundacji jest podpisanie umowy o refundacje kosztéw wyposazenia
stanowiska pracy stazysty. Umowe nalezy podpisa¢ w terminie 14 dni od przyjecia na staz
Uczestnika Projektu.

Podmiot gospodarczy, przedszkole, szkota, ztobek, klub dzieciecy, podmiot Swiadczacy ustugi
rehabilitacyjne, producent rolny przedktada rozliczenie zawierajgce zestawienie kwot na
poszczegdlne wydatki ujete w szczegdtowej specyfikacji z wniosku o refundacje.

Whioskodawca zobowigzany jest dokonywaé zakupdw w ramach wnioskowanej i przyznanej
refundacji zgodnie ze szczegdétowa specyfikacja wydatkédw dotyczacych wyposazenia lub
doposazenia stanowiska. Dopuszcza sie zmiany w specyfikacji w wysokosci nieprzekraczajacej 25
% zaktadanej wartosci wydatku.

W przypadku zamiaru dokonania innych zakupow niz wskazane w specyfikacji (np. na skutek
oszczednosci badz innych zdarzen) lub mozliwosci przekroczenia 25 % planowanego wydatku
nalezy ztozy¢ w Biurze Projektu stosowny wniosek o zgode na wprowadzenie zmian wraz
z uzasadnieniem.

W przypadku wskazania w zatgczonej do wniosku kalkulacji wydatkéw srodkéw wtasnych
w okreslonym stosunku do wnioskowanej kwoty refundacji, Wnioskodawca zobowigzany jest do
udokumentowania i rozliczenia tych s$rodkéw (dotyczy Srodkéw, ktére zostang poniesione
w okresie tozsamym z mozliwoscig dokonywania zakupéw w ramach refundacji).

Pracodawca, ktéry utworzyt stanowisko pracy w ramach refundacji kosztéow jego wyposazenia lub
doposazenia i zakupit m. in. Srodki trwate, nie moze zalicza¢ do kosztéw uzyskania przychodéw
w ramach prowadzone] przez siebie dziatalnosci gospodarczej odpisdw z tytutu zuzycia sSrodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére zostaty sfinansowane za srodkéw
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego lub jakichkolwiek innych $rodkéw
publicznych. Powyisze ograniczenie wynika z zalecen Wojewddzkiego Urzedu Pracy w
Katowicach, a takie za stanowiska Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju w porozumieniu z
Ministerstwem Finanséw.

Niezastosowanie sie do zaleced wskazanych powyzej bedzie uznawane za podwdjne
finansowanie wydatkdow.

Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju zobowigzato sie do przekazywania lzbom Administracji
Skarbowej informacji na temat przedsiebiorcéw, ktérzy uzyskali dofinansowanie z programéw
operacyjnych polityki spdjnosci — co pozwoli administracji skarbowej na weryfikacje, czy w
ramach odpisow amortyzacyjnych nie s uwzglednianie aktywa objete wczesnigj
dofinansowaniem z funduszy UE oraz weryfikacje progéw udzielanej pomocy de minimis w
zwigzku z wartoscig odpiséw amortyzacyjnych.
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W razie wystgpienia jakichkolwiek watpliwosci co do wiarygodnosci przedmiotu i ceny zakupu
dokonanego w ramach refundacji, Biuro Projektu zastrzega sobie prawo zgdania opinii
rzeczoznawcy na koszt Podmiotu.

Za poniesienie wydatku uznaje sie moment faktycznego dokonania zaptaty, tj. dokonanie
przelewu z konta firmy, zaptaty gotéwka, ptatnosc¢ kartg ptatnicza.

Refundacja kosztéw wyposazenia stanowiska pracy nie moze by¢ rozliczona w oparciu o zakup
dokonany od wspdétmatzonka prowadzacego dziatalno$é gospodarcza.

Nie uwzglednia sie do rozliczenia kosztéw poniesionych w ramach umowy leasingu.

Refundacja kosztéw wyposazenia stanowiska pracy nie moze by¢ rozliczona w oparciu o zakup
dokonany na podstawie umowy kupna-sprzedazy.

Przed dokonaniem wyptaty refundacji, pracownicy Biura Projektu stwierdzajg prawidtowosc
wyposazonego stanowiska pracy i jego zgodnos¢ z wnioskiem i umowa o refundacje.

Refundacja kosztow  zakupu wyposazenia/doposazenia
(materiatéw zuzywalnych) niestanowigcego pomocy de minimis

Whioskodawca w przypadku ubiegania sie o refundacje nie stanowigcg pomoc de minimis sktada

whniosek zawierajacy:

1.1. oznaczenie podmiotu, w tym:

— nazwe lub imie i nazwisko w przypadku osoby fizycznej,

— adres siedziby albo adres miejsca zamieszkania,

— numer PESEL w przypadku osoby fizycznej,

— numer identyfikacyjny w krajowym rejestrze urzedowym podmiotdw gospodarki
narodowej (REGON),

— numer identyfikacji podatkowej (NIP),

— symbol podklasy rodzaju prowadzonej dziatalnosci okreslony zgodnie z Polska
Klasyfikacjg Dziatalnosci (PKD),

1.2. liczbe planowanych do wyposazenia stanowisk pracy dla stazystéw,

1.3. zasadno$¢ poniesionych kosztéow poprzez wskazanie rodzaju pracy wykonywanej przez
skierowanego UP, wykorzystywanych narzedzi i niezbednych materiatéw do wykonywania
zadan,

1.4. miejsce odbywania stazu

1.5. zestawienie  poniesionych  kosztéow na  zakup  wykorzystanego  wyposazenia
poszczegdlnego/ych stanowisk/a pracy (dla kazdego stazysty odrebne zestawienie),

1.6. potwierdzenie przez stazyste wykorzystania zakupionego asortymentu w trakcie
wykonywania zadan,

1.7. wnioskowang kwote refundacji brutto,

1.8. oswiadczenia,

1.9. podpis wnioskodawcy lub osoby uprawnionej do reprezentowania wnioskodawcy.

Whioskodawca do wniosku dotacza:
2.1. Dokumenty potwierdzajagce forme prawng prowadzonej dziatalnosci (do pierwszego
whiosku),
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2.2. Petnomocnictwo do reprezentowania Wnioskodawcy, jezeli wniosek zostat podpisany przez
inng niz wnioskodawca osobe,

2.3. Liste obecnosci stazysty w okresie za ktdry sktadany jest wniosek,

2.4. Dokumenty finansowe (faktury, rachunki) dotyczace poniesionych wydatkéw wykazanych
w zestawieniu we wniosku o refundacje wraz z potwierdzeniem dokonania zaptaty (np.
wyciagg bankowy).

3. Whnioskodawca otrzyma refundacje o ile:

3.1. przyjat na staz uczestnika projektu ,Wejdz do gry, bagdz aktywny zawodowo”,

3.2. dokonat zakupu asortymentu podlegajgcego refundacji w okresie od pozytywnie
rozpatrzonego przez PUP Sosnowiec wniosku o zorganizowanie stazu w ramach projektu
,Wejdz do gry, badz aktywny zawodowo” do zakoriczenia okresu odbywania stazu,

3.3. uczestnik potwierdzi, ze faktycznie wykorzystat materiaty o refundacje ktérych wystgpit
organizator stazu,

3.4. ztozy stosowne wnioski lub wniosek o refundacje poniesionych kosztdw na materiaty
wykorzystywane przez stazyste w danym okresie,

3.5. uzasadni potrzebe ich zakupu i wskaze komplementarnos¢ z rodzajem wykonywanych
zadan, wykorzystywanych narzedzi i nabywanych umiejetnosci w trakcie odbywania stazu
zgodnie z jego programem.

4. Dokonanie refundacji.
4.1. po pozytywnej weryfikacji wniosku w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego
i prawidfowo sporzadzonego wniosku wnioskodawca na wskazany rachunek otrzyma
stosowna refundacje
4.2. w przypadku negatywnej weryfikacji wniosku wnioskodawca o fakcie tym zostanie
poinformowany w terminie 30 dni od dnia ztozenia dokumentdw.

V. Postanowienia koncowe

1. Pracodawca ma obowigzek poddania sie kontroli / wizytom monitorujgcym przez instytucje
Zarzadzajgca i inne uprawnione do tego organy kontroli.

2. W przypadku kontroli / wizyt monitorujgcych pracodawca ma obowigzek przedstawienia
wszelkich dokumentédw zwigzanych z realizowaniem wsparcia oraz wskazania zakupdw
dokonanych w zwigzku z otrzymang refundacja.

3. Kontroli mogg dokonywa¢ osoby upowaznione przez Komisje Europejskg, w tym jej
przedstawiciele, osoby upowaznione przez Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach do
monitorowania realizacji projektu oraz pracownicy Biura Projektu.

4. Uniemozliwienie przeprowadzenia kontroli/wizyt monitorujgcych lub uporczywe uchylanie sie od
nich bedzie skutkowato wypowiedzeniem umowy i wezwaniem do zwrotu Srodkow.

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszymi zasadami majg zastosowanie obowigzujgce przepisy
prawa.

6. Wszelkie spory powstate w czasie trwania umowy podlegajg rozpatrzeniu przez Sgd powszechny,
wiasciwy dla siedziby Urzedu Miasta w Sosnowcu.
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7. W indywidualnych, wyjatkowych oraz uzasadnionych przypadkach Prezydent Miasta Sosnowca
moze odstapié od zapiséw okreslonych w niniejszych Zasadach.

V. Zatgczniki

1. Wnhniosek o refundacje kosztéw wyposazenia stanowiska pracy dla stazysty bedgcych pomoca de
minimis

2. Karta oceny formalnej wniosku

3. Karta oceny merytorycznej wniosku

4. Wz6r umowy o refundacje kosztdw wyposazenia stanowiska pracy dla stazysty -posiadajgcy
odpowiednie zapisy w zaleznosci od formy zabezpieczenia (3 wersje umowy)

5. Wozér oswiadczenie poreczyciela

6. Whniosek o refundacje kosztow wyposazenia stanowiska pracy dla stazysty nie bedgcych pomoca
de minimis
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