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1. Podstawa prawna

Niniejszy Regulamin zostat przygotowany w celu przedstawienia zasad udzielenia wsparcia w postaci
grantu (uwzgledniajgcego dotacje oraz wsparcie pomostowe) w oparciu o aktualnie obowigzujgce
akty prawne, w szczegdlnosci:

1. Ustawe z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (dalej:
ustawa);

2. Rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
oraz przyznawania srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej;

3. Rozporzgdzenie Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania
art. 107 i art. 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;

4. Rozporzqdzenie Komisji (UE) Nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania
art. 107 i art. 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej w odniesieniu do pomocy de
minimis w sektorze rolnym;

5. Ustawe z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczqgcych pomocy publicznej;

2. Stownik pojec

Projekt — projekt pilotazowy pn. Nowe spojrzenie na wsparcie przedsiebiorczosci, finansowany ze
srodkow rezerwy Funduszu Pracy.

Urzad — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Sosnowcu, z siedzibg przy
ul. Rzezniczej 12, 41-200 Sosnowiec.

Bezrobotny — oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 punkt 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004
r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, kwalifikujacg sie do objecia wsparciem
w ramach projektu.

Bezzwrotne Srodki Funduszu Pracy lub inne bezzwrotne Srodki publiczne na podjecie dziatalnosci
gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie do spétdzielni socjalnej — dotyczy wszystkich
bezzwrotnych $rodkéw otrzymanych z przeznaczeniem na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
przez osobe fizyczng, w szczegdlnosci tych, o ktérych mowa w: art. 46 ust. 1 punkt 2 Ustawy z dnia 20
kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

Kandydat — osoba spetniajgca kryteria kwalifikowalnosci do udziatu w projekcie, ktéra ztozyta
Whniosek o przyznanie grantu. Kandydat staje sie Uczestnikiem projektu po uzyskaniu przez jego
Whniosek pozytywnej oceny KOW, przyznajgcej mu wsparcie w postaci grantu.

Uczestnik — osoba, ktérej przyznano wsparcie projektowe w postaci grantu, w trakcie procesu oceny
Whioskow o jego uzyskanie.

Strona internetowa — strona znajdujgca sie pod adresem:
https://sosnowiec.praca.gov.pl/-/16336897-nowe-spojrzenie-na-wsparcie-przedsiebiorczosci

Komisja Oceny Wnioskéw (KOW) — zespot oséb powotany na potrzeby przeprowadzenia procesu
oceny Whioskdéw o przyznanie grantu, posiadajgcy wiedze i doswiadczenie z zakresu oceny wnioskéw
o $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej (biznesplanéw).


https://sosnowiec.praca.gov.pl/-/16336897-nowe-spojrzenie-na-wsparcie-przedsiebiorczosci

Dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej — dziert wskazany jako data rozpoczecia dziatalnosci we
wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej.

Grant - bezzwrotne $rodki finansowe, sktadajgce sie z jednorazowej dotacji oraz wsparcia
pomostowego, przyznawane w celu dofinansowania rozpoczecia i prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej.

Dotacja jednorazowa — wsparcie finansowe udzielane w celu pokrycia wydatkéw niezbednych do
uruchomienia dziatalnosci gospodarcze;.

Wsparcie pomostowe - comiesieczne wsparcie finansowe, udzielane w okresie pierwszych
6 miesiecy liczonych od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez Uczestnika
projektu.

Skuteczne doreczenie - za dzien skutecznego doreczenia uznaje sie:
e Dzien skutecznego doreczenia informacji do Urzedu przez Uczestnika/Kandydata projektu:

- w przypadku doreczenia osobistego — date pisemnego potwierdzenia ztozonego przez
pracownika Powiatowego Urzedu Pracy w Sosnowcu (dokumenty nalezy sktada¢ w Biurze
Podawczym Powiatowego Urzedu Pracy w Sosnowcu, ul. Rzeznicza 12, parter),

- w przypadku przesytki za posrednictwem Poczty Polskiej S.A. — date nadania (tj. date
stempla pocztowego),

- przez petnomocnika — w przypadku ustanowienia petnomocnika do sktadania dokumentéw
- date odbioru osobistego, potwierdzonego podpisem pracownika Powiatowego Urzedu
Pracy w Sosnowcu.

e Dzieh skutecznego doreczenia informacji Uczestnikowi/Kandydatowi projektu - za dzien
skutecznego doreczenia uznaje sie:

- w przypadku odbioru osobistego lub przez petnomocnika, w przypadku ustanowienia
petnomocnika zgodnie z przepisami Kodeksu Cywilnego, date odbioru potwierdzong
podpisem Uczestnika/Kandydata projektu lub pethomocnika,

- w przypadku przesytki za posrednictwem Poczty Polskiej - date odbioru wskazang
na zwrotnym potwierdzeniu odbioru.

Cztonkowie rodziny — nalezy przez to rozumiec:
e krewnych w linii prostej (osoby pochodzgce jedna od drugiej; rozréznia sie tu linie wstepnych
czyli rodzicéw, dziadkow itd. oraz linie zstepnych czyli dzieci, wnukdw itd.),
e krewnych w linii bocznej (rodzeristwo, ciotki, wujowie, stryjowie, kuzyni itd.),
e powinowatych (krewni matzonka).
Linie proste i boczne powinowatych ustala sie tak samo jak linie pokrewienstwa.



3. Informacje o projekcie

3.1 Informacje ogdlne

. Celem niniejszego projektu jest umozliwienie 20 bezrobotnym mieszkaricom miasta Sosnowca

podjecia stabilnych dziatalnosci gospodarczych, zdolnych trwale utrzymac sie na rynku w dobie
pandemii i wynikajgcych z niej ograniczen.

. W ramach przedsiewziecia, Uczestnicy projektu beda mogli skorzysta¢ ze wsparcia w postaci

grantu w maksymalnej wysokosci 32.000,00 zt, ktéry umozliwi¢ ma im rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej a nastepnie utatwi¢ funkcjonowanie nowopowstatych dziatalnosci w okresie
pierwszych 6 miesiecy od ich zatozenia. Stuzy¢ majg temu dwie formy udzielania pomocy
w ramach grantu, tj.:
e dotacja jednorazowa, stuzgca wyposazeniu dziatalnosci w srodki techniczne i aktywa obrotowe;
e wsparcie pomostowe w postaci comiesiecznych wyptfat wsparcia w kwocie od 1.000,00 zt do
2.800,00 zt / m-gc, z przeznaczeniem na pokrycie obligatoryjnych, cyklicznych optat
wynikajgcych z prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (np. koszty ZUS, czynsz za lokal, koszty
obstugi ksiegowej), udzielane przez pierwszych 6 miesiecy funkcjonowania firmy.
Podziat kwotowy wsparcia pomiedzy obie jego formy zalezat bedzie od decyzji Uczestnika, przy
zatozeniu, ze warto$¢ wsparcia pomostowego musi miesci¢ sie w przedziale od 1.000,00 zt do
2.800,00 zt / m-3c, a taczna wartos¢ grantu (suma dotacji oraz wsparcia pomostowego) nie moze
przekroczy¢ 32.000,00 zt.

3.2 Uczestnicy / Kandydaci projektu

Kandydat do udziatu w projekcie musi spetnia¢ nastepujgce warunki:

1.
2.

posiada status osoby bezrobotnej zarejestrowanej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sosnowcu;
nie pozostaje w okresie zgtoszonego do ewidencji dziaftalnosci gospodarczej zawieszenia
wykonywania dziatalnosci;

. w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia Wniosku o przyznanie grantu:

e nie odmowit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy, udziatu
w Programie Aktywizacja iIntegracja, o ktérym mowa w art. 62 a ustawy lub innej formy
pomocy okreslonej w ustawie;

e nie przerwat z wtasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania, udziatu
w Programie Aktywizacja i Integracja, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej
formy pomocy okreslonej w ustawie;

e po skierowaniu, podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace spotecznie
uzyteczne lub inng forme pomocy okreslong w ustawie;

. nie otrzymat bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych srodkéw

publicznych na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystgpienie do
spotdzielni socjalnej;

. nie jest objety karg zakazu dostepu do srodkdéw, o ktérej mowa w art.5 ust.3 punkt 1 i 4 ustawy

z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych;

. jesli Kandydat prowadzit dziatalno$¢ gospodarczg w przesztosci, zakonczyt j3 w okresie nie

krotszym, niz 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku w ramach
projektu;

. nie jest skazany za przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia

6 czerwca 1997r. — Kodeks karny, w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku;



8. spetnia warunki okres$lone w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis;

9. zobowigzat sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej
rozpoczecia w ramach projektu;

10.nie ztozyt wniosku do innego starosty lub innej instytucji, o przyznanie dofinansowania na cel
tozsamy z celem projektu lub przyznanie jednorazowo srodkéw na zatozenie lub przystgpienie do
spotdzielni socjalnej;

11.nie posiada nieuregulowanych zobowigzan finansowych wobec tutejszego Urzedu oraz nie
posiadac zajec egzekucyjnych.

3.3 Grant

1. Projekt uwzglednia wyptate grantu dla 20 Uczestnikow projektu.

2. Grant moze by¢ przyznany wytacznie Kandydatom, ktérzy zadeklarujg zarejestrowanie
i prowadzenie dziatalnos¢ gospodarczg na terenie Rzeczypospolitej Polskiej.

3. Grant moze by¢ przyznany jedynie na dziatalno$é, do ktérej prowadzenia Kandydat posiada
wszystkie niezbedne kwalifikacje, uprawnienia, zezwolenia, o ile charakter planowanej
dziatalnosci wymusza taka koniecznosé¢, a przedmiotowe zezwolenia mozna uzyskaé przed dniem
zatozenia dziatalnosci. W przypadku dziatalnosci opartych na specjalistycznej wiedzy
technicznej/umiejetnosciach technicznych, Urzad moze odmdwié¢ udzielenia dofinansowania
w sytuacji, gdy kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe Kandydata nie potwierdzajg posiadania
przez niego wymaganej wiedzy/umiejetnosci.

4. Uczestnik, ktory otrzyma grant nie moze podejmowac zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej na podstawie umoéw, dla ktorych wystepuje obowigzek
informacyjny wobec ZUS.

5. Grant moze by¢ przyznany jedynie na dziatalno$¢ prowadzong w formie jednoosobowej
dziatalnosci gospodarczej (zmiany w tym zakresie mogg by¢ dokonane dopiero po wygasnieciu
Umowy o udzielenie grantu).

6. Uczestnik, ktéry otrzymat grant musi prowadzi¢ dziatalnosé¢ w zakresie zgodnym ze wskazanym
i opisanym we Whniosku o przyznanie grantu (weryfikacja nastepuje w oparciu o kody PKD).
Mozliwe jest przypisanie do dziatalnosci dodatkowych kodéw PKD, poza wskazanymi we Whniosku,
z zastrzezeniem zapiséw punktéw 7i 8.

7. Z dofinansowania w ramach projektu wytgczone sg dziatalnosci gospodarcze uwzgledniajace, jako
przedmiot dziatalnosci (weryfikacja nastepuje w oparciu o kody PKD przypisane do analizowanych
dziatalnosci):

e krajowego transportu osdb taksowka;

e handel akwizycyjny / obwozny;

e handel prowadzony na rynkach i targowiskach bez posiadania statego miejsca (np. bez
wykupionego stoiska handlowego);

e dziatalnos$¢ zwigzang z wynajmem sprzetu;

e uruchomienie dziatalnosci sezonowej (ocena stopnia zaleznos$ci od wahan sezonowych nalezy
do KOW, zbyt wysokie uzaleznienie od przedmiotowej kwestii, wyklucza mozliwosé
dofinansowania dziatalnosci).

8. Grant nie moze zostaé przyznany na:

e podjecie dziatalnosci gospodarczej tozsamej z dziatalnoscig wykonywang przez wspétmatzonka
Kandydata (kryterium weryfikowane na podstawie kodéw PKD przypisanych do
badanych dziatalnosci);



e podjecie dziatalnosci gospodarczej tozsamej z dziatalnoscig gospodarczg wspdétmatzonka
Kandydata, ktérej wykonywanie zostato przez niego zawieszone;

e podjecie dziatalnosci tozsamej z dziatalnoscig podmiotu, ktérego Kandydat jest udziatowcem,
cztonkiem, wspodlnikiem, fundatorem lub komplementariuszem;

e podjecie dziatalnosci gospodarczej, ktérej siedziba lub miejsce wykonywania dziatalnosci
wskazane jest pod adresem tzw. wirtualnego biura, tj. w przypadku braku fizycznej siedziby lub
miejsca wykonywania dziatalnosci;

e wykonywanie w tej samej lokalizacji, tego samego rodzaju dziatalnosci gospodarczej, jak
dziatalno$é gospodarcza wykonywana przez inny, juz istniejgcy podmiot;

e przejecie dziatalnosci od innego podmiotu tj. odkupienie srodkéw trwatych i obrotowych od
tego podmiotu oraz prowadzenie tego samego rodzaju dziatalnosci w tym samym miejscu
(ocena niniejszego kryterium nalezy do KOW i moze opierac sie na innych, nieokreslonych
Regulaminem przestankach).

9. Grant nie moze zosta¢ przyznany na podstawie Whniosku o przyznanie grantu, co do ktérego
wystepujg uzasadnione podejrzenia o plagiat. Dotyczy to przede wszystkim sytuacji, gdy Kandydat
ztozy Wniosek o tresci wyraznie zblizonej do wnioskdow, ktéore wptynety do Urzedu w przesztosci
badZ do tresci zamieszczonych w Internecie. Decyzja, co do wystgpienia plagiatu, nalezy do
Urzedu.

10.Data rozpoczecia dziatalnos$ci gospodarczej w ramach projektu nie moze by¢ wczesniejsza niz
dzien wyptaty jednorazowej dotacji.

3.3.1 Dotacja jednorazowa

1. Przekazanie jednorazowych dotacji polega na udzieleniu Uczestnikom projektu wsparcia
kapitatowego utatwiajgcego sfinansowanie poczatkowych wydatkéw umozliwiajgcych rozpoczecie
dziatalnosci przez nowopowstate podmioty.

2. Projekt przewiduje udzielenie jednorazowe] dotacji w kwocie stanowigcej réznice maksymalnej
wartosci grantu — 32.000,00 zt i tgcznej wartosci wsparcia pomostowego. Majac na wzgledzie, ze
minimalna warto$¢ wsparcia pomostowego, o jakg moze zawnioskowaé Kandydat, wynosi
6.000,00 zt (6 miesiecy x 1.000,00 zt), jednorazowa dotacja moze zosta¢ wyptacona do wysokosci
26.000,00 zt.

3. Jednorazowa dotacja stuzy wytgcznie sfinansowaniu niezbednych kosztéw zwigzanych
z rozpoczynaniem dziatalnosci gospodarczej, takich jak: sktadniki majatku trwatego, koszty prac
remontowych i budowlanych oraz wydatkéw na $rodki obrotowe uznane za niezbedne do
rozpoczecia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i odpowiednio uzasadnione przez Kandydata
/ Uczestnika we Whiosku o przyznanie grantu.

4. Srodkéw dotacji jednorazowej nie udziela sie na:

e nabycie samochodu, w tym samochodu specjalistycznego;

e zakup sprzetu, w przypadku braku uprawnien do jego obstugi;

e cykliczne optaty, w tym na pokrycie wydatkdw tozsamych z przeznaczeniem wsparcia
pomostowego, takich jak: opfaty administracyjne i skarbowe, podatki, koncesje, kaucje
i biezgce koszty utrzymania lokalu, optfaty eksploatacyjne (czynsz, woda, prad, dzierzawa
itp.), biezgce koszty zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze]j (obstuga ksiegowa,
elektroniczny podpis itp.), cykliczne lub czasowe optaty zwigzane z promocjg / reklamg;

o koszty podtgczenia wszelkich mediéw (np. linii telefonicznych, Internetu) oraz koszty
abonamentoéw, ubezpieczen;

e pokrycie kosztow transportu/przesytki zakupionych rzeczy;

e koszty szkolen;

o wydatki inwestycyjne obejmujgce koszty budowy;



e |easing maszyn, pojazddw i urzadzen;

e udziaty (wktady) we wszystkich typach spoétek;

e nabycie nieruchomosci;

e zakup odziezy przeznaczonej do uzytku wtasnego Kandydata (za wyjatkiem ubran
roboczych);

o zakup kasy i drukarki fiskalnej;

e wydatki na zakup uzywek: alkoholu, tytoniu itp.;

e wydatki na remont lub adaptacje lokalu mieszkalnego badZ domu mieszkalnego
jednorodzinnego (w szczegdlnosci jesli Kandydat planuje prowadzi¢ dziatalno$¢ w miejscu
zamieszkania);

e zakup mebli innych niz biurowe oraz sprzetu RTV / AGD, jesli dziatalnos$¢ bedzie wykonywana
w lokalu mieszkalnym lub w domu mieszkalnym jednorodzinnym (w szczegdlnosci jesli
Kandydat planuje prowadzi¢ dziatalnos¢ w miejscu zamieszkania);

e sprzetu, rzeczy, towardéw od cztonkéw rodziny Kandydata, a takze osdb poreczajgcych i ich
wspotmatzonkéw, niedopuszczalny jest tez zakup od firm posrednictwa handlowego,
komiséw itp., jezeli towar zostat dostarczony do sprzedawcy przez osoby wskazane powyzej;

e zakup komputera / laptopa powyzej kwoty 4.000,00 zt brutto (dotyczy maksymalnej
wartosci dofinansowania przeznaczonego na ten cel), w przypadku dziatalnosci, ktorych
wykonywanie nie opiera sie na pracy z wykorzystaniem komputera. Ocena zasadnosci
zakupu komputera o wyzszej wartosci nalezy do KOW;

e wydatki na $rodki trwate zwigzane z reklamg (np. banery reklamowe, potykacze, oklejenie
samochodu, ulotki reklamowe, strona internetowa majgca charakter promocyjny) powyzej
kwoty 4 000,00zt;

e zakup telefonu powyzej kwoty 1.000,00 zt (dotyczy maksymalnej wartosci dofinansowania
przeznaczonego na ten cel);

e koszty pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci
gospodarczej powyzej kwoty 1.500,00 zt. Konieczno$¢ przeznaczenia dofinansowania na
przedmiotowy cel musi zosta¢ uzasadniona i jasno wynikac z tresci wniosku;

e wydatki na zakup towaru ($Srodkéw obrotowych), materiatow, surowcow, potproduktow do
produkcji gotowych wyrobéw handlowych powyzej 50% wartosci jednorazowej dotacji;

o wydatki przeznaczone na remont oraz koszty adaptacji lokalu uzytkowego powyzej 20%
wartosci jednorazowej dotacji;

e zakup zywych zwierzat;

e zakup uzywanego srodka trwatego, ktéry w ciggu ostatnich 7 lat (liczone od dnia dokonania
jego zakupu przez Uczestnika) zostat nabyty z wykorzystaniem dotacji krajowej lub
wspolnotowej.

5. Powyzsza lista nie jest zamknieta. KOW moze zmniejszy¢é warto$¢ wydatku badz catkowicie
wytgczy¢ go z dofinansowania, jesli w jej ocenie nie jest zasadne jego dofinansowanie,
w szczegdlnosci gdy wydatek ten jest zawyzony lub zbedny do rozpoczecia planowanej
dziatalnosci gospodarcze;j.

6. Kandydat, planujgc wydatki do poniesienia w ramach jednorazowej dotacji, uwzglednia koszty ich
zakupu w kwotach brutto (tgcznie z podatkiem VAT), bez wzgledu na fakt, czy zamierza by¢
ptatnikiem podatku VAT czy tez nie.

3.3.2 Wsparcie pomostowe

1. Wsparcie pomostowe jest bezzwrotng, comiesieczng pomocg finansowg majacg na celu
utatwienie poczatkujgcemu podmiotowi pokrycie obligatoryjnych wydatkéw zwigzanych
z dziatalnoscig przedsiebiorstwa.



2. Wydatki ponoszone na podstawowe wsparcie pomostowe nie mogg by¢ tozsame z wydatkami
poniesionymi w ramach jednorazowej dotacji.

3. Catkowita wartos¢ wsparcia pomostowego jest okreslana we Whniosku o przyznanie grantu i musi
zawiera¢ sie w przedziale od 6.000,00 zt do 16.800,00 zt. Podane kwoty stanowig iloczyn liczby
miesiecy objetych pomocg (6 miesiecy) oraz minimalnej i maksymalnej wartosci miesiecznej
wyptaty wsparcia pomostowego (odpowiednio, 1.000,00 zt i 2.800,00 zt).

4. Wsparcie pomostowe Swiadczone jest w okresie nie dtuzszym niz 6 miesiecy od dnia rozpoczecia
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez Uczestnika projektu. Oznacza to, iz obejmuje ono
wydatki poniesione w okresie od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej do
analogicznego dnia miesigca nastepujgcego 6 miesiecy po miesigcu rozpoczecia prowadzenia
dziatalnosci (przyktadowo, jesli dziatalnos¢ rozpoczeta zostata w dniu 10 stycznia, to zakonczenie
okresu kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach wsparcia pomostowego nastgpi w dniu 10 lipca).
Wydatki poniesione przed i po tym okresie nie bedg kwalifikowane do dofinansowania w ramach
wsparcia pomostowego.

5. Katalog kosztéow, na ktérych sfinansowanie moina przeznaczy¢ wsparcie pomostowe, jest
katalogiem zamknietym i uwzglednia nastepujace wydatki:

e  skfadki ZUS;

e  koszty administracyjne (np. koszty czynszu lub wynajmu);

e koszty eksploatacji pomieszczen (np. optaty za energie elektryczng, wode);
e  koszty ustug pocztowych;

koszty ustug ksiegowych;

koszty ustug telekomunikacyjnych;

koszty ubezpieczen;

koszty zwigzane z prowadzeniem rachunku bankowego (w tym koszty dot. terminala

ptatniczego);

e cykliczne lub czasowe optaty zwigzane z promocjg i reklamg (inne niz te, o ktérych mowa
w punkcie 3.3.1);

6. Koszty optat administracyjnych oraz koszty eksploatacji pomieszczern dotyczace uzytkowania
mieszkania lub domu, bedacych jednoczesnie miejscem zamieszkania Uczestnika, s3
niekwalifikowalne i nie podlegajg finansowaniu w ramach wsparcia pomostowego.

4. Procedura ubiegania sie o grant

4.1 Nabor wnioskoéw o przyznanie grantu

1. Whnioski o przyznanie grantu nalezy sktada¢ w terminie naboru, zgodnie z definicjg skutecznego
doreczenia.

2. Kandydat moze ubiega¢ sie o grant wytgcznie na podstawie jednego ztozonego Whniosku
0 przyznanie grantu.

3. Termin rozpoczecia naboru Whnioskow o przyznanie grantu ogtoszony zostanie na stronie
internetowej projektu, co najmniej 10 dni kalendarzowych przed jego rozpoczeciem.

4. Nabdr Whnioskéw o przyznanie grantu prowadzony bedzie do wyczerpania miejsc w projekcie,
jednak nie krécej niz 14 dni kalendarzowych.

5. Informacja o zamknieciu naboru zostanie zamieszczona na stronie internetowej na co najmniej
2 dni robocze przed dniem jego zamkniecia.

6. Whnioski o przyznanie grantu, ktére wptyng do Urzedu po wyczerpaniu zatozonej w projekcie liczby
grantdw (dotyczy Whniosku, ktéry wptynie do Urzedu jako dwudziesty pierwszy w kolejnosci oraz
Whnioskdéw nastepnych), umieszczone zostang na liscie rezerwowej.
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. W przypadku odrzucenia Whiosku o przyznanie grantu na etapie oceny formalnej badz
merytorycznej, rozpatrzeniu podlega Wniosek z listy rezerwowej.
8. Rozpatrywanie Whnioskéw z listy rezerwowej, o ktérym mowa w punkcie 7, nastepuje w oparciu o
kolejnos¢ ich wptywu.
9. Urzad =zastrzega sobie prawo do ponowienia naboru Whnioskow o przyznanie grantu
(uruchomienia wiecej niz jednej jego edycji), w przypadku, gdy liczba przyznanych grantow bedzie
nizsza od tej, zatozonej w projekcie.

4.2 Whniosek o przyznanie grantu

1. Whniosek o przyznanie grantu wraz z zatgcznikami powinien by¢ czytelnie wypetniony w jezyku
polskim (rekomendowane wypetnienie komputerowe lub drukowanymi literami).

2. Wniosek o przyznanie grantu przed ztozeniem nalezy czytelnie, witasnorecznie podpisacd
w miejscach przeznaczonych do ztozenia podpisu i trwale spigé wraz z zatgcznikami, w sposéb
uniemozliwiajacy przypadkowa dekompletacje.

3. Do Whniosku o przyznanie grantu nalezy obligatoryjnie zatgczy¢ nastepujgce dokumenty:

e oswiadczenie o pomocy de minimis;

e formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis.

4. Do Whniosku o przyznanie grantu mogg zostac zatgczone nastepujgce dokumenty:

e w celu udokumentowania posiadanego doswiadczenia zawodowego — $wiadectwa pracy lub /i
umowy cywilnoprawne wraz z dokumentami rozliczajgcymi ich realizacje. Umowy
cywilnoprawne, ktdrych wykonanie nie zostanie potwierdzone dokumentem rozliczajgcym, nie
beda brane pod uwage przez KOW;

e w celu udokumentowania kwalifikacji zawodowych i posiadanych uprawnien — potwierdzenia
ukonczenia szkolen / kursow zawodowych (certyfikaty, zaswiadczenia), dokumenty
potwierdzajgc uprawnienia;

e w celu udokumentowania posiadanego wyksztatcenia — Swiadectwa ukonczenia szkot;

o dokumenty potwierdzajagce wykonanie czynnosci prowadzacych do zatozenia dziatalnosci
(dziatania przygotowawcze) — np. umowy przedwstepne, umowy na wynajem lokalu,
oswiadczenia o wspdtpracy, promesy przysztych kontrahentow;

e wszystkie inne dokumenty potwierdzajgce stan opisany we Wniosku o przyznanie grantu.

5. W przypadku dotgczenia do Whniosku o przyznanie grantu kserokopii dokumentéw, o ktérych
mowa w punkcie 4, muszg one zosta¢ potwierdzone przez Kandydata za zgodno$¢ z oryginatem
(nalezy umiesci¢ adnotacje: ,,za zgodnos$¢ z oryginatem”, umiesci¢ date potwierdzenia i podpis
Kandydata). Potwierdzeniem tym nalezy opatrzy¢ kazdg strone skopiowanego dokumentu, ktéra
zawiera tresc.

6. Jezeli zatgczone dokumenty sporzadzone zostaty w jezyku innym, niz jezyk polski, Kandydat
zobowigzany jest przedstawi¢ ich ttumaczenie dokonane przez ttumacza przysiegtego.
W przeciwnym razie, Urzad nie weZmie ich pod uwage w trakcie oceny Whniosku o przyznanie
grantu.

7. Urzad zastrzega sobie prawo do nieuwzglednienia certyfikatu / zaswiadczenia ukonczenia
szkolenia, ktére zostato przeprowadzone przez podmiot nieposiadajgcy wpisu do RIS badz
odpowiedniego PKD (w CEIDG / KRS) lub gdy w ocenie Urzedu, szkolenie posiada znikomg wartos¢
w kontekscie prowadzenia planowane] dziatalnosci gospodarczej, nawet jesli temat szkolenia jest
zgodny z rodzajem planowanej dziatalnosci.

8. Kandydat okresla we Whniosku o przyznanie grantu catkowitg kwote grantu, o ktérg wnioskuje
(maksymalnie 32.000,00 zf) oraz jej podziat pomiedzy jednorazowa dotacje i wsparcie
pomostowe.

9. W odniesieniu do jednorazowej dotacji, Kandydat zobligowany jest wypetni¢ czes¢ V Whniosku
o przyznanie grantu — kalkulacja kosztow. Kalkulacja ta powinna przedstawiaé wykaz konkretnych
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zakupdw, ktorych Kandydat planuje dokonaé przy wykorzystaniu jednorazowe] dotacji. Zakup
kazdej pozycji musi zostac¢ uzasadniony w sposéb pozwalajgcy ocenic konieczno$é jego dokonania.
Dodatkowo Kandydat zobligowany jest przedstawi¢, w odniesieniu do kazdej z pozycji, zrédto
danych, na podstawie ktérego oszacowana zostata przez niego wartos¢ zakupu (np. cennik, strone
internetowg sklepu). Niniejsze informacje postuza KOW do oceny racjonalnosci poniesienia
proponowanych wydatkow.

10.W odniesieniu do wsparcia pomostowego, Kandydat nie wskazuje we Whniosku o przyznanie
grantu konkretnych wydatkéw, na ktérych sfinansowanie przeznaczy wsparcie. Umieszcza on
jedynie kwote wsparcia, o ktdrg wnioskuje, szacujac jg na podstawie przewidywanych kosztow
zgodnych z katalogiem zawartym w rozdziale 3.3.2.

11.Kandydat wskazuje w czesci VI Whniosku o przyznanie grantu proponowang forme wniesienia
zabezpieczenia zwrotu grantu. Whniesienie przedmiotowego zabezpieczenia jest warunkiem
koniecznym do wyptaty srodkéw finansowych w ramach grantu.

12.Kandydat wskazuje w czesci | Whniosku o przyznanie grantu konto bankowe do obstugi grantu,
w przypadku przyznania wsparcia. Kandydat musi by¢ wtascicielem konta, bgdz w przypadku kilku
posiadaczy, jego gtdwnym wtascicielem.

4.3 Ocena formalna

1. Urzad dokonuje na biezgco oceny formalnej Whioskdw o przyznanie grantu, tj. oceny ich
kompletnosci oraz poprawnosci sporzadzenia.

2. Celem weryfikacji formalnej jest ustalenie czy Kandydat:

e jest uprawniony do ubiegania sie o grant;
ztozyt Wniosek z zachowaniem warunkdw okreslonych w ogtoszeniu o naborze;
ztozyt Wniosek na obowigzujgcym formularzu;
e  przedtozyt Wniosek kompletny i prawidtowo sporzadzony;
o  zatgczyt do Wniosku wymagane dokumenty;
e potwierdzit za zgodnos¢ z oryginatem zatgczone kserokopie dokumentow.

3. Kandydatom, ktérych Whnioski zawierajg btedy formalne, przekazana zostanie informacja
o wymaganych poprawkach, w pierwszej kolejnosci telefonicznie, a w przypadku nieskutecznosci
tej formy kontaktu, listownie, zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia.

4. Kandydat zobowigzany jest do naniesienia poprawek/uzupetnienia ztozonych dokumentéw, a nie
ponownego ztozenia Wniosku o przyznanie grantu.

5. Poprawek/uzupetnien formalnych nalezy dokonaé w ciggu 3 dni roboczych od dnia skutecznego
doreczenia Kandydatowi informacji wzywajacej do ich wniesienia.

6. Nieuzupetnienie brakéw lub wniesienie niewtasciwych poprawek w terminie wskazanym
w punkcie 5, skutkowac bedzie odrzuceniem Whniosku na etapie oceny formalne;j.

7. W przypadku odrzucenia Whniosku o przyznanie grantu na etapie oceny formalnej, rozpatrzeniu
podlega pierwszy w kolejnosci Wniosek z listy rezerwowej.

8. Rozpatrywanie Wnioskéw z listy rezerwowej, o ktdrym mowa w punkcie 7, nastepuje w oparciu
o kolejnosc ich wptywu.

9. Od ostatecznego, negatywnego wyniku oceny formalnej nie przystuguje odwotanie.

4.4 Ocena merytoryczna

1. Przedmiotem oceny merytorycznej jest 20 Whnijoskéw o przyznanie grantu, ktére spetniag wymogi
formalne.
2. Oceny merytorycznej Wniosku dokonuje KOW.
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9.

. Cztonkowie KOW dokonujg oceny merytorycznej Wnioskdéw o przyznanie grantu, ktérej celem jest

okreslenie szans powodzenia opisanego w nich przedsiewziecia w oparciu o kryteria zawarte
w Karcie oceny merytorycznej.

Kazdy Whniosek o przyznanie grantu oceniany jest przez dwéch losowo wybranych cztonkéw KOW.
Kocowa ocena punktowa Whniosku stanowi srednig arytmetyczng ocen dokonanych przez wyzej
wymienione dwie osoby.

. W trakcie oceny merytorycznej punktacja przyznawana jest wytgcznie w punktach catkowitych.

Zarowno maksymalny, jak i minimalny (kwalifikujacy do udzielenia wsparcia) wynik punktowy
oceny, okreslone zostaty w Karcie oceny merytoryczne;j.

Whniosek o przyznanie grantu, ktéry w trakcie oceny merytorycznej uzyskat wynik punktowy nizszy
od minimalnego, zgodnie z Kartg oceny merytorycznej, podlega odrzuceniu.

. W przypadku odrzucenia Whniosku o przyznanie grantu na etapie oceny merytorycznej,

rozpatrzeniu podlega pierwszy Whniosek z listy rezerwowej, ktdry pozytywnie przeszedt ocene
formalna.

Rozpatrywanie Wnioskéw z listy rezerwowej, o ktérym mowa w punkcie 7, nastepuje w oparciu
o kolejnos¢ ich wptywu.

Grant przyznawany jest Kandydatom, ktdorych Wnioski uzyskaty pozytywng ocene KOW,
tj. otrzymaty minimum punktowe, zgodnie z Kartqg oceny merytorycznej.

10.Wniosek moze zosta¢ odrzucony na etapie oceny merytorycznej w przypadku, gdy podczas oceny

KOW stwierdzi, iz opisana przez Kandydata dziatalnos¢ gospodarcza jest wykluczona z mozliwosci
uzyskania pomocy de minimis lub dostrzeze inne naruszenia zasad i przepisdw uniemozliwiajgce
przyznanie wsparcia, w tym zasady odnoszacej sie do racjonalnosci wydatkowania $rodkow
finansowych w ramach projektu. Ztozenie dokumentédw poswiadczajgcych nieprawde, stanowi
podstawe do nieudzielania pomocy na kazdym etapie wsparcia.

11.KOW moze zmniejszy¢ warto$¢ wnioskowanego dofinansowania w odniesieniu do jednorazowej

dotacji. Jesli w ocenie KOW konkretny wydatek jest wykluczony z mozliwosci uzyskania
dofinansowania, zawyzony, zbedny do rozpoczecia planowanej dziatalnosci gospodarczej lub
z jakiegokolwiek innego powodu nie jest wiasciwe jego dofinansowanie ze $rodkéw publicznych,
jego warto$¢ moze zosta¢ pomniejszona badZz tez moze on zosta¢ catkowicie wytaczony
z dofinansowania.

12.Proces oceny merytorycznej Wnioskdw zostaje zakornczony wraz z przyznaniem 20 grantow.

Whioski o przyznanie grantu, ktére znalazty sie na liscie rezerwowej i nie zostaty poddane ocenie,
pozostajg bez rozpatrzenia.

13.0 wynikach oceny, w tym o ostatecznej wartosci przyznanego grantu, Kandydat informowany jest

w formie pisemnej.

14.Informacja pisemna, o ktérej mowa w punkcie 13, zawiera obligatoryjnie krétkie uzasadnienie

odnoszace sie do przyczyn odrzucenia Whniosku (nieprzyznanie dofinansowania) oraz obnizenia
wartosci jednorazowej dotacji — o ile wskazane okolicznosci majg miejsce.

15.0cena merytoryczna KOW jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.
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5. Realizacja grantu

5.1

Umowa o udzielenie grantu

1. Podstawg przyznania grantu jest umowa cywilno-prawna zawierana w formie pisemnej (Umowa
o udzielenie grantu).

Umowa o udzielenie grantu zawiera w szczegdlnosci zobowigzanie Uczestnika do:

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy (do okresu

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu

choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego oraz okres prowadzenia
przedsiebiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego lub wtasciciela przedsiebiorstwa w spadku,

o ktorym mowa w art.3 punkt 1 i 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018r. o zarzadzie sukcesyjnym

przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesjg

przedsiebiorstw);

wydatkowania otrzymanego grantu zgodnie z Wnioskiem o przyznanie grantu oraz ostateczng

oceng KOW;

podjecia dziatalnosci gospodarczej (rozpoczecia jej prowadzenia) w terminie 1 miesigca od dnia

wyptaty przez Urzad jednorazowej dotacji na konto bankowe Uczestnika;

ztozenia rozliczenia oraz udokumentowania wydatkowania jednorazowej dotacji w terminie do

2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej;

ztozenia rozliczenia oraz udokumentowania wydatkowania wsparcia pomostowego w terminie

30 dni, liczonym od korica 6 miesiecznego okresu kwalifikowania wydatkdw w ramach wsparcia

pomostowego;

zwrotu niewydatkowanych $rodkéw dofinansowania na konto wskazane w Umowie,

w terminie 30 dni od dnia skutecznego doreczenia Uczestnikowi informacji o zatwierdzeniu

przez Urzad rozliczenia srodkéw jednorazowej dotacji oraz wsparcia pomostowego;

zwrotu, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania z Urzedu, dofinansowania wraz

z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia otrzymania dofinansowania w przypadku:

- wykorzystania otrzymanego grantu w catosci lub w czesci niezgodnie z przeznaczeniem;

- prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres krétszy niz 12 miesiecy;

- podjecia zatrudnienia na podstawie uméw, dla ktérych wystepuje obowigzek informacyjny
wobec ZUS, w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

- zawieszenia dziatalnosci gospodarczej w okresie pierwszych 12 miesiecy jej prowadzenia;

- ztozenia niezgodnych z prawdg oswiadczen, zaswiadczen lub informaciji,

- pozbycia sie, w tym sprzedazy, w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci,
sprzetu/urzadzen/zasobow nabytych ze s$rodkéw jednorazowej dotacji (nie dotyczy
aktywéw obrotowych przeznaczonych do dalszej sprzedazy, np. zatowarowania,
pétproduktow oraz innych materiatow wykorzystywanych do wykonywania ustug i/lub do
produkcji sprzedawanych produktéw);

- naruszenia innych warunkéw Umowy.

zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwréconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004r.

o podatku od towardéw ustug, podatku naliczonego, dotyczacego zakupionych towardéw i ustug

w ramach przyznanego grantu, w terminie:

- nie dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia przez Uczestnika deklaracji podatkowej dotyczacej
podatku od towardw i ustug, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu w
przypadku, gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajaca
wptacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres
rozliczeniowy,

- 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz Uczestnika —
w przypadku, gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardw i ustug, w ktorej
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wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu za dany okres rozliczeniowy, wynika
kwota do zwrotu.

o ztozenia oswiadczenia dotyczgcego podatku VAT w terminie nieprzekraczajgcym dwéch
miesiecy po uptywie 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, w przypadku, gdy
zwrot podatku nie zostat dokonany.

e poddania sie kontroli / wizytom monitorujgcym prowadzonym przez Urzad oraz inne
uprawnione do tego instytucje i organy kontroli. Uniemozliwienie przeprowadzenia
kontroli/wizyt monitorujgcych lub uporczywe uchylanie sie od nich bedzie skutkowato
wypowiedzeniem Umowy o udzielenie grantu i wezwaniem do zwrotu Srodkdéw.

. Niezwtocznie po podpisaniu Umowy o udzielenie grantu, Urzad przekazuje Uczestnikowi projektu

zaswiadczenie o uzyskanej pomocy de minimis.

. W dniu zawarcia Umowy o udzielenie grantu, Uczestnik zobowigzany jest wnies¢ zabezpieczenie

zwrotu grantu, w formie zgodnej z informacjg wskazang przez Uczestnika w czesci VI Whiosku

0 przyznanie grantu.

. Whniesienie przez Uczestnika zabezpieczenia, dajgcego rekojmie zwrotu przyznanych srodkdw,

jest warunkiem koniecznym do wyptaty przez Urzad wsparcia w postaci grantu.

. Urzad dopuszcza nastepujgce formy zabezpieczenia zwrotu grantu:

e weksel z poreczeniem wekslowym (aval) przez dwie osoby fizyczne osiggajagce z jednego
zrodta sredni dochdd z ostatnich trzech miesiecy w wysokosci co najmniej 3 150,00 zt brutto —
kazda;

e poreczenie przez dwie osoby fizyczne osiggajgce z jednego zrédta sredni dochdd z ostatnich
trzech miesiecy w wysokosci co najmniej 3 300,00 zt brutto — kazda;

e gwarancja bankowa, przy czym kwota gwarantowanych przez bank srodkéw musi przewyzszac
kwote otrzymanych s$rodkéw o 30%, a termin, na ktdry zostanie ustanowione niniejsze
zabezpieczenie, musi wynosi¢ nie mniej niz 24 miesigce, liczac od dnia zawarcia Umowy
o0 udzielenie grantu;

e blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym, przy czym kwota zablokowanych
przez bank Srodkéw musi przewyzsza¢ warto$¢ otrzymanego grantu o co najmniej 30%,
a termin, na ktéry ustanowione zostanie niniejsze zabezpieczenie, wynosi¢ bedzie co najmniej
24 miesigce, liczac od dnia zawarcia Umowy o udzielenie grantu.

. W przypadku wyboru formy zabezpieczenia zwrotu grantu w formie weksla z poreczeniem

wekslowym badZ poreczenia przez dwie osoby fizyczne, Uczestnik po otrzymaniu informacji

0 pozytywnej oceny merytorycznej Whniosku o przyznanie grantu, zobowigzany jest dostarczyc

oswiadczenia potencjalnych poreczycieli dotyczace uzyskiwanych przez nich dochodéw

i aktualnych zobowigzan finansowych (na druku wskazanym przez Urzad). Oswiadczenia wazne s3

przez okres 1 miesigca. Prawdziwo$¢ informacji zawartych w oswiadczeniu, potencjalny

poreczyciel potwierdza witasnorecznym podpisem pod rygorem odpowiedzialnosci za szkode
spowodowang fatszywym oswiadczeniem.

. Urzad zastrzega sobie prawo do weryfikacji danych zawartych w oswiadczeniach poreczycieli,

o ktéorych mowa w punkcie 7, przy wykorzystaniu narzedzi udostepnionych mu w celu

wykonywania jego statutowej dziatalnosci .

. Do ustanowienia prawnego zabezpieczenia zwrotu grantu wymagana jest zgoda wspdétmatzonka

Uczestnika, ztozona na piSmie w obecnosci pracownika Urzedu.

10.Zabezpieczenie w formie poreczenia przez osoby fizyczne lub weksla z poreczeniem wekslowym

przez osoby fizyczne wymaga dodatkowo akceptacji matzonkdéw poreczycieli, ztozonej na drukach
poreczenia udostepnionych przez Urzad, w obecnosci pracownika Urzedu.

11.Koszty zwigzane z ustanowieniem prawnego zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkéw ponosi

Uczestnik.
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12.Poreczycielami NIE mogg by¢:

e o0soby, ktére ukonczyty 75 lat;

e 0soby uzyskujgce dochdd na podstawie umdw na czas okreslony, krotszy niz 24 miesigce, liczac
od dnia udzielenia poreczenia;

e rencisci, jezeli okres pobierania przez nich renty uptywa wczesniej niz 24 miesigce, liczac od
daty udzielenia poreczenia;

e o0soby prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg przez okres krétszy niz 12 miesiecy;

e pracownicy zaktadu bedacego w likwidacji lub objeci zwolnieniami z przyczyn zaktadu pracy
oraz pracownicy bedacy w okresie wypowiedzenia umowy o prace;

e osoby fizyczne prowadzace dziatalno$é gospodarcza, ktéra jest w stanie likwidacji lub
upadtosci;

e osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza, rozliczajgce sie z podatku dochodowego
w formie karty podatkowej lub ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych;

e 0soby posiadajgce zajecia egzekucyjne;

e pracownicy Powiatowego Urzedu Pracy w Sosnowcu i ich wspdétmatzonkowie;

o wspdtmatzonek Uczestnika pozostajgcy z nim w matzenskiej wspdlnocie majgtkowej;

e wspodtmatzonek osoby wskazanej na poreczyciela pozostajgcy z nim w matzenskiej wspdlnocie
majgtkowej;

e osoby (oraz ich wspétmatzonkowie), ktore udzielity poreczenia innej osobie bezrobotnej lub
pracodawcy, w ramach uméw zawartych z Urzedem, jesli umowy te nie wygasty i obowigzujg
w dniu ztozenia oswiadczenia poreczyciela;

e osoby (oraz ich wspdtmatzonkowie), ktére otrzymaty jednorazowe sSrodki na podjecie
dziatalno$ci gospodarczej, refundacje kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
lub grant na teleprace, jesli umowy odnoszgce sie do niniejszych form wsparcia nie wygasty
i obowigzujg w dniu ztozenia oswiadczenia poreczyciela.

13.Warunkiem koniecznym do rozliczenia Umowy o udzielenie grantu jest spetnienie przez
Uczestnika projektu wszystkich zobowigzan w niej zawartych, w tym warunku odnoszgcego sie do
koniecznosci prowadzenia zatozonej w ramach projektu dziatalnosci gospodarczej przez okres co
najmniej 12 miesiecy.

14.W celu potwierdzenia warunku, o ktérym mowa w punkcie 13, jak rdwniez pozostatych warunkow
i zobowigzan zawartych w Umowie o udzielenie grantu, Urzad wykorzysta narzedzia udostepnione
mu w celu wykonywania jego statutowej dziatalnosci, w tym baze danych ZUS oraz CEiDG.

15.Jezeli posiadane przez Urzad narzedzia, o ktérych mowa w punkcie 14, nie pozwalajg na
weryfikacje warunkéw i zobowigzan zawartych w Umowie o udzielenie grantu, Urzad moze
zwrdci¢ sie do Uczestnika o przedstawienie dodatkowych dokumentéw / wyjasnie badz do
innych instytucji oraz organéw administracyjnych.

16.Rozliczenie Umowy o udzielenie grantu jest rdwnoznaczne z potwierdzeniem spetnienia przez
Uczestnika wszystkich warunkéw i zobowigzan zawartych w Umowie, co skutkuje wygasnieciem
Umowy.

17.Umowa o udzielenie grantu wygasa wraz z dniem skutecznego doreczenia Uczestnikowi projektu
informacji potwierdzajgcej dokonanie pozytywnej weryfikacji spetnienia przez Uczestnika
wszystkich warunkéw i zobowigzan zawartych w Umowie o udzielenie grantu.

18.Poreczenie, stanowigce zabezpieczenie zwrotu S$rodkéw grantu, zostaje zniesione wraz
z wygasnieciem Umowy o udzielenie grantu, o ktérym mowa w punkcie 17.

15



5.2 Wyplata grantu

1. Jednorazowa dotacja wyptacane jest przez Urzad w jednej transzy, w terminie nie dtuzszym niz 5
dni roboczych od dnia podpisania z Uczestnikiem Umowy o udzielenie grantu i wniesienia przez
niego zabezpieczenia zwrotu grantu.

2. Wysokos¢é wyptaty, o ktérej mowa w punkcie 1, ustalana jest na podstawie oceny Whiosku o
przyznanie grantu dokonanej przez KOW i uwzglednia ewentualne pomniejszenia jej wartosci
wzgledem kwoty wnioskowanej.

3. Uczestnik jest zobowigzany do rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w ramach
projektu w terminie 1 miesigca od dnia wyptaty, o ktérej mowa w punkcie 1.

4. Wsparcie pomostowe wyptacane jest w miesiecznych, rdwnych transzach przez okres pierwszych
6 miesiecy liczonych od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez Uczestnika
projektu.

5. Wysokos¢ miesiecznej transzy wsparcia pomostowego jest zgodna z kwotg okreslong przez
Uczestnika we Whiosku o przyznanie grantu.

6. Pierwsza transza wsparcia pomostowego wyptacana jest w terminie do 5 dni roboczych od dnia
rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez Uczestnika projektu (przyktadowo, jesli
rozpoczecie dziatalnosci nastgpito w dniu 10 stycznia, to wyptata pierwszej transzy zrealizowana
zostanie w terminie do 5 dni roboczych od dnia 10 stycznia).

7. Druga i kolejne transze wsparcia pomostowego, wyptacane sg w terminie do 5 dni roboczych od
dnia kolejnego miesigca, analogicznego do dnia miesigca, w ktérym nastgpito rozpoczecie
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez Uczestnika projektu (przyktadowo, jesli dziatalnos¢
zostata rozpoczeta w dniu 10 stycznia, to wyptaty drugiej i kolejnych transz realizowane beda
w terminie do 5 dni roboczych od dnia 10 lutego oraz 10 dnia kazdego z 4 kolejnych miesiecy).

8. Wyptaty, zaréwno jednorazowe] dotacji, jak i wsparcia pomostowego, realizowane sg na konto
bankowe Uczestnika projektu, wskazane przez niego we Wniosku o przyznanie grantu.

9. Za termin wypftaty jednorazowej dotacji /transz wsparcia pomostowego uznaje sie dzien zlecenia
przez Urzad wykonania przelewu na konto Uczestnika.

10.Warunkiem terminowej wyptaty, zarowno jednorazowej dotacji, jak i wsparcia pomostowego, jest
dostepnos¢ srodkéw na finansowanie projektu. Urzad nie odpowiada za opdznienia zwigzane
z wyptatg wsparcia, ktérych przyczyna wynika z braku srodkdéw finansowych.

5.3 Wydatkowanie / rozliczenie jednorazowe dotacji

1. Uczestnik projektu wydatkuje srodki jednorazowej dotacji od dnia ich wyptaty przez Urzad na
konto wskazane przez Uczestnika.

2. Uczestnik projektu musi zakonczy¢ wydatkowanie jednorazowej dotacji w terminie
umozliwiajgcym ztozenie jej rozliczenia w terminie 2 miesiecy od dnia rozpoczecia przez niego
dziatalnosci gospodarczej (Uczestnik musi rozpocza¢ prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
w terminie nie dtuzszym niz 1 miesigc od dnia wyptaty jednorazowej dotacji).

3. Za poniesienie wydatku uznaje sie wytgcznie moment faktycznego dokonania zaptaty
tj. dokonanie przelewu z wtasnego rachunku bankowego, ptatnos¢ wtasng kartg ptatnicza, ktérej
wiascicielem jest Uczestnik, zaptata gotdwka.

4. Uczestnik dokonuje zakupdw w oparciu o zatwierdzong przez KOW czes¢ V Whiosku o przyznanie
grantu - kalkulacje kosztéow, przy uwzglednieniu ewentualnych zmian w kalkulacji,
wprowadzonych przez KOW (np. obnizenia kosztu zakupu, wykluczenia wydatku
z dofinansowania).
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5. Dokonane zakupy muszg by¢é zgodne z zatwierdzong przez KOW kalkulacjg kosztéw
w szczegdlnosci w odniesieniu do specyfikacji poszczegdlnych sprzetéw/urzadzen/zasobéw/ustug
oraz wysokosci przyznanego na ich zakup dofinansowania.

6. Dopuszcza sie zmiany wartosci dofinansowania poszczegdlnych zakupdéw uwzglednionych
w kalkulacji kosztéw (dotyczy zaréwno podwyzszenia, jak i obnizenia wartosci) w wysokosci
nieprzekraczajgcej 10% wartosci zmienianych pozycji.

7. W przypadku koniecznosci dokonania w kalkulacji kosztéw zmian innych, niz wskazane w punkcie
6, w tym podyktowanych checig zakupu dodatkowych towaréw z powstatych oszczednosci, fakt
ten nalezy zgtosi¢ poprzez Whniosek o zmiane kalkulacji kosztow, ktérego wzdér udostepniony jest
przez Urzad. Whniosek ten, poza wskazaniem zakresu proponowanej zmiany, musi zawierac
uzasadnienie koniecznosci jej dokonania.

8. Whniosek o zmiane kalkulacji kosztéw podlega rozpatrzeniu przez Urzad w terminie 5 dni
roboczych od dnia jego skutecznego doreczenia do Urzedu. Istnieje mozliwos¢ niewyrazenia zgody
przez Urzad na dokonanie zmiany w kalkulacji kosztow.

9. Co do zasady, Uczestnik powinien dokona¢ zakupu pozycji podlegajgcej zmianie po akceptacji
przez Urzad Whniosku o zmiane kalkulacji kosztow. Przed akceptacjg przedmiotowego Whniosku,
Uczestnik dokonuje zakupdéw podlegajacych zmianie na wiasng odpowiedzialnos¢, akceptujac
ryzyko podjecia przez Urzad decyzji o niekwalifikowalnosci tego zakupu.

10.Uczestnik przedktada Rozliczenie jednorazowej dotacji w terminie wskazanym w punkcie 2, na
wzorze udostepnionym przez Urzad. Przedmiotowe rozliczenie zawiera zestawienie kwot
wydatkowanych w ramach jednorazowej dotacji z uwzglednieniem podatku od towardw i ustug, w
rozbiciu na poszczegdlne pozycje, zgodne z kalkulacjg kosztéw.

11.Wraz z wypetnionym Rozliczeniem jednorazowej dotacji Uczestnik sktada czytelne kopie
dokumentéw potwierdzajgce w sposéb wiarygodny poniesione koszty.

12.Kopie dokumentdw, o ktérych mowa w punkcie 11 muszg zostaé potwierdzone za zgodno$é
z oryginatem przez Uczestnika (nalezy umiesci¢ adnotacje: ,za zgodno$¢ z oryginatem”, umiescic¢
date potwierdzenia i podpis Uczestnika). Potwierdzeniem tym nalezy opatrzy¢ kazda strone
skopiowanego dokumentu, ktéra zawiera tresc.

13.Rozliczenie kosztéw oraz wydatkowanie srodkéw jednorazowej dotacji dokumentowane jest na
podstawie rachunkéw i faktur z uregulowanym terminem ptfatnosci.

14.W ramach S$rodkéw jednorazowej dotacji nie ma mozliwosci rozliczenia zakupu, ktdrego
wydatkowanie nastgpito w oparciu o umowe sprzedazy,

15.Nie uwzglednia sie do rozliczenia kosztéw poniesionych w oparciu o umowy o dzieto i umowy
zlecenie zawarte z podmiotami nieprowadzgcymi dziatalnosci gospodarczej oraz umowy leasingu.

16.Udzielone srodki nie mogg by¢ wykorzystane w ramach umowy sprzedazy zawartej
z wspotmatzonkiem, cztonkami rodziny wnioskodawcy, a takie osobami poreczajagcymi i ich
wspotmatzonkami, oraz zakupu dokonanego od wspétmationka, cztonkdow rodziny, osdb
poreczajacych i ich wspotmatzonkdw prowadzacych dziatalnosé gospodarcza.

17.Koszty zakupu poniesione w walucie obcej przelicza sie wedtug Sredniego kursu ogtoszonego przez
Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien dokonania transakcji.

18.W przypadku zakupdw poza granicami kraju, Uczestnik zobowigzany jest przedtozyé dokumenty
potwierdzajgce ich dokonanie przettumaczone przez ttumacza przysiegtego, przy czym koszty
zwigzane z ttumaczeniem ponosi Uczestnik ze srodkéw wtasnych.

19.Jezeli jednorazowa wartosc¢ transakcji potwierdzajgcej dokonanie zakupdw, bez wzgledu na liczbe
wynikajgcych z niej ptatnosci, przekracza rownowarto$¢ 15.000,00 zi, ptatnos¢ musi by¢ dokonana
za posrednictwem rachunku bankowego.

20.Wraz z Rozliczeniem jednorazowej dotacji, Uczestnik zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenia
dotyczgce mozliwosci / zamiaru odzyskania podatku VAT, zaptaconego ze $rodkéw jednorazowej
dotacji.

21.Srodki finansowe, ktére nie zostaty zakwalifikowane przez Urzad do dofinansowania w ramach
procedury rozliczenia jednorazowe dotacji i/lub nie zostaty wydatkowane przez Uczestnika
(pobrane w nadmiernej wysokosci), podlegajg zwrotowi na rachunek Urzedu (zawarty w Umowie
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o udzielenie grantu) w terminie 30 dni od dnia skutecznego doreczenia Uczestnikowi informacji
o0 zatwierdzeniu przez Urzad rozliczenia $rodkéw jednorazowe dotacji.

5.4 Wydatkowanie / rozliczenie wsparcia pomostowego

1. Uczestnik ponosi wydatki w ramach wsparcia pomostowego od dnia rozpoczecia prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej do analogicznego dnia miesigca nastepujgcego 6 miesiecy po miesigcu
rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci (przyktadowo, jesli dziatalnos$¢ rozpoczeta zostata w dniu 10
stycznia, to zakonczenie okresu kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach wsparcia pomostowego
nastgpi w dniu 10 lipca). Wydatki poniesione przed i po tym okresie nie beda kwalifikowane do
dofinansowania w ramach wsparcia pomostowego.

2. Za poniesienie wydatku uznaje sie wytgcznie moment faktycznego dokonania zaptaty tj.dokonanie
przelewu z wtasnego rachunku bankowego, ptatnos¢ kartg ptatniczg, ktérej wiascicielem jest
Uczestnik, zaptata gotéwka.

3. Srodki z wypfaconych transz wsparcia pomostowego, ktére nie zostaty wydatkowane w petnej
wysokosci w miesigcu, w ktérym dokonano ich wyptaty, mogg by¢ wykorzystane w nastepnych
miesigcach, az do zakonczenia okresu ich wydatkowania, wskazanego w punkcie 1.

4. Przeznaczenie wsparcia pomostowego musi by¢ z zgodne z katalogiem kosztéw zawartym w czesci
punkcie 3.3.2. Katalog ten jest zamkniety i zadne wydatki inne, niz ujete w przedmiotowym
katalogu, nie mogg zosta¢ dofinansowane w ramach wsparcia pomostowego.

5. Uczestnik przedktada Rozliczenie wsparcia pomostowego na wzorze udostepnionym przez Urzad,
wraz z dokumentami potwierdzajacymi poniesienie kosztéw, w terminie 30 dni kalendarzowych,
liczonym od korca okresu wydatkowania wskazanego w punkcie 1.

6. Wydatkowanie wsparcia pomostowego dokumentowane jest na podstawie oryginatéw lub kopii
rachunkow i faktur z uregulowanym terminem ptatnosci, jak réwniez potwierdzen dokonania
przelewéw, odnoszacych sie do ptatnosci cyklicznych np. sktadek ZUS, opfat zwigzanych
z czynszem lub najmem. Rozliczeniu nie podlegajg faktury zaliczkowe (prognozowane).

7. Kopie dokumentéw, o ktérych mowa w punkcie 5 muszg zosta¢ potwierdzone za zgodnosc
z oryginatem przez Uczestnika (nalezy umiesci¢ adnotacje: ,za zgodnos¢ z oryginatem”, umiescic
date potwierdzenia i podpis Uczestnika). Potwierdzeniem tym nalezy opatrzyé kazidg strone
skopiowanego dokumentu, ktéra zawiera tres¢.

8. Wraz z Rozliczeniem wsparcia pomostowego, Uczestnik zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenia
dotyczagce mozliwosci / zamiaru odzyskania podatku VAT, zaptaconego ze S$rodkdéw
wydatkowanych w ramach tego wsparcia.

9. Srodki finansowe, ktére nie zostaty zakwalifikowane przez Urzad do dofinansowania w ramach
procedury rozliczenia wsparcia pomostowego i/lub nie zostaty wydatkowane przez Uczestnika
(pobrane w nadmiernej wysokosci), podlegajg zwrotowi na rachunek Urzedu (zawarty w Umowie
0 udzielenie grantu) w terminie 30 dni od dnia skutecznego doreczenia Uczestnikowi informacji
o zatwierdzeniu przez Urzad rozliczenia wsparcia pomostowego.

6. Dodatkowe informacje

1. W okresie obowigzywania Umowy o udzielenie grantu Uczestnik zobowigzany jest pisemnie
poinformowac Urzad o zmianie lokalizacji prowadzonej dziatalnosci gospodarczej niezwtocznie,
jednak nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od zaistnienia tego faktu.

2. W przypadku $mierci Uczestnika w okresie od dnia zawarcia Umowy o udzielenie grantu do dnia
zakonczenia 12 miesiecznego okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i nieustanowienia
zarzadu sukcesyjnego, zwrotu dofinansowania dochodzi sie w wysokosci proporcjonalnej do
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okresu nieprowadzenia dziatalnosci. Od kwoty podlegajgcej zwrotowi nie nalicza sie odsetek
ustawowych.

. Uczestnik ma obowigzek poddania sie czynnosciom kontrolnym, prowadzonym przez Urzad oraz
inne uprawnione do tego instytucje i organy kontroli, w zakresie wydatkowania grantu i realizacji
postanowien umowy oraz niniejszego Regulaminu.

. Urzad ma prawo wypowiedzie¢ Umowe o udzielenie grantu i zazada¢ zwrotu udzielonego
wsparcia w przypadku, gdy dziatania Uczestnika uniemozliwiajg przeprowadzenie kontroli lub
Uczestnik uporczywi sie od niej uchyla.

. Z uwagi na fakt, iz projekt ma charakter pilotazowy, Uczestnik jest zobligowany do udziatu w
zadaniach Urzedu, zwigzanych z ewaluacjg przedsiewziecia. Dziatania te dotyczg w szczegdlnosci
oceny skutecznosci wsparcia projektowego, zastosowanych procedur projektowych oraz wptywu
uzyskanej przez Uczestnika pomocy na kondycje prowadzonej przez niego dziatalnosci
gospodarcze;j.

. Udziat Uczestnika w ewaluacji projektu realizowany jest na wezwanie Urzedu i polega na
udzieleniu informacji oraz wyrazeniu opinii, co do kwestii wskazanych w punkcie 5.

. Wszelkie spory powstate w czasie trwania Umowy o udzielenie grantu podlegajg rozpatrzeniu
przez Sad powszechny, wtasciwy dla siedziby Urzedu.

. W indywidualnych, wyjgtkowych oraz uzasadnionych przypadkach Dyrektor Powiatowego Urzedu
Pracy w Sosnowcu moze odstgpi¢ od stosowania zapisdw niniejszego Regulaminu.

. W przypadku wystgpienia sporéw, co do interpretacji zapisOw niniejszego Regulaminu, prawo
ostatecznej decyzji przystuguje Dyrektorowi Urzedu.

10.W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy aktow

normatywnych wskazanych w Regulaminie oraz przepisy prawa powszechnie obowigzujacego.
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