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§1. PODSTAWA PRAWNA
Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocii zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.
Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej.
Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny.

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania
z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania Srodkow
na podjecie dziatalnosci gospodarczej.

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 18 stycznia 2021 r. zmieniajgcego rozporzadzenie
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz
przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarcze.

Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i art. 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis.

Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i art. 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej w odniesieniu do pomocy de minimis w sektorze rolnym.

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

§2. SLOWNIK
llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:
1) Urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Sosnowcu, ul. Rzeznicza 12, 41-200 Sosnowiec.
2) Ustawie — oznacza to Ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

3) Ustawie COVID - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 2 marca 2020 r. o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, i innych choréb oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych.

4) Wnioskodawcy - oznacza to:

a) Bezrobotnego - oznacza to osobe, o ktdrej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

b) Opiekunie osoby niepetnosprawnej — oznacza to czlonkéw rodziny, w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia
4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,Za zyciem” opiekujacych sie dzieckiem z orzeczeniem
0 niepetnosprawno$ci facznie ze wskazaniem konieczno$ci statej lub dtugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby
w zwigzku ze znacznie ograniczong mozliwoscig samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci statego
wspdtudziatu na co dzien opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji lub osobg
niepetosprawng ze znacznym stopniem niepetnosprawnosci,

c) Absolwencie CIS - oznacza to absolwenta centrum integracji spotecznej, o ktorym mowa w art. 2 pkt 1a ustawy
z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym,

d) Absolwencie KIS — oznacza to absolwenta klubu integracji spotecznej, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1b ustawy
z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym.

5) Beneficjencie pomocy - oznacza to osobg fizyczna, ktérej przyznano Srodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej
stanowigce pomoc publiczna.

6) Wniosku — oznacza to wniosek o jednorazowe $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarcze.

7) Umowie — oznacza to umowe o udzielenie jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej zawartg
pomiedzy Starosta, a bezrobotnym, opiekunem osoby niepetnosprawnej, absolwentem CIS, absolwentem KIS.

8) Komisji Oceny Wnioskéw (KOW) — oznacza to komisje do spraw opiniowania wnioskow o $rodki na podjecie
dziatalno$ci gospodarczej powotang przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Sosnowcu.

9) Minimalnym wynagrodzeniu — oznacza to kwote minimalnego wynagrodzenia za prace pracownikow przystugujaca
za prace w petnym miesiecznym wymiarze czasu pracy ogtaszang na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prace.
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§3. WARUNKI PRZYZNAWANIA SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

. Srodki moga byé przyznane w ramach:
1)  Funduszu Pracy,

2) budzetu projektow realizowanych przez Urzad, a wspétfinansowanych lub finansowanych ze $rodkdw Unii Europejskiej
w ramach odpowiednich funduszy.

. Zasady okre$lone w niniejszym Regulaminie obowigzujg w odniesieniu do $rodkéw na podjecie dziatalnoci gospodarczej
pochodzacych z wyzej wymienionych 2zrédet — z zastrzezeniem mozliwosci wprowadzenia odrebnego regulaminu
okre$lajacego zasady przyznawania refundacji w poszczegélnych projektach wspétfinansowanych lub finansowanych
ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach odpowiednich funduszy, co w sposéb jednoznaczny przekazane zostanie
beneficjentom pomocy.

. Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej moga by¢ udzielone:

1) osobie bezrobotnej zarejestrowanej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sosnowcu, jezeli nie pozostaje w okresie
zgtoszonego do Centralnej Ewidencii i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej,

2) opiekunowi osoby niepetnosprawne;j,
3) absolwentowi centrum integracji spotecznej (CIS) i klubow integracji spotecznej (KIS) jezeli nie pozostaje w okresie

zgtoszonego do Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej zawieszenia wykonywania dziatalno$ci
gospodarczej.

. Srodki na podjecie dziatalnoéci gospodarczej udzielane sa na zasadach przewidzianych w przepisach ustawy, przepisach
wykonawczych do tej ustawy i prawie cywilnym.

. Srodki moga byé przyznane wytacznie osobom, ktére zarejestrujg i beda prowadzi¢ dziatalno$é gospodarczg na terenie
Rzeczypospolitej Polskie;j.

. Wydatkowania przyznanych $érodkéw dokonuje sie z uwzglednieniem zasady racjonalnego gospodarowania, Beneficjent
pomocy zapewnia optymalizacie wydatkdw poprzez dokonywanie zakupéw adekwatnych rzeczowo i wartoSciowo
do planowanej dziatalnosci.

. Osoba bezrobotna ubiegajaca sie o srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej musi spetnia¢ tacznie nastepujace
warunki:

1) posiada¢ status osoby bezrobotnej zarejestrowanej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sosnowcu,
2) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzier ztozenia wniosku:
a) nie odméwi¢ bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy
okre$lonej w ustawie oraz udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérych mowa
w art. 62 a ustawy,

b) nie przerwa¢ z wtasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania, udziatu w dziataniach
w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art. 62 a ustawy, wykonywania prac spotecznie
uzytecznych lub innej formy pomocy okre$lonej w ustawie,

c) po skierowaniu podja¢ szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace spotecznie uzyteczne lub
inng forme pomocy okreslong w ustawie,

3) nie pozostawa¢ w okresie zgtoszonego do Centralnej Ewidenciji i Informaciji o Dziatalno$ci Gospodarczej zawieszenia
wykonywania dziatalno$ci gospodarcze;,

4) nie posiada¢ wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania zakoriczy¢ dziatalnos¢
gospodarczag w dniu przypadajacym w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych
dzien ztozenia wniosku lub
zakonczy¢ prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu
epidemii, ogtoszonego z powodu COVID-19, w zwigzku z wystgpieniem tego stanu, w okresie krétszym niz 12 miesiecy
bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie, gdy symbol i przedmiot planowanej
dziatalno$ci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy jest inny od dziatalno$ci
zakoriczonej,
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5) posiada¢ przygotowany, wspdinie z doradcq klienta, Indywidualny Plan Dziatania (IPD) uwzgledniajacy mozliwos$¢
skorzystania z dotacji na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej. UWAGA: przed ztozeniem wniosku nalezy sprawdzic,
czy IPD zostat przygotowany i czy uwzglednia dotacje na uruchomienie dziatalno$ci gospodarcze;,

6) nie otrzymaé bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie
dziatalno$ci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej,

7) nie by¢ skazang za przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. —
Kodeks karny w okresie 2 lat przed dniem ztoZenia wniosku,

8) spetnia¢ warunki okre$lone w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,

9) nie podejmowac zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej,

10) zobowigza¢ sie do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia oraz
jej niezawieszania na okres dtuzszy niz 6 miesiecy,

11) nie zlozy¢ wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo srodkéw na zatozenie
lub przystapienie do spotdzielni socjalne;j,
12) nie posiada¢ nieuregulowanych zobowigzan finansowych wobec Urzedu oraz nie posiadac zaje¢ egzekucyjnych,

13) przedtozy¢ doradcy klienta kserokopie dokumentdw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe
zwigzane z kierunkiem planowanej dziatalnosci (np. $wiadectwa szkolne, dyplom uczelni, zaswiadczenie o ukonczeniu
kursu zawodowego, uprawnienia zawodowe), ktére zostang dotaczone do wniosku,

14) ztozy¢ wniosek kompletny, prawidtowo sporzadzony i czytelnie wypetiony na aktualnym druku Urzedu.
. Opiekun osoby niepetnosprawnej ubiegajacy sie o $rodki na podijecie dziatalno$ci gospodarczej musi spetniaé
tacznie warunki okreslone w ust. 7 pkt. 5-14 oraz nie przerwa¢ z wlasnej winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej,

studiow podyplomowych, przygotowania zawodowego dorostych w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien
ztozenia wniosku.

. Absolwent CIS lub Absolwent KIS ubiegajacy sie o srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej musi spetniaé tacznie
warunki okreslone w ust. 7 pkt. 3-14.

§4. WNIOSEK O SRODKI NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

. Wnioskodawca zamierzajacy ubiegaC sie o srodki na podjecie dziatalno$ci sktada wniosek na obowigzujacym
w Urzedzie formularzu wraz z wymaganymi zatgcznikami.

. Kserokopie zatgczonych dokumentéw (kazdg strone) nalezy potwierdzi¢ za zgodnos¢ z oryginatem. Przez kopig potwierdzong,
za zgodnos¢ z oryginatem nalezy rozumie¢ kopie dokumentu zawierajacg klauzule ,zgodne z oryginatem” lub ,za zgodno$¢
z oryginatem” umieszczong na kazdej stronie dokumentu wraz z podpisem wnioskodawcy lub osoby uprawnionej do jego
reprezentowania. Podpis powinien by¢ na tyle czytelny, aby pozwoli¢ zidentyfikowaé¢ osobe, ktéra go ztozyta.

. Modyfikowanie formularza wniosku jest niedopuszczalne. Modyfikacje formularza wniosku mogq zostaé uznane za btad
formalny skutkujacy jego odrzuceniem.

. Przez modyfikacje wniosku nalezy rozumie¢:

1) usuwanie lub dodawanie punktow i informacji zawartych we wniosku oraz zmiane ich kolejnosci,

2) usuwanie lub dodawanie stron wniosku oraz zmiane ich kolejnosci.

. W przypadku braku wystarczajgcej iloSci wierszy lub miejsca na uzasadnienie wydatkéw w Tabeli B - szczegdtowej
specyfikacji wydatkéw do poniesienia w ramach dofinansowania dopuszcza sie¢ zataczenie na odrebnej kartce
dodatkowej tabeli badz dodatkowego opisu uzasadnienia wydatkéw stosujac opis z wniosku tj. ,Dotyczy Tabeli B
- szczegotowej specyfikacji wydatkéw do poniesienia w ramach dofinansowania”. Ponadto w czesci V wniosku nalezy wskazac
dodatkowy zatgcznik.

. Wniosek wraz z kompletem dokumentdw nalezy ztozy¢ na biurze podawczym Urzedu lub przestaé poczta. W przypadku
dopuszczenia przez Urzad sktadania wnioskéw w sposdb elektroniczny (za pomocg dedykowanej platformy) Urzad zamiesci
stosowne informacje na swojej stronie internetowe;.

. Wniosek nadestany faksem lub jego skan za pomocg poczty elektronicznej bedzie pozostawiony bez rozpatrzenia.

. Ztozenie wniosku nie zwalnia z obowiazku stawiania sie na wizyty w Urzedzie w wyznaczonych terminach.
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§5. PRZEZNACZENIE SRODKOW

. Udzielone $rodki mogg by¢ przeznaczone na zakup towaréw i ustug, w szczegélnosci na zakup $rodkdw trwatych, urzadzen,
maszyn, materiatéw, towardw, ustug i materiatow reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie kosztéw pomocy prawnej,
konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalno$ci gospodarcze;.

. Zakupy dokonane w celu podjecia dziatalno$ci gospodarczej muszg byé:

1) zasadne pod wzgledem racjonalnoéci i gospodarnosci dokonanych zakupéw,

2) niezbedne do prowadzenia dziatalnosci gospodarcze] i zgodne z jej zakresem dziatania.
. NIE udziela si¢ srodkow na:

1) udziaty (wktady) we wszystkich typach spotek,

)
2) uruchomienie dziatalno$ci gospodarczej w formie innej niz dziatalno$¢ jednoosobowa,
3) uruchomienie dziatalno$ci sezonowe;j,
4) handel akwizycyjny,
5) handel prowadzony na rynkach i targowiskach (wymagany jest punkt stacjonarny),
6) nabycie samochodu, w tym samochodu specjalistycznego,
7) na podjecie dziatalnoci w zakresie krajowego transportu oséb takséwka,
8) na podjecie dziatalno$ci w zakresie kryptowalut,
9) dziatalno$¢ zwigzang z wynajmem sprzetu,
0

10) optaty administracyjne i skarbowe, podatki, koncesje i biezace koszty utrzymania lokalu; optaty eksploatacyjne (czynsz,
woda, prad, dzierzawa itp.), biezace koszty zwigzane z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej (obstuga ksiegowa itp.)

koszty podtaczenia wszelkich mediéw (np. linii telefonicznych, Internetu) oraz koszty abonamentdw, ubezpieczenia,
pokrycie kosztéw transportu/przesytki zakupionych rzeczy,

wydatki inwestycyjne obejmujace koszty budowy,

wydatki na remont lub adaptacje lokalu mieszkalnego,

nabycie nieruchomosci,

na podjecie dziatalnosci gospodarczej, ktdrej siedziba lub miejsce wykonywania dziatalnosci wskazane jest pod adresem
tzw. biura wirtualnego, tj. w przypadku braku fizycznej siedziby lub miejsca wykonywania dziatalnosci,

17) leasing maszyn, pojazdéw i urzadzen,

18) zakup kasy i drukarki fiskalnej,

19) zakup odziezy przeznaczonej do uzytku wkasnego wnioskodawcy (za wyjatkiem ubran roboczych),

20) wydatki na zakup uzywek: alkoholu, tytoniu itp.,

21) zakup zywych zwierzat,
)
)
)

11
12
13
14
15
16

—_ = o — ~—

22) zakup sprzetu, w przypadku braku uprawnien do jego obstugi,
23) koszty szkolen,

24) na podjecie dziatalnoci gospodarczej opartej na specjalistycznej wiedzy technicznej/umiejetnosciach technicznych
w sytuacji, gdy kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe wnioskodawcy nie potwierdzajg posiadania przez niego
wymaganej wiedzy/umiejetnosci,

25) przejecie dziatalnoSci od innego podmiotu tj. odkupienie $rodkéw trwatych i obrotowych od tego podmiotu oraz
prowadzenie tego samego rodzaju dziatalnosci w tym samym miejscu,

26) wydatki na zakup towaru, materiatow, surowcéw, ptproduktéw do produkcji gotowych wyrobéw handlowych powyze;
kwoty 15.000,00 zt,

27) wydatki na promocje i reklame powyzej kwoty 4.500,00 zt,

28) wydatki przeznaczone na remont oraz koszty adaptacji lokalu uzytkowego powyzej kwoty 6.000,00 zt,
29) koszt kaucji za lokal uzytkowy powyzej 2.000,00 z,

30) zakup telefonu powyzej kwoty 1.000,00 z,
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31) zakup komputera/laptopa powyzej kwoty 4.000,00 zt brutto (dotyczy maksymalnej wartosci dofinansowania
przeznaczonego na ten cel), w przypadku dziatalnoSci, ktdrych wykonywanie nie opiera sie na pracy z wykorzystaniem
komputera,

32) koszty pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej powyzej
kwoty 1.500,00 zt.

§6. ZABEZPIECZENIE ZWROTU DOFINANSOWANIA

Forma zabezpieczenia zwrotu dofinansowania moze byé:

1) weksel z poreczeniem wekslowym (aval) przez dwie osoby fizyczne osiggajace $redni dochdd z ostatnich trzech
miesiecy z jednego zrodta w wysokoSci wysoko$ci przewyzszajacej o co najmniej 100,00 zt minimalne wynagrodzenie
za prace obwigzujace w dniu zawarcia umowy (brutto) — kazda,

2) poreczenie przez dwie osoby fizyczne osiagajace $redni dochdd z ostatnich trzech miesiecy z jednego zrodia
w wysokosci przewyzszajacej o co najmniej 300,00 zt minimalne wynagrodzenie za prace obowigzujace w dniu zawarcia
umowy (brutto) - kazda,

3) gwarancja bankowa - przy czym kwota gwarantowanych przez bank Srodkoéw przewyzsza¢ bedzie o 30% kwote
otrzymanych $rodkéw, a termin, na ktéry zostanie ustanowione niniejsze zabezpieczenie wynosi¢ bedzie co najmniej
24 miesigce liczac od dnia zawarcia umowy,

4)  blokada $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym - przy czym kwota zablokowanych przez bank $rodkéw
przewyzsza¢ bedzie o 30% kwote otrzymanych Srodkdw, a termin, na ktdry zostanie ustanowione niniejsze
zabezpieczenie, wynosi¢ bedzie co najmniej 24 miesigce liczac od dnia zawarcia umowy.

Zabezpieczenie powinno by¢ adekwatne do udzielonej pomocy i dawac rekojmie zwrotu przyznanych srodkdw.

Whioskodawca jest zobowigzany, przed zawarciem umowy, dostarczy¢ o$wiadczenia poreczycieli o uzyskiwanych dochodach
i aktualnych zobowigzaniach finansowych — na druku Urzedu (o$wiadczenie wazne jest 1 miesigc liczac od dnia jego
wypetnienia). Prawdziwo$¢ informacji zawartych w o$wiadczeniu poreczyciel potwierdza wtasnorecznym podpisem pod
rygorem odpowiedzialnosci za szkode spowodowang fatszywym o$wiadczeniem.

Urzad zastrzega sobie prawo do weryfikacji danych zawartych w o$wiadczeniach poreczycieli, o ktérych mowa w ust. 3.

Do ustanowienia prawnego zabezpieczenia zwrotu $rodkéw na rozpoczecie dziatalno$ci gospodarczej wymagana jest zgoda
wspdtmatzonka wnioskodawcy ztozona na piSmie w obecnosci pracownika Urzedu.

Zabezpieczenie w formie poreczenia przez osoby fizyczne lub weksla z poreczeniem wekslowym przez osoby fizyczne
wymaga ztozenia podpisu przez poreczycieli na umowie i drukach poreczenia w obecnosci pracownika Urzedu oraz dodatkowo
akceptacji matzonkdw poreczycieli, ztozonych na drukach poreczenia rowniez w obecno$ci pracownika Urzedu.

Koszty zwigzane z ustanowieniem prawnego zabezpieczenia zwrotu otrzymanych $rodkédw ponosi bezrobotny.
Poreczycielami NIE moga by¢:
1) osoby, ktére ukoriczyty 75 lat,

2) osoby uzyskujace dochdd na podstawie uméw na czas okreslony krétszy niz 24 miesiace, liczac od dnia udzielenia
poreczenia,

) osoby uzyskujace dochdd z uméw zlecenia i umdw o dzieto,
) rencisci, jezeli okres pobierania przez nich renty uptywa wczesniej niz 24 miesigce od daty udzielenia poreczenia,
5)  osoby prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza przez okres krotszy niz 12 miesiecy,
)

pracownicy zaktadu bedacego w likwidacji lub objeci zwolnieniami z przyczyn zaktadu pracy oraz pracownicy bedacy
w okresie wypowiedzenia umowy o prace,

7)  osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza, ktdra jest w stanie likwidacji lub upadtosci,

8) osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza — rozliczajace sie z podatku dochodowego w formie karty
podatkowej lub ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych,

9)  osoby posiadajace zajecia egzekucyjne,
10) pracownicy Powiatowego Urzedu Pracy w Sosnowcu i ich wspotmatzonkowie,
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11) wspdtmatzonek Beneficjenta pozostajacy z nim w matzenskiej wspolnocie majatkowej,

12) wspotmatzonek osoby wskazanej na poreczyciela pozostajacy z nim w matzenskiej wspolnocie majatkowe;,

13) osoby, ktore udzielity poreczenia osobie bezrobotnej lub pracodawcy, w stosunku do ktérych umowa z Urzedem nie
wygasta oraz ich wspdtmatzonkowie,

14) osoby, ktére otrzymaly dofinansowanie na podjecie dziatalnoSci gospodarczej, refundacje kosztow wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy lub grant na teleprace, w stosunku do ktérych umowa nie wygasta oraz
ich wspotmatzonkowie.

§7. PROCEDURA POSTEPOWANIA PRZY REALIZACJI WNIOSKOW

1. Nabor wnioskéw o dofinansowanie prowadzony jest w okreslonych przez Urzad terminach i poprzedzony jest ogtoszeniem
0 naborze zamieszczonym na stronie internetowej Urzedu www.sosnowiec.praca.gov.pl oraz w jego siedzibie.

2. Whnioski ztozone w terminach innych niz wskazane w ogtoszeniu, pozostang bez rozpatrzenia.

3. W przypadku ogloszenia otwartego naboru wnioskéw (bez wskazania daty zamkniecia naboru), obowigzujg nastepujace
zasady:

1) wnioski podlegajg ocenie na biezaco, w oparciu o kolejnosé ich wptywu do Urzedu,

2) wnioski bedg przyjmowane i rozpatrywane do wyczerpania puli Srodkow przeznaczonych na ich sfinansowanie,

3) w sytuacji wptyniecia do Urzedu wiekszej ilosci wnioskdw niz pozwalajg na to $rodki finansowe, wnioski, ktére wptynety
jako ostatnie, bedq przesuniete na liste rezerwowa. W powyzszej sytuacji Urzad zweryfikuje, czy istnieje mozliwo$¢
zwiekszenia puli $rodkow na ten cel. Whioski z listy rezerwowej zostang rozpatrzone niezwtocznie po zwiekszeniu Srodkdéw
na ich sfinansowanie lub zostang odrzucone ze wzgledu na brak $rodkéw finansowych na ich realizacje.

4. Fakt ztozenia wniosku nie gwarantuje przyznania $rodkow.
5. Whnioski o dofinansowanie podlegaja ocenie w dwdch etapach:
1) ETAP PIERWSZY - weryfikacja formalna, w oparciu o Karte Oceny Formalnej (zatacznik 2 do niniejszego regulaminu).

W przypadku brakéw formalnych dotyczacych kompletnosci wniosku, zatgczonych dokumentéw Ilub potwierdzenia
za zgodno$¢ z oryginatem zatgczonych kserokopii dokumentdw, w pierwszej kolejnoSci powiadamia sie wnioskodawce
telefonicznie a w przypadku nieskutecznosci tej formy kontaktu wzywa wnioskodawce pisemnie do ich uzupetnienia w terminie
7 dni od otrzymania wezwania.

Nieuzupetniony wniosek we wskazanym terminie pozostaje bez rozpatrzenia.
Uzupetniony wniosek podlega ponownej ocenie formalne;.
W przypadku pozytywnej oceny formalnej wniosek o Srodki podlega ocenie merytoryczne;.

2) ETAP DRUGI - ocena merytoryczna dokonywana w oparciu o kryteria ujete w Karcie Oceny Merytorycznej (zatacznik
nr 3 do niniejszego regulaminu).

Nie podlegajg ocenie merytorycznej wnioski:

a) ziozone przez osobe nieuprawniong,

b)  nieuzupetnione w terminie okreslonym przez Urzad,

c) ztozone bez zachowania warunkéw okreslonych w ogtoszeniu o naborze,
d) zlozone na nieobowigzujacym formularzu,

e) w ktorych wskazane zabezpieczenie zwrotu dofinansowania jest niezgodne z niniejszym Regulaminem.

6. Decyzja w sprawie udzielenia $rodkéw podejmowana jest w oparciu o opinie Komisji Oceny Wnioskéw (KOW). Komisja przy
opiniowaniu wnioskow stosuje obowigzujace kryteria oceny. Kryteria sg jawne i upowszechnione w siedzibie Urzedu oraz
na stronie internetowej Urzedu. Kazdy wniosek oceniany jest przez dwoch cztonkéw KOW wybranych losowo, a koricowa
ocena wniosku stanowi Srednig arytmetyczng dokonanych ocen.

W przypadku wystapienia réznicy pomiedzy ocenami cztonkdéw Komisji w kwestiach merytorycznych i/lub finansowych,
uniemozliwiajacej wydanie pozytywnej opinii do otrzymania $rodkéw (np. pozytywna ocena dokonana przez jednego
z cztonkéw Komisji oraz negatywna drugiego cztonka Komisji; rozbiezno$ci pomiedzy opiniami dwoch oceniajacych cztonkéw
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Komisji w zakresie kwestii finansowych wniosku), oceny wniosku dokonuje losowo wybrany trzeci czionek Komisji. Stanowisko
trzeciego oceniajgcego jest wigzace i ostateczne.

7. Urzad zastrzega sobie prawo do nieuwzglednienia certyfikatu/zaSwiadczenia ukonczenia szkolenia, kidre zostato
przeprowadzone prze podmiot nieposiadajacy wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych badz odpowiednego PKD w wpisie
do CEIDG lub KRS Ilub gdy w ocenie Urzedu, szkolenie posiada znikoma warto$¢ w kontekscie prowadzenia planowanej
dziatalno$ci gospodarczej, nawet jesli temat szkolenia jest zgodny z rodzajem planowanej dziatalno$ci.

8. W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku odwotanie nie przystuguije.

9. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dotacje wnioskodawca powiadamiany jest w formie pisemnej
w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego i prawidtowo sporzadzonego wniosku wraz z wszystkimi dokumentami
niezbednymi do jego oceny.

W przypadku naboru zamknigtego, bieg w/w terminu rozpoczyna sie od daty zakofczenia naboru.

10. Udzielanie bezrobotnemu $rodkéw na podijecie dziatalnosci gospodarczej jest dokonywane na podstawie umowy cywilno -
prawne;.

11.Urzad zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia wizyty monitorujacej w miejscu wskazanym jako miejsce prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, przed podpisaniem umowy cywilno - prawne;.

12. Wyptata przyznanych srodkéw dokonywana jest wytacznie przelewem na rachunek bankowy Beneficjenta.
§8. UMOWA O SRODKI NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

1. Podstawg przyznania dofinansowania jest umowa cywilno — prawna zawierana w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Zmiana warunkéw umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci i moze byC dokonana na wniosek kazdej
ze stron.

3. Umowa zawiera w szczegdlno$ci zobowigzanie Wnioskodawcy do:

1)  prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy oraz niezawieszania jej wykonywania
tacznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy; do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej
prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze S$wiadczenia rehabilitacyjnego oraz okres prowadzenia
przedsiebiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego lub wiasciciela przedsiebiorstwa w spadku, o ktorym mowa w art.3 pkt 1
i 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. 0 zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach
zwigzanych z sukcesjq przedsigbiorstw,

2) wydatkowania otrzymanego dofinansowania zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie,

3) zlozenia rozliczenia oraz udokumentowania wydatkowania dofinansowania w terminie do 2 miesiecy od dnia podjecia
dziatalno$ci gospodarczej wskazanego na dokumencie potwierdzajacym dokonanie wpisu do CEIDG,

4)  zwrotu niewydatkowanych $rodkow dofinansowania w terminie do 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalno$ci gospodarczej
na konto wskazane w umowie,

5)  zwrotu, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania z urzedu, dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi
naliczonymi od dnia otrzymania dofinansowania w przypadku:

a) wykorzystania otrzymanego dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem,
b) prowadzenia dziatalnoci gospodarczej przez okres krétszy niz 12 miesiecy,
c) podjecia zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, za wyjatkiem
podjecia zatrudnienia w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogtoszonego
z powodu COVID-19, oraz w okresie 30 dni po ich odwotaniu
d) zawieszenia dziatalnoci gospodarczej na okres diuzszy niz 6 miesiecy, za wyjatkiem zawieszenia w okresie
obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogtoszonego z powodu COVID-19, oraz
w okresie 30 dni po ich odwotaniu
e) ztozenia niezgodnych z prawdg o$wiadczen, zaswiadczen lub informacii,
f) naruszenia innych warunkéw umowy.
6) zwrotu rownowarto$ci odliczonego lub zwréconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw
ustug, podatku naliczonego dotyczacego zakupionych towaréw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania
w terminie;
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10.

1.

12.

a) nie dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia przez Beneficienta deklaracji podatkowej dotyczacej podatku
od towarow i ustug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu w przypadku, gdy z deklaracii
za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajaca wpfacie do urzedu skarbowego lub kwota
do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz Beneficjenta — w przypadku, gdy
z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardw i ustug, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego
z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu,

7) zlozenia po 12 miesigcach prowadzenia dziatalno$ci o$wiadczenia potwierdzajacego brak odzyskania réwnowartosci
podatku VAT od zakupionych towaréw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania, w przypadku, gdy zwrot podatku
nie zostat dokonany,

Beneficient moze w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogtoszonego
z powodu COVID-19, oraz w okresie 30 dni po ich odwotaniu podjaé zatrudnienie lub zawiesi¢ wykonywanie dziatalnoSci
gospodarczej na okres diuzszy niz 6 miesiecy.

W przypadku $mierci Beneficjenta w okresie od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do uptywu 12 miesiecy prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej i nieustanowienia zarzadu sukcesyjnego zwrotu dofinansowania dochodzi sie w wysokosci
proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej dziatalnosci.

Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza sie odsetek ustawowych.
§9. ROZLICZENIE UDZIELONYCH SRODKOW

Beneficjent przedktada rozliczenie na wzorze udostepnionym przez Urzad zawierajgce zestawienie kwot wydatkowanych
$rodkéw z uwzglednieniem podatku od towardw i ustug, w rozbiciu na poszczegolne towary i ustugi ujete w zatgczone;
do wniosku szczegdtowej specyfikacii.

Rozliczenie kosztow oraz wydatkowanie $rodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej dokumentowane jest
na podstawie rachunkdw i faktur z uregulowanym terminem ptatnosci.

Za poniesienie wydatku uznaje sie wylacznie moment faktycznego dokonania zaptaty, tj. dokonanie przelewu
z wtasnego rachunku bankowego, pfatno$¢ wiasng kartg ptatnicza, zaptata gotéwka.

W przypadku zakupu strony internetowej lub sklepu internetowego Beneficjent zobowigzuje sie do podania adresu strony
(sklepu internetowego), ktora jest aktywna.

Nie uwzglednia si¢ do rozliczenia kosztéw poniesionych w oparciu 0 umowy sprzedazy, umowy o dzieto i umowy zlecenie
zawarte z podmiotami nieprowadzacymi dziatalno$ci gospodarczej oraz umowy leasingu.

Udzielone srodki nie moga by¢ wykorzystane w ramach zakupu dokonanego od wspdtmatzonka prowadzacego dziatalno$¢
gospodarcza.

Jezeli jednorazowa warto$¢ transakcji potwierdzajacej dokonanie zakupdw, bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej
ptatnosci, przekracza rownowarto$¢ 15.000,00 zt, ptatnos¢ musi by¢ dokonana za po$rednictwem rachunku bankowego.

W przypadku zakupédw poza granicami kraju Beneficjent zobowigzany jest przedtozy¢ dokumenty potwierdzajgce
ich dokonanie przettumaczone przez ttumacza przysiegtego, przy czym koszty zwigzane z tumaczeniem ponosi Beneficjent
ze $rodkow wiasnych.

Koszty zakupu poniesione w walucie obcej przelicza sie na ztote wedtug sredniego kursu ogtoszonego przez Narodowy Bank
Polski z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzier dokonania transakcii.

Beneficjent zobowigzany jest dokonywa¢ zakupéw w ramach otrzymanych $rodkow zgodnie ze szczegdtowa specyfikacjg
wydatkdw. Dopuszcza sie zmiany w specyfikacji w wysoko$ci nieprzekraczajacej 20% zaktadanej warto$ci wydatkdw.

W przypadku koniecznosci dokonania w kalkulacji kosztéw zmian innych niz wskazane w ust. 10, w tym podyktowane checig,
zakupu dodatkowych towaréw czy ustug z powstatych oszczednosci, fakt ten nalezy zgtosi¢ poprzez Wniosek o zmiang
kalkulacji kosztéw, ktorego wzdr udostepniony jest przez Urzad. Wniosek ten, poza wskazaniem zakresu proponowanej
zmiany, musi zawiera¢ uzasadnienie konieczno$ci jej dokonania.

Co do zasady Beneficjent powinien dokona¢ zakupu podlegajacej zmianie po akceptacji przez Urzad Whiosku o zmiane
kalkulacji kosztéw. Przed akceptacjg przedmiotowego Wniosku, Beneficienta dokonuje zakupow podlegajacych zmianie
na wtasng odpowiedzialno$¢, akceptujac ryzyko podjecie przez Urzad decyzji o nierozliczeniu tego zakupu.
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13. Beneficjent zobowigzany jest pisemnie poinformowaé Urzad o zmianie lokalizacji prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
niezwlocznie, nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od zaistnienia tego faktu.

14. Beneficjent, ktory uruchomit dziatalno$¢ gospodarczg w ramach dofinansowania i zakupit m.in. Srodki trwate, nie moze
zalicza¢ do kosztdw uzyskania przychoddw w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci gospodarczej odpiséw
z tytulu zuzycia Srodkow trwatych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych, ktére zostaty sfinansowane ze Srodkow
Funduszu Pracy lub jakichkolwiek innych $rodkéw publicznych.
Powyzsze ograniczenie wynika z zalecen Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach, a takze ze stanowiska Ministerstwa
Inwestycji i Rozwoju, w porozumieniu z Ministerstwem Finanséw.

15. Niezastosowanie sie do zalecer wskazanych w ust. 14 bedzie uznawane za podwdjne finansowanie wydatkéw.

16. Beneficient ma obowigzek poddania sie kontroli/wizytom monitorujagcym prowadzonym przez Urzad oraz inne uprawnione
do tego instytucje i organy kontroli.

17. W przypadku kontroli/wizyt monitorujacych Beneficient ma obowigzek przedstawienia dokumentéw zwigzanych
z realizowaniem umowy o dotacje oraz wskazania zakupdéw dokonanych w ramach otrzymanych $rodkdw.

18. UniemozZliwienie przeprowadzenia kontroli/wizyt monitorujgcych lub uporczywe uchylanie sie od nich bedzie skutkowato
wypowiedzeniem umowy i wezwaniem do zwrotu $rodkéw.

POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszymi zasadami majg zastosowanie przepisy aktéw normatywnych wskazanych
w niniejszych zasadach.

2. Wszelkie spory powstate w czasie trwania umowy podlegajg rozpatrzeniu przez Sad powszechny, wtasciwy dla siedziby
Urzedu.

3. Windywidualnych, wyjatkowych oraz uzasadnionych przypadkach Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Sosnowcu moze
odstapi¢ od zasad okre$lonych w niniejszym Regulaminie.

4. Tracg moc Regulaminy przyznawania $rodkdw na podecie dziatalno$ci gospodarczej dotychczas obowigzujace.

ZALACZNIKI:

1. Wniosek o $rodki na podjecie dziatalnos¢ gospodarcze;,

2. Karta Oceny Formalnej,

3. Karta Oceny Merytorycznej,

4. Umowa o $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej,

5. Oswiadczenie poreczyciela,

6. Wniosek o zmiane kalkulacji kosztow.

Sosnowiec, dnia 22.02.2022 .
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