PN YWiZri 7
&
S %
& %
kﬁ%‘%
£ &

<
7
W BOBNOWCU

=
UREAD PRACY 5)

ZASADY FINANSOWANIA KOSZTOW STUDIOW PODYPLOMOWYCH
PRZEZ POWIATOWY URZAD PRACY W SOSNOWCU

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych;

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny;

Rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegotowych
warunkow realizacji oraz trybu i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy,

Rozporzqdzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 18.08.2009 r. w sprawie szczegotowego
trybu przyznawania zasitku dla bezrobotnych, stypendium i dodatku aktywizacyjnego;

Tres¢ powyzszych aktéw prawnych jest dostepna na stronie internetowej: http://isap.sejm.gov.pl/

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
W sprawieochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - 0gdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych (Dz. Urz. UE L 119/1 z dn. 04.05.2016 r.).

Finansowanie kosztow studiow podyplomowych, o ktérych mowa w niniejszych zasadach, uzaleznione

jest od mozliwosci finansowych Powiatowego Urzedu Pracy w Sosnowcu w danym roku

kalendarzowym.

Powiatowy Urzad Pracy w Sosnowcu moze odmowi¢ finansowania kosztéw studiow podyplomowych
w przypadku wyczerpania srodkow finansowych lub niefinansowania tej formy wsparcia w danym roku
kalendarzowym.

Finansowanie kosztow studiow podyplomowych nie jest swiadczeniem obligatoryjnym i nie podlega
procedurom odwolawczym.

Biorgc pod uwage racjonalne wydatkowanie S$rodkow finansowych, wyklucza si¢ mozliwos¢

jednoczesnego finansowania kosztow studidow podyplomowych i innej formy aktywizacji zawodowej

przewidzianej ustawg o promaocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

O finansowanie kosztow studiéw podyplomowych moga ubiegac si¢ osoby:

A. bezrobotne, zarejestrowane w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sosnowcu, ktore maja opracowany
Indywidualny Plan Dziatania (IPD)oraz posiadaja wyzsze wyksztalcenie, pozwalajace na podjecie
studiow podyplomowych,

B. poszukujace pracy, ktore:

v sa w okresie wypowiedzenia stosunku pracy lub stosunku stuzbowego z przyczyn dotyczacych
zaktadu pracy;

v sg zatrudnione u pracodawcy, wobec ktorego ogloszono upadto$¢ lub ktdry jest w stanie
likwidacji, z wytaczeniem likwidacji w celu prywatyzacji;

v otrzymujg $wiadczenie socjalne przystugujgce na urlopie goérniczym lub gorniczy zasilek
socjalny, okreslone w odrebnych przepisach;

v’ uczestniczg w zajeciach w centrum integracji spotecznej lub indywidualnym programie
integracji, 0 ktérym mowa w przepisach o pomocy spoteczne;j;

v’ sg zolnierzami rezerwy;

v’ pobierajg rente szkoleniowg;
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v pobierajg $wiadczenie szkoleniowe, o ktorym mowa w art. 70 ust. 6 ustawy o0 promaocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

v podlegaja ubezpieczeniu spotecznemu rolnikow w pelnym zakresie na podstawie przepisow
0 ubezpieczeniu spolecznym rolnikoéw jako domownik lub matzonek rolnika, jezeli zamierzaja
podja¢ zatrudnienie, inng prace zarobkowa lub dziatalno$¢ gospodarcza poza rolnictwem;

v’ sg cudzoziemcami, o ktorych mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. h, ha lub hb, z zastrzezeniem art. 1
ust. 6 1 7 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

v’ sg pracownikami lub osobami wykonujacymi inng prace zarobkowg lub dziatalno$¢ gospodarcza
w wieku 45 lat i powyzej, zainteresowanymi pomocg w rozwoju zawodowym, zarejestrowanymi
w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Sosnowcu,

v’ sg opiekunami osoby niepelnosprawnej niepozostajgcymi w zatrudnieniu lub niewykonujacymi
innej pracy zarobkowej, z wylaczeniem opiekunéw osoby niepetnosprawnej pobierajacych
swiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasilek opiekunczy na podstawie przepisow
0 $wiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna na podstawie przepisow o ustaleniu
I wyptacie zasitkow dla opiekunow (osoby te mogg korzystac ze sfinansowania kosztow studiow
podyplomowych na zasadach takich, jak osoby bezrobotne).

Koszty studiow podyplomowych nalezne organizatorowi studidw finansowane sg do wysokosci 100%
kwoty, jednak nie wiecej niz 300% przecietnego wynagrodzenia.
W przypadku studiow, ktorych cena przewyzsza wskazana kwote Wnioskodawca zobowigzany jest
dokona¢ wptaty powstatej réznicy na rzecz organizatora studiow podyplomowych z wiasnych
srodkoéw finansowych.
Podstawa ubiegania si¢ o finansowanie kosztow studiow podyplomowych jest zlozenie W biurze
podawczym Powiatowego Urzedu Pracy w Sosnowcu wniosku (zalacznik nr 1), zaopiniowanego przez
doradce klienta, w ktorym wnioskodawca uzasadnia potrzebg udzielenia tej formy pomocy.
Uzasadnienie celowosci finansowania kosztow studiow podyplomowych moze stanowi¢ m.in.:
v O$wiadczenie pracodawcy o zamiarze zatrudnienia osoby po ukonczeniu studiow podyplomowych -
Formularz A (zatacznik nr 2);
v" oswiadczenie Wnioskodawcy o zamiarze podjgcia dziatalnosci gospodarczej zwiazanej z Kierunkiem
wybranych studiow podyplomowych- Formularz B (zatacznik nr 3);
v’ pozytywna opinia doradcy zawodowego lub doradcy klienta.
Do wniosku o finansowanie kosztow studiow podyplomowych nalezy dotaczyc¢:
v kserokopie dyplomu ukonczenia studiow wyzszych (potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem);
v' zadwiadczenie wydane przez organizatora studiow podyplomowych (zatacznik nr 4) zawierajace
informacje m.in. o:
» nazwie / kierunku wybranych studiow podyplomowych;
* terminie realizacji studiow;
= koszcie studiow;
» numerzerachunku bankowego organizatora studiow, na ktory nalezy dokonac ptatnosci;
= systemie 1 terminach ptatnosci;
v’ program studiow podyplomowych (w oryginale,opatrzony pieczecig organizatora);
v wz6r dokumentu wystawianego po ukonczeniu studiow.
W przypadku systemu platnosci w trybie semestralnym podstawa dokonaniaptatnosci za kolejnysemestr
studiow bedzie przedtozenie zaswiadczenia zawierajacego informacjg o kontynuowaniu nauki.
Whniosek o finansowanie kosztow studiow podyplomowych nalezy ztozy¢é na minimum 3 tygodnie
przed planowanym terminem ich rozpoczgcia, celem dokonania przez Powiatowy Urzad Pracy
W Sosnowcu niezbednych formalno$ci zwigzanych z udzieleniem finansowania. Zltozenie wniosku
W terminie krotszym niz wskazano powyzej, moze by¢ podstawg do odmowy udzielenia wsparcia.
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W przypadku gdy Wnioskodawca rozpoczat juz studia podyplomowe, istnieje mozliwos$¢ ich
dofinansowania, za okres od dnia zlozenia wniosku do ukonczenia studiow.
Whnioskodawca ubiegajacy si¢ o dofinansowanie kosztow rozpoczetych juz studiow podyplomowych
dotacza do wniosku zaswiadczenie potwierdzajace kwote dokonanej optaty za studia oraz kwote
ptatnosci pozostatg do sfinansowania.
Wyklucza si¢ mozliwo$¢ refundacji kosztoéw studiow podyplomowych, poniesionych przez
Whioskodawce zanim przyznano mu dofinansowanie.
O przyznaniu lub odmowie finansowania kosztow studiow podyplomowych Wnioskodawca zostaje
powiadomiony w formie pisemnej, w terminie nie przekraczajagcym 30 dni od daty ztozenia wniosku
wraz z kompletem wymaganych do jego rozpatrzenia dokumentow.
Negatywnie rozpatrywane sg m.in. wnioski:

v' 0s6b nieuprawnionych,
0s6b niespetniajacych kryteriow do podjecia studiow podyplomowych,
niezawierajgce uzasadnienia celowosci studiéw podyplomowych,
niezawierajace opinii doradcy klienta,
niekompletne i nieczytelne,
dotyczace juz poniesionych kosztow studidéw podyplomowych,

CORRS

v’ zlozone w terminie uniemozliwiajacym dopetienie formalnosci i udzielenie finansowania,

0 czym Whioskodawca zostaje poinformowany w formie pisemnej;
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W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, Dyrektor Powiatowego Urzgdu Pracy w Sosnowcu
zawiera z Wnioskodawca umowe cywilno — prawng o finansowanie kosztow studiow
podyplomowych(zatacznik nr 5), okreslajaca w szczegolnosci:

v' nazwg kierunku studiéw podyplomowych i termin ich realizacji,

v’ nazwg i adres organizatora studiow podyplomowych,

v" kwote przyznang na finansowanie kosztow studiow podyplomowych,

v" sposéb finansowania kosztow studiéw podyplomowych — w formie bezposrednich wptat na konto
organizatora tych studiow,

v’ zobowigzanie do zwrotu finansowania kosztow studiow podyplomowych w przypadku
nieukonczenia lub przerwania studidow z winy uczestnika,

v’ zobowigzanie uczestnika studidéw podyplomowych do powiadomienia Powiatowego Urzedu Pracy
w Sosnowcu 0 podjeciu, kontynuowaniu na kolejnych semestrach i ukonczeniu studiow
oraz przedstawienia dyplomu ich ukonczenia,

v’ prawa i obowigzki stron.

W przypadku osob ubiegajacych si¢ o finansowanie kosztow studidow podyplomowych na podstawie

zamiaru podjecia dziatalno$ci gospodarczej powyzsza umowa cywilno - prawna okres$la ponadto

zobowigzanie do podjecia dzialalnosci gospodarczej w terminie nie dtuzszym niz 30 dni po ukonczeniu
studiow. Okres prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej okreslany w umowie ustalany jest indywidualnie

i uzalezniony m.in. od kosztu studiéw podyplomowych i czasu ich trwania.

Przed podpisaniem umowy o finansowanie kosztow studiow podyplomowych Wnioskodawca

zobowigzany jest dostarczy¢ zaswiadczenie z uczelni potwierdzajace zakwalifikowanie na podany

we wniosku kierunek studiow.

Osoba, ktorej przyznano finansowanie kosztow studiow podyplomowych zobowigzana jest do:

v przedlozenia harmonogramu realizacji zaje¢ przewidzianych programem studiow podyplomowych,
w terminie do 14 dni od daty ich rozpoczecia,

v’ przedtozenia za$wiadczenia z uczelni potwierdzajgcego pozytywne zaliczenie kazdego semestru -
w terminie 7 dni od jego zaliczenia,

v' ukonczenia studiéw z wynikiem pozytywnym w terminie wskazanym w programie studiow,
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v’ przedtozenia dyplomu lub innego dokumentu potwierdzajacego ukohczenie studiow, w terminie 14
dni od jego otrzymania,

v" dostarczenia w terminie 7 dni od podjecia zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej potwierdzonej
za zgodno$¢ z oryginalem kserokopii umowy lub innego dokumentu potwierdzajacego podjecie
zatrudnienia lub innej pracy zarobkoweyj,

v" dostarczenia w terminie 7 dni od rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej potwierdzonej za zgodno$é
z oryginatem kserokopii wpisu do ewidencji dzialalno$ci gospodarcze;.

Bezrobotnemu, ktéremu przyznano finansowanie kosztow studiow podyplomowych, za okres

uczestnictwa w tych studiach zgodnie z ich programem przystuguje stypendium, w miesi¢cznej

wysokosci 20% zasitku dla bezrobotnych, od ktérego odprowadzane sga skladki na ubezpieczenia
spoteczne.

W przypadku podjgcia przez uczestnika w trakcie studidow podyplomowych zatrudnienia, innej pracy

zarobkowej lub dziatalnosci gospodarczej nie zawiesza si¢ finansowania kosztow tych studiow

I wyptaty stypendium do planowanego terminu ich ukonczenia. Od stypendium tego nie

sg odprowadzane sktadki na ubezpieczenia spoteczne.

Osobie poszukujacej pracy stypendium w trakcie odbywania studiow podyplomowych nie przystuguje.

W przypadku nieprawidlowosci w realizacji postanowien umowy cywilno — prawnej, o ktérej mowa

w pkt. 17, w tym nieukonczenia lub przerwania studiow z winy uczestnika, Powiatowy Urzad Pracy

w Sosnowcu zada zwrotu kwoty przyznanej na finansowanie kosztow studidéw podyplomowych

wraz z odsetkami okreslonymi w umowie, W ciggu 14 dni od daty otrzymania wezwania.

Powiatowy Urzad Pracy w Sosnowcu zastrzega sobie mozliwo$¢ odstgpienia w szczeg6lnych

przypadkach od zapiséw niniejszych Zasad, majac na wzgledzie wyjatkowa sytuacje Wnioskujacego.

Druki wniosku o finansowanie kosztow studiow podyplomowych wraz z zalgcznikami doStgpne sq
w Powiatowym Urzedzie Pracy w SOSNOWCU U specjalistow ds. rozwoju zawodowego (11 p., pok. 308, 309,
310, 317) oraz u doradcow klienta.

Niniejsze zasady wchodza w zycie z dniem14.02.2020 r.

Traci moc Zarzadzenie Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Sosnowcu z dnia 20 marca 2017 r.
W sprawie wprowadzenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sosnowcu ,,Zasad finansowania kosztow
studiow podyplomowych przez Powiatowy Urzad Pracy w Sosnowcu”, znak OA.021-25/ASP/2017.

Zalaczniki:

1. Wnhniosek o finansowanie kosztow studiow podyplomowych;

Oswiadczenie pracodawcy o zamiarze zatrudnienia osoby po ukonczeniu studiow podyplomowych — Formularz A;
Oswiadczenie o zamiarze podjecia dziatalnoéci gospodarczej — Formularz B;

Zaswiadczenie organizatora studiow podyplomowych.

Wz6ér umowy o przyznaniu srodkéw z Funduszu Pracy na sfinansowanie kosztow studiow podyplomowych.
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