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o vk w NP

§1. PODSTAWA PRAWNA
Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych.
Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.
Ustawa z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spétdzielniach socjalnych.
Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej.
Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny.

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r. w sprawie przyznania osobie
niepetnosprawnej srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni
socjalnej.

Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i art. 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis.

Skreslony

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

§2. SLOWNIK
llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:
1) Urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Sosnowcu, ul. Rzeznicza 12.
2) Ustawie — oznacza to ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

3) Ustawie PFRON- oznacza to ustawe z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych.

4) Ustawie COVID - oznacza to ustawe z dnia 2 marca 2020 r. o szczegélnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, i innych chordéb oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych

5) Rozporzadzeniu — oznacza to rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r.
W sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo
w formie spétdzielni socjalne;j.

6) Wnioskodawca — oznacza to osobe niepetnosprawng zarejestrowang w Urzedzie jako bezrobotna
lub poszukujgca pracy niepozostajgcg w zatrudnieniu w rozumieniu przepisdw ustawy o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy.

7) Beneficjent pomocy — oznacza to osobe fizyczng, ktdrej przyznano srodki na podjecie dziatalnosci stanowigce
pomoc publiczng.

8) Przeciethym wynagrodzeniu — oznacza to przecietne miesieczne wynagrodzenie w gospodarce narodowej
w poprzednim kwartale, od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gitéwnego
Urzedu Statystycznego w formie komunikatu w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor
Polski” na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spotecznych.

9) Funduszu — oznacza to Paristwowy Fundusz Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych.

10) Whniosku — oznacza to wniosek osoby niepetnosprawnej o przyznanie $rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo w formie spétdzielni socjalnej.

11) Umowie — oznacza to umowe o przyznanie Srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo
w formie spétdzielni socjalne;j.

12) SOW (System Obstugi Wsparcia) - oznacza to platforme do sktadania wnioskéw w programie pomocowym.
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13) Minimalnym wynagrodzeniu — oznacza to kwote minimalnego wynagrodzenia za prace pracownikow
przystugujgcy za prace w petnym miesiecznym wymiarze czasu pracy ogtaszang na podstawie ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace.

§3. WARUNKI PRZYZNAWANIA SRODKOW NA PODIJECIE DZIALtALNOSCI GOSPODARCZEJ, ROLNICZE)
ALBO W FORMIE SPOtDZIELNI SOCJALNEJ

1. Zgodnie z art. 12a ustawy oraz rozporzgdzeniem osoba niepetnosprawna bezrobotna lub poszukujgca pracy
niepozostajgca w zatrudnieniu, moze otrzymac jednorazowo srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej
albo podjecie dziatalnosci w formie spoétdzielni socjalnej oraz na przystgpienie do spoétdzielni socjalnej po jej
zatozeniu, w wysokosci okreslonej w umowie, jezeli nie otrzymata bezzwrotnych srodkéw publicznych na ten cel, nie
wyzszej jednak niz:

1) szesciokrotno$¢ przecietnego wynagrodzenia, w przypadku zobowigzania do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej lub cztonkostwa w spoétdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres co najmniej
12 miesiecy,

2) wynoszacej od szesciokrotnosci do pietnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia, w przypadku zobowigzania
do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub cztonkostwa w spétdzielni socjalnej nieprzerwanie
przez okres co najmniej 24 miesiecy.

2. Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo w formie spétdzielni socjalnej, Wnioskodawca moze
jednorazowo otrzymac na:

1) podjecie po raz pierwszy dziatalnosci:
a) gospodarczej, bez wzgledu na forme prawng tej dziatalnosci,

b) rolniczej, w tym polegajacej na prowadzeniu dziatdw specjalnych produkcji rolnej, bez wzgledu
na forme prawna jej prowadzenia,

c) w formie spétdzielni socjalnej:
— zostac zatozycielem spétdzielni socjalnej,
— naby¢ cztonkostwo w spétdzielni socjalnej w wyniku przystgpienia do tej spétdzielni socjalnej po jej zatozeniu,

2) ponowne podjecie dziatalnosci, o ktérej mowa w pkt 1, jezeli zgodnie z oswiadczeniem Whnioskodawcy uptyneto
co najmniej 12 miesiecy od zaprzestania prowadzenia dziatalnosci, samodzielnie lub wspdlnie z innymi osobami
lub podmiotami, lub od ustania cztonkostwa w spétdzielni socjalne;j.

3. Srodki moga by¢ przyznane odrebnie kazdemu Wnioskodawcy, ktéry zamierza podjaé dziatalnoéé¢ gospodarcza
lub rolniczg samodzielnie, wspdlnie z innymi osobami lub podmiotami oraz w wyniku przystgpienia do dziatalnosci
gospodarczej lub rolniczej prowadzonej przez inne osoby lub podmioty.

4. Srodki moga by¢ przyznane wytacznie osobom, ktére zarejestrujg i bedg prowadzié¢ dziatalno$¢ gospodarcza
na terenie Rzeczypospolitej Polskiej.

5. Srodki nie moga by¢ przyznane Wnioskodawcy, jezeli:

1) korzystat juz ze $érodkdw Paristwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych lub innych
bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej albo rolniczej,

2) prowadzit dziatalnosé, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 1 w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych ztozenie wniosku,
3) posiada zalegto$ci w zobowigzaniach wobec Paristwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,
4) zalega z optacaniem w terminie podatkéw lub innych danin publicznych,

6. W celu potwierdzenia warunkéw, o ktérych mowa w ust.5, Urzad moze zgdac ztozenia dodatkowych dokumentéw
lub wyjasnien.
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§4. WNIOSEK O SRODKI NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZE)

Whiosek sktadany jest do Urzedu wtasciwego ze wzgledu na miejsce zarejestrowania Wnioskodawcy jako osoba
bezrobotna lub poszukujgca pracy niepozostajgca w zatrudnieniu na druku stanowigcym zatgcznik
do Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r. oraz formularz informacji
przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis.

Kserokopie zatgczonych dokumentéw (kazdg strone) nalezy potwierdzié za zgodnos$¢ z oryginatem.

Przez kopie potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem nalezy rozumie¢ kopie dokumentu zawierajacg klauzule
»zgodne z oryginatem” lub ,,za zgodnos¢ z oryginatem” umieszczong na kazdej stronie dokumentu wraz z podpisem
whnioskodawcy lub osoby uprawnionej do jej reprezentowania. Podpis powinien byé na tyle czytelny, aby pozwoli¢
zidentyfikowaé osobe, ktéra go ztozyta.

Modyfikowanie formularza wniosku jest niedopuszczalne.

Whiosek wraz z kompletem dokumentéw skfada sie online przez System Obstugi Wsparcia — sow.pfron.org.pl
lub w wersji papierowej na biurze podawczym Urzedu, jak rGwniez mozna przestaé poczta.

Whiosek nadestany faksem lub jego skan za pomocg poczty elektronicznej bedzie pozostawiony bez rozpatrzenia.

§5. PRZEZNACZENIE SRODKOW

Udzielone srodki mogg by¢ przeznaczone na poniesienie planowanych wydatkéw niezbednych do podjecia
dziatalnosci, w szczegdlnosci dotyczacych: nabycia lub wytworzenia srodkéw trwatych, nabycia innych produktéw
i ustug, w tym remontowych, pomocy prawnej, szkolen, konsultacji i doradztwa, nabycie wartosci niematerialnych
i prawnych oraz uzyskania niezbednych zezwolen — jezeli zostaty uwzglednione we wniosku.

Nie udziela sie srodkdéw na:
1) nabycie samochodu, w tym samochodu specjalistycznego,
2) zakup sprzetu, w przypadku braku uprawnien do jego obstugi,

3) optaty administracyjne i skarbowe, podatki, koncesje i biezagce koszty utrzymania lokalu; optaty eksploatacyjne
(czynsz, woda, prad, dzierzawa itp.),

4) koszty podtgczenia wszelkich mediéw (np. linii telefonicznych, Internetu) oraz koszty abonamentdw,
ubezpieczenia,

5) pokrycie kosztéw transportu/przesytki zakupionych rzeczy,
6) wydatki inwestycyjne obejmujace koszty budowy,
7) leasing maszyn, pojazdéw i urzadzen,
8) akcje, udziaty (wkfady) we wszystkich typach spétek,
9) nabycie nieruchomosci,
10) zakup telefonu powyzej kwoty 1000.00 zt,

11) zakup komputera/laptopa powyzej kwoty 4.000,00 zt brutto (dotyczy maksymalnej wartosci dofinansowania
przeznaczonego na ten cel), w przypadku dziatalnosci, ktérych wykonywanie nie opiera sie na pracy
z wykorzystaniem komputera,

12) zakup odziezy przeznaczonej do uzytku wtasnego wnioskodawcy (za wyjatkiem ubrar roboczych),
13) zakup kasy lub drukarki fiskalnej,
14) koszt kaucji za lokal uzytkowy powyzej 2.000,00 zt,

15) wydatki na zakup towaru, materiatéw, surowcéw, pétproduktéw do produkcji gotowych wyrobdw handlowych
powyzej 50% maksymalnej wysokosci sSrodkéw, o ktére mozna sie ubiegac,

16) wydatki na zakup uzywek: alkoholu, tytoniu itp.,
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17)
18)
19)
20)
21)

22)
23)

uruchomienie dziatalnosci sezonowej,

handel akwizycyjny,

handel prowadzony na rynkach i targowiskach (wymagany jest punkt stacjonarny),
dziatalno$¢ zwigzang z wynajmem sprzetu,

przejecie dziatalnosci od innego podmiotu tj. odkupienie srodkéw trwatych i obrotowych od tego podmiotu oraz
prowadzenie tego samego rodzaju dziatalnosci w tym samym miejscu,

dziatalnosci w zakresie handlu obwoZnego i gastronomii obwozne;j.

na podjecie dziatalnos$ci w zakresie kryptowalut,

3. Beneficjent pomocy zapewnia optymalizacje wydatkéw poprzez dokonywanie zakupdw adekwatnych rzeczowo
i wartosciowo do planowanej dziatalnosci.

§6. ZABEZPIECZENIE ZWROTU SRODKOW

1. Dopuszczalne formy zabezpieczenia sSrodkéw to:

1)

2)

3)

4)

5)

weksel z poreczeniem wekslowym (aval) przez:

a) osoby fizyczne osiggajgce sredni miesieczny dochdd z ostatnich trzech miesiecy z jednego zrddta w wysokosci
przewyzszajacej o co najmniej 100,00 zt minimalne wynagrodzenie za prace obowigzujace w dniu zawarcia
umowy (brutto) — kazda,

b) osoby prawne lub podmioty nieposiadajgce osobowosci prawnej, a posiadajgce zdolno$¢ do czynnosci
prawnych, ktérych zdolno$é zabezpieczenia sSrodkéw badana jest w oparciu o dokumenty finansowe,
w szczegdlnosci bilans roczny za poprzedni rok obrotowy, rachunek zyskéw i strat, roczne zeznanie
podatkowe.

Osoby (podmioty) muszg prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza co najmniej 12 miesiecy, nie by¢ w stanie
likwidacji lub upadtosci i nie mogg na moment udzielenia poreczenia posiadaé nieuregulowanych zalegtosci
w ZUS i US.

poreczenie os6b fizycznych, prawnych oraz nieposiadajacych osobowosci prawnej a posiadajace zdolnos¢
do czynnosci prawnych przez:

a) osoby fizyczne osiggajgce Sredni miesieczny dochdd z ostatnich trzech miesiecy z jednego Zrddia
w wysokosci przewyzszajacej o co najmniej 300 zt minimalne wynagrodzenie za prace obowigzujgce w dniu
zawarcia umowy (brutto)-kazda,

b) osoby prawne lub podmioty nieposiadajgce osobowosci prawnej, a posiadajgce zdolnos¢ do czynnosci
prawnych, ktdrych zdolnos$¢ zabezpieczenia srodkdéw badana jest w oparciu o dokumenty finansowe,
w szczegdlnosci bilans roczny za poprzedni rok obrotowy, rachunek zyskow i strat, roczne zeznanie
podatkowe,

Osoby(podmioty) muszg prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza co najmniej 12 miesiecy, nie by¢ w stanie
likwidacji lub upadtosci i nie mogg na moment udzielenia poreczenia posiadaé nieuregulowanych zalegtosci w
ZUS i US,

gwarancja bankowa - przy czym kwota gwarantowanych przez bank srodkédw przewyzsza¢ bedzie
0 30% kwote otrzymanych srodkdw, a termin, na ktéry zostanie ustanowione niniejsze zabezpieczenie wynosic¢
bedzie odpowiednio co najmniej 24 lub 36 miesiecy liczac od dnia zawarcia umowy o $rodki,

blokada $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym - przy czym kwota zablokowanych przez bank
Srodkow przewyzsza¢ bedzie o 30% kwote otrzymanych $rodkéw, a termin, na ktéry zostanie ustanowione
niniejsze zabezpieczenie wynosi¢ bedzie odpowiednio co najmniej 24 lub 36 miesiecy liczac od dnia zawarcia
umowy o srodki

akt notarialny o poddaniu sie egzekucji - przy czym wnioskodawca musi dysponowac¢ majgtkiem
przewyzszajgcym co najmniej 30% przyznanych srodkéw,
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6) zastaw na prawach lub rzeczach.
2. Zabezpieczenie powinno by¢ adekwatne do udzielonej pomocy i dawacd rekojmie zwrotu przyznanych srodkow.
3. O formie prawnej zabezpieczenia i liczbie poreczycieli decyduje Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Sosnowcu.

4. Wnioskodawca jest zobowigzany przed zawarciem umowy dostarczy¢ os$wiadczenia poreczycieli o uzyskiwanych
dochodach i aktualnych zobowigzaniach finansowych — na druku Urzedu (o$wiadczenie wazne jest przez 1 miesigc
liczac od dnia jego wypetnienia) — w przypadku oséb fizycznych.

5. Prawdziwo$¢ informacji zawartych w oswiadczeniu poreczyciel potwierdza wtasnorecznym podpisem pod rygorem
odpowiedzialnosci za szkode spowodowang fatszywym oswiadczeniem.

6. Urzad zastrzega sobie prawo weryfikacji danych zawartych w oswiadczeniach poreczycieli, o ktérych mowa w ust. 4

7. Do ustanowienia prawnego zabezpieczenia zwrotu $rodkdéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej wymagana jest
zgoda wspdtmatzonka wnioskodawcy ztozona na pismie w obecnosci pracownika Urzedu.

8. Zabezpieczenie w formie poreczenia przez osoby fizyczne lub weksla z poreczeniem wekslowym przez osoby fizyczne
wymaga dodatkowo akceptacji matzonkéw poreczycieli, ztozonej na drukach poreczenia w obecnosci pracownika
Urzedu.

9. Zabezpieczenie w formie poreczenia przez osoby fizyczne lub weksla z poreczeniem wekslowym przez osoby fizyczne
wymaga ztozenia podpisu przez poreczycieli na umowie i drukach poreczenia w obecnosci pracownika Urzedu oraz
dodatkowo akceptacji matzonkéw poreczycieli, ztozonych na drukach poreczenia réwniez w obecnosci pracownika
Urzedu.

10.Koszty zwigzane z ustanowieniem prawnego zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkéw ponosi wnioskodawca.

11.Poreczycielami NIE moga by¢:

1) osoby, ktére ukonczyty 75 lat,

2) osoby, uzyskujgce dochdd na podstawie umow na czas okreslony krétszy niz odpowiednio 24 lub 36 miesiecy,
liczac od dnia udzielenia poreczenia,

3) osoby uzyskujgce dochdd z umdw zlecenia i uméw o dzieto,

4) rencisci, jezeli okres pobierania przez nich renty uptywa wczesniej niz odpowiednio 24 miesigce lub 36 miesiecy
od daty udzielenia poreczenia,

5) osoby prowadzgce dziatalno$¢ gospodarczg przez okres krétszy niz 12 miesiecy,

6) pracownicy zaktadu bedacego w likwidacji lub objeci zwolnieniami z przyczyn zaktadu pracy, pracownicy bedacy
w okresie wypowiedzenia umowy o prace,

7) osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza, ktéra jest w stanie likwidacji lub upadtosci,

8) osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarczg — rozliczajgce sie z podatku dochodowego w formie karty
podatkowej lub ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych,

9) osoby posiadajgce zajecia egzekucyjne,

10) pracownicy Powiatowego Urzedu Pracy w Sosnowcu i ich wspétmatzonkowie,

11) wspodtmatzonek wnioskodawcy pozostajgcy z nim w matzenskiej wspélnocie majatkowej,

12) wspodtmatzonek osoby wskazanej na poreczyciela pozostajacy z nim w matzenskiej wspdlnocie majatkowe;j,

13) osoby, ktére udzielity poreczenia osobie bezrobotnej, poszukujgcej pracy niepozostajgcej w zatrudnieniu
lub pracodawcy w stosunku do ktdrych umowa nie wygasta oraz ich wspétmatzonkowie,

14) osoby, ktére otrzymaty dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej, refundacje kosztéw wyposazenia
/doposazenia stanowiska pracy lub grant na teleprace, w stosunku do ktérych umowa nie wygasta
oraz ich wspétmatzonkowie.
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10.

11.
12.

§7. PROCEDURA POSTEPOWANIA PRZY REALIZACJI WNIOSKOW
Whioski weryfikowane sg wedtug kolejnosci wptywu do Urzedu.

Urzad zastrzega sobie prawo rozpatrzenia w pierwszej kolejnosci wnioskéw oséb zarejestrowanych jako osoby
niepetnosprawne niepozostajgce w zatrudnieniu, ktére nie majg mozliwosci rejestracji jako osoby bezrobotne
i skorzystania z funduszy programdéw unijnych badZ realizowanych z Funduszu Pracy na podjecie dziatalnosci
gospodarcze;j.

Urzad sprawdza wniosek pod wzgledem rachunkowym i formalnym.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w ztozonym wniosku i zatgczonych dokumentach Urzad:
1) informuje wnioskodawce o nieprawidtowosciach w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku oraz
2) wzywa do ich usuniecia w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

Termin, o ktdrym mowa wyzej moze ulec przedtuzeniu na wniosek wnioskodawcy, jezeli usuniecie nieprawidtowosci
lub dotgczenie dokumentéw nie moze nastgpi¢ w terminie z przyczyn nielezgcych po stronie Wnioskodawcy.

W przypadku niezachowania terminu do uzupetnienie wniosku Urzad informuje Wnioskodawce o pozostawieniu
whniosku bez rozpatrzenia.

Kompletny wniosek rozpatrywany jest w terminie 30 dni do dnia jego ztozenia.
Przy rozpatrywaniu wniosku, bierze sie pod uwage:
1) forme prawng i sposéb wykonywania planowanej dziatalnosci,

2) wole innych oséb lub podmiotéw prowadzacych dziatalnosé gospodarczg, rolniczg albo dziatalnos¢ w formie
spotdzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy do tej dziatalnosci,

3) popyt i podaz lokalnego rynku pracy,
4) planowane wydatki, ktdre Wnioskodawca zamierza sfinansowac z wnioskowanych srodkéw,
5) wysokos$¢ wktadu wtasnego Wnioskodawcy,
6) uprawnienia i kwalifikacje:
a) Wnioskodawcy, w przypadku samodzielnego wykonywania czynnosci wymagajacych tych uprawnien
i kwalifikacji,
b) Whnioskodawcy lub innych oséb, w przypadku wykonywania przez nie czynnosci wymagajacych tych
uprawnien i kwalifikacji,
c) doswiadczenie i umiejetnosci Wnioskodawecy lub innych oséb przydatne w planowanej dziatalnosci,

d) zgode wspdtmatzonka na zawarcie umowy przyznajgcej srodki wnioskodawcy, w przypadku pozostawania
we wspolnocie majatkowe;j,

e) wysokos$¢ pozostajgcych w dyspozycji Urzedu srodkdw PFRON przeznaczonych na przyznanie osobie
niepetnosprawnej srodkdow na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej labo dziatalnosci w formie
spotdzielni socjalnej w danym roku.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ przyktadowe ofert cenowe potwierdzajgce wysokos¢ planowanych wydatkéw ujetych
we whniosku. Niedotgczenie ofert cenowych planowanych wydatkéw nie stanowi braku formalnego, co oznacza, ze
Urzad nie bedzie wyzywat Wnioskodawcy do ich uzupetnienia, a ich niedostarczenie bedzie miato wptyw na ocene
merytoryczng racjonalnosci wydatkow.

Kompletne wnioski opiniuje Komisja powotana przez Dyrektora Urzedu, ktdra jest organem opiniodawczym.

Wyznaczenie o0sdb do sktadu Komisji nastepuje z uwzglednieniem odpowiednich kwalifikacji i doswiadczenia
zawodowego.

Prawo gtosu przystuguje Przewodniczagcemu oraz wszystkim cztonkom Komisji.

Prace Komisji oparte sg na zasadzie jawnosci, rownego traktowania podmiotéw wnioskujacych o przyznanie
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13.
14.

15.

srodkow, bezstronnosci i pisemnej formy postepowania zgodnie z obowigzujagcymi zasadami prawa oraz wiedzg
i doswiadczeniem oséb wchodzgcych w sktad Komisji.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku Urzad sporzgdza uzasadnienie.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Urzad informuje pisemnie wnioskodawce wzywajac go
do negocjacji warunkéw umowy, ktére powinny zakoniczy¢ sie w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.
Z negocjacji sporzadza sie protokét.

Negocjacje obejmowac powinny m.in. nastepujgce zagadnienia:

1)
2)
3)
4)

doprecyzowanie katalogu wydatkéw do wysokosci przyznanej kwoty dofinansowania,

doprecyzowanie wartosci poszczegdlnych wydatkdw, ktére beda finansowane w ramach dofinansowania,

omdéwienie praw i obowigzkéw wynikajgcych z umowy o dofinansowanie,

ustalenie terminu podpisania umowy i daty podjecia dziatalnosci.

§8. UMOWA O PRZYZNANIU SRODKOW

W terminie 14 dni od dnia zakonczenia negocjacji zawierana jest umowa w formie pisemnej z Wnioskodawca

Umowa zawiera w szczegdlnosci:

1) zobowiazanie Urzedu do

2)

a)

b)

wyptaty srodkdw w wysokosci okreslonej w wyniku negocjacji, obejmujgcej kwote podatku od towaréw
i ustug,

co najmniej jednokrotnego zweryfikowania prawidtowosci realizacji warunkéw umowy przez Wnioskodawce,
w czasie obowigzywania umowy,

Zobowigzanie Wnioskodawcy do:

a)
b)

c)

d)

f)
g)

przeznaczenia $Srodkéw na cel okreslony w umowie,

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, dziatalnosci rolniczej lub cztonkostwa w spétdzielni socjalnej
nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy, jezeli Srodki zostaly przyznane w kwocie nie wyzszej niz
szeSciokrotnosé przecietnego wynagrodzenia, albo co najmniej 24 miesiecy, jezeli srodki zostaty przyznane
w kwocie wynoszgcej od szesciokrotnosci do pietnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia,

udokumentowania realizacji umowy na wezwanie Urzedu,

umozliwienia wykonania przez Urzad co najmniej jednokrotnego zweryfikowania prawidtowosci realizacji
warunkéw umowy przez wnioskodawce, w czasie obowigzywania umowy,

informowania Urzedu o wszelkich zmianach dotyczgcych realizacji umowy w terminie 7 dni od dnia
wystgpienia tych zmian,

rozliczenia otrzymanych srodkéw w terminie okreslonym w umowie,

zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwrdconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towarow ustug, podatku naliczonego z tytutu zakupionych towardéw i ustug sfinansowanych z przyznanych
srodkoéw:

= w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia deklaracji dla podatku od towardw i ustug, w ktérej
wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, w przypadku, gdy z deklaracji za dany okres
rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajagca wptacie do urzedu skarbowego Iub kwota
do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

= w terminie 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku w przypadku, gdy z deklaracji
podatkowej dla podatku od towardw i ustug za dany okres rozliczeniowy, w ktérej wykazano kwote
podatku naliczonego z tego tytutu, wynika kwota do zwrotu.
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h) Zwrotu w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania wezwania do zapfaty, w przypadku naruszenia co najmniej
jednego z warunkéw umowy otrzymanych srodkéw oraz odsetek od srodkéw, naliczonych od dnia ich
otrzymania w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych,

i) zabezpieczania zwrotu kwoty $rodkéw,

j) poinformowania starosty o nieprowadzeniu lub prowadzeniu dziatalnosci oraz jej zakresie w terminie
12 miesiecy po uptywie odpowiednio okresu, o ktdrym mowa w lit. b.

k) przedstawienia, w terminie okre$lonym w §8 ust. 3 Rozporzadzenia, odpowiednio:
- zaswiadczenia o wpisie do CEiDG,
- odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego,
- zobowigzania spoétdzielni do przyjecia Wnioskodawcy w poczet cztonkéw spétdzielni socjalnej,
- innego dokumentu potwierdzajgcego rozpoczecie dziatalnosci,

I) przedstawienia kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowanej,
w terminie okreslonym w §8 ust. 3 Rozporzadzenia, jezeli jest to konieczne do prowadzenia planowanej
dziatalnosci,

m) podania numeru rachunku Bankowego
Zawarcie z Wnioskodawcg umowy uzaleznione jest od odpowiedniego zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkow.

W uzasadnionych szczegélnie przypadkach, biorgc pod uwage niepetnosprawnosé Wnioskodawcy Urzagd moze przed
zawarciem umowy Urzad zgdac przedstawienia zaswiadczenie lekarza medycyny pracy stwierdzajgce mozliwosé
prowadzenia deklarowanej dziatalnosci.

§9. ROZLICZENIE UDZIELONYCH SRODKOW

Beneficjent przedktada rozliczenie na wzorze udostepnionym przez Urzad zawierajgce zestawienie kwot
wydatkowanych srodkéw z uwzglednieniem podatku od towardw i ustug, w rozbiciu na poszczegdlne towary
i ustugi ujete w zatgczonej do wniosku szczegdtowej specyfikacji:

1) rozliczenie kosztéw oraz wydatkowanie srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej dokumentowane jest
na podstawie rachunkéw i faktur z uregulowanym terminem pfatnosci,

2) za poniesienie wydatku uznaje sie moment faktycznego dokonania zaptaty tj. dokonanie przelewu z wtasnego
rachunku bankowego, ptatnosé wtasng kartg ptatniczg, zaptata gotowks,

3) jezeli jednorazowa wartos¢ transakcji potwierdzajgcej dokonanie zakupdw, bez wzgledu na liczbe wynikajgcych
z niej ptatnosci, przekracza réwnowartos¢ 15.000,00 zt, ptatnos¢ musi byé dokonana za posrednictwem rachunku
bankowego.

W przypadku zakupu strony internetowe] lub sklepu internetowego Beneficjent zobowigzuje sie do podania adresu
strony (sklepu internetowego), ktéra jest aktywna.

Udzielone srodki nie mogg by¢ wykorzystane w ramach zakupu dokonanego od wspdtmatzonka prowadzacego
dziatalnos¢ gospodarcza.

W przypadku zakupdw poza granicami kraju Beneficjent zobowigzany jest przedtozy¢ dokumenty potwierdzajgce
ich dokonanie przettumaczone przez ttumacza przysiegtego, przy czym koszty zwigzane z ttumaczeniem ponosi
Beneficjent ze sSrodkéw wiasnych.

Koszty zakupu poniesione w walucie obcej przelicza sie na ztote wedtug sredniego kursu ogtoszonego przez
Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dziert dokonania transakcji.

Beneficjent jest zobowigzany dokonywaé zakupdéw w ramach otrzymanych srodkéw zgodnie z zwartg umowa.
Dopuszcza sie zmiany z wysokosci nieprzekraczajgcej 20% zaktadanej wartosci wydatkow.

W przypadku koniecznosci dokonania zmian innych niz wskazane w punkcie 6, w tym podyktowane checig zakupu
dodatkowych towardw czy ustug z powstatych oszczednosci, fakt ten nalezy zgtosi¢ poprzez Wniosek o zmiane
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kalkulacji kosztéw. Whniosek ten, poza wskazaniem zakresu proponowanej zmiany, musi zawiera¢ uzasadnienie
koniecznosci jej dokonania.

8. Co do zasady Beneficjent powinien dokona¢ zakupu podlegajgcej zmianie po akceptacji przez Urzad Wniosku
o zmiane kalkulacji kosztow. Przed akceptacjg przedmiotowego Whniosku, Beneficjenta dokonuje zakupodw
podlegajgcych zmianie na wfasng odpowiedzialnos¢, akceptujgc ryzyko podjecie przez Urzad decyzji
o nierozliczeniu tego zakupu.

§10. POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Urzad zastrzega sobie prawo do kontroli w zakresie objetym umowa o przyznaniu srodkow.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszymi zasadami majg zastosowanie przepisy aktéw normatywnych wskazanych
w niniejszych zasadach.

3. Wszelkie spory powstate w czasie trwania umowy podlegajg rozpatrzeniu przez Sad powszechny, witasciwy
dla siedziby Powiatowego Urzedu Pracy w Sosnowcu.

4. W indywidualnych, wyjatkowych oraz uzasadnionych przypadkach Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w Sosnowcu moze odstgpic¢ od zasad okreslonych w niniejszym Regulaminie.

5. Traci moc Regulamin przyznawania osobie niepetnosprawnej Srodkéw PFRON na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j,
rolniczej albo na wniesienie wktadu do spétdzielni socjalnej z dnia 05 kwietnia 2019 r.

Zataczniki:

1. Whniosek osoby niepetnosprawnej o przyznanie srodkow.

2. Umowa o przyznaniu osobie niepetnosprawnej srodkéw niepetnosprawnej srodkdw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej w ramach srodkéw PFRON

3. Oswiadczenie poreczyciela

Uwaga: Fakt ztozenia wniosku nie gwarantuje przyznania srodkéw. Ztoienie wniosku nie zwalnia z obowigzku
stawiania sie na wizyty w Urzedzie w wyznaczonych terminach.

Sosnowiec, dnia 18.03.2022 r.
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