POWIATOWY URZAD PRACY
W SOSNOWCU

REGULAMIN
PRZYZNAWANIA SRODKOW NA PODIJECIE
DZIALALNOSCI GOSPODARCZE)




§1. PODSTAWA PRAWNA
1. Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.

§2. StOWNIK
1. llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:
1) Urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Sosnowcu, ul. Rzeznicza 12, 41-200 Sosnowiec.
2) Ustawie — oznacza to ustawe z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.
3) Whnioskodawcy — oznacza to:
a) Bezrobotnego — osobe, o ktdrej mowa w art. 2 ust. 1 ustawy,

b) Poszukujgcego pracy niezatrudnionego i niewykonujgcego innej pracy zarobkowej opiekuna
osoby niepetnosprawnej — osobe, o ktérej mowa w art.2 ust. 16 ustawy,

c) Absolwenta CIS — absolwenta centrum integracji spotecznej, o ktéorym mowa w art. 2 pkt 1a
ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym,

d) Absolwencie KIS — absolwenta klubu integracji spotecznej, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1b ustawy
z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym.

4) Beneficjenta — oznacza to osobe fizyczng, ktorej przyznano s$rodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej stanowigce pomoc publiczna.

5) Osobe uprawniong — oznacza to wnioskodawce wskazanego pkt 3 spetniajgcego warunki okreslone
w ustawie oraz niniejszym regulaminie.

6) Whiosku — oznacza to wniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarcze;.

7) Umowie — oznacza to umowe cywilno-prawng o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej
zawartg pomiedzy Starostg osobg uprawniona.

8) Komisji Oceny Wnioskow (KOW) — oznacza to komisje do spraw opiniowania wnioskéw o srodki
na podjecie dziatalnosci gospodarczej powotang przez Dyrektora Urzedu.

9) Minimalnym wynagrodzeniu — oznacza to kwote minimalnego wynagrodzenia za prace pracownikéw
przystugujgca za prace w petnym miesiecznym wymiarze czasu pracy ogfaszang na podstawie ustawy
z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace.

10) Przecietnym wynagrodzeniu — oznacza to przecietne wynagrodzenie w poprzednim kwartale,
od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtownego Urzedu
Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski", na podstawie art.
20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen
Spotecznych

§3. WARUNKI PRZYZNAWANIA DOFINANSOWANIA NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZE)

1. Dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej udzielane jest na zasadach przewidzianych
w przepisach ustawy, przepisach wykonawczych do tej ustawy i prawie cywilnym.

2. Maksymalna wysokos¢ dofinansowania okreslana jest kazdorazowo przez Urzagd w ogtoszeniu o naborze
whnioskow z zastrzezeniem, ze nie moze ona przekroczy¢ 6-krotnosci przecietnego wynagrodzenia.
Kwota wnioskowanych $rodkéw nie moze przewyzisza¢ kwoty okreslonej w ogtoszeniu o naborze
whioskow.

3. Srodki moga by¢ przyznane w ramach:

1) Funduszu Pracy,
2) budzetu projektéw realizowanych przez Urzad, a wspodtfinansowanych lub finansowanych
ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach odpowiednich funduszy.

4. Zasady okreslone w niniejszym Regulaminie obowigzujag w odniesieniu do srodkéw na podjecie
dziatalnos$ci gospodarczej pochodzacych z wyzej wymienionych Zzrédet — z zastrzezeniem mozliwosci
wprowadzenia odrebnego regulaminu okreslajgcego zasady przyznawania dotacji w poszczegdlnych

projektach wspétfinansowanych lub finansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
odpowiednich funduszy, co w sposéb jednoznaczny przekazane zostanie Wnioskodawcom.
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5. Ze wzgledu na konieczno$¢ gospodarnego zarzgdzania srodkami publicznymi na rozwdj i aktywizacje
zawodowa 0sOb zarejestrowanych, Urzad zastrzega sobie prawo odmowy sfinansowania tgczonych form
pomocy okreslonych w Ustawie, np. szkolenia z jednorazowymi srodkami na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, za wyjgtkiem osdb, ktére Urzad skierowat do realizacji pakietu aktywizacyjnego.

6. Srodki moga by¢ przyznane wylgcznie osobom, ktére zarejestrujg i bedg prowadzi¢ dziatalno$é
gospodarczg na terenie miasta Sosnowca.

7. Whnioskodawca nie moze posiadaé nieuregulowanych zobowigzan finansowych wobec Urzedu oraz zajeé
egzekucyjnych.

8. Whniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej moze ztozy¢ bezrobotny, ktéry na dzien
ztozenia wniosku:

1) w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo sktadania fatszywych zeznan
lub o$wiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub przeciwko obrotowi
gospodarczemu i interesom majgtkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia
10 wrzesnia 1999 r. - Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony
w przepisach prawa obcego,

2) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywat dziatalnosci gospodarczej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawat w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej,

3) nie wykonuje za granicg dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia
wykonywania tej dziatalnos$ci gospodarczej,

4) nie skorzystat z bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej, zatozenie
lub przystapienie do spétdzielni socjalnej,

5) nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktérym mowa w art. 187,

6) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwat z wtasnej winy realizacji formy pomocy okreslonej
w ustawie,

7) nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej
lub wniosku o srodki na zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalne;j.

9. Whniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej moze ztozyé poszukujgcy pracy, ktory:
1) spetnia warunki okreslone w ust. 8 pkt 1i4-7,

2) nie wykonuje dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania
dziatalnosci gospodarcze;j.

10. Wniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej moze ztozy¢ absolwent CIS lub absolwent
KIS, ktory spetnia warunki okreslone w ust. 8 pkt 1-5i 7.

§4. WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PODJECIA DZIAtALNOSCI GOSPODARCZE)

1. Wnioskodawca zamierzajgcy ubiegac sie o srodki na podjecie dziatalnosci sktada wniosek kompletny,
prawidtowo sporzadzony i czytelnie wypetniony, na obowigzujgcym w Urzedzie formularzu
wraz z wymaganymi zatgcznikami.

2. Kserokopie zatgczonych dokumentéw (kazdg strone) nalezy potwierdzi¢ za zgodnos¢ z oryginatem.
Przez kopie potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem nalezy rozumie¢ kopie dokumentu zawierajgca
klauzule ,zgodne z oryginatem” lub ,za zgodnos$¢ z oryginatem” umieszczong na kazdej stronie
dokumentu wraz z podpisem wnioskodawcy lub osoby uprawnionej do jego reprezentowania. Podpis
powinien by¢ na tyle czytelny, aby pozwoli¢ zidentyfikowaé osobe, ktéra go ztozyta.

3. W przypadku braku we wniosku wystarczajacej ilosci wierszy lub miejsca na uzasadnienie wydatkéw w
Tabeli B - szczegdtowej specyfikacji wydatkéw do poniesienia w ramach dofinansowania dopuszcza sie
zatgczenie na odrebnej kartce dodatkowej tabeli badZ dodatkowego opisu uzasadnienia wydatkow

stosujgc opis z wniosku tj. ,Dotyczy Tabeli B - szczegdtowe] specyfikacji wydatkow
do poniesienia w ramach dofinansowania”. Ponadto w czesci V wniosku nalezy wskaza¢ dodatkowy
zatgcznik.
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Whiosek wraz z kompletem dokumentéw nalezy ztozy¢ w biurze podawczym Urzedu lub przestac
poczty tradycyjng. W przypadku dopuszczenia przez Urzad sktadania wnioskéw w sposdb elektroniczny
(za pomocg dedykowanej platformy) Urzad zamiesci stosowne informacje na swojej stronie
internetowej.

Whioskodawca, ktéry posiada indywidualne konto w systemie teleinformatycznym wnosi wniosek wraz
zatgcznikami za posrednictwem tego konta.

Whiosek nadestany w inny sposdb, niz wskazany w pkt. 4 i 5 bedzie pozostawiony bez rozpatrzenia.

Ztozenie wniosku nie zwalnia z obowigzku stawiania sie na wizyty w Urzedzie w wyznaczonych
terminach.

§5. PRZEZNACZENIE DOFINANSOWANIA

Dofinansowanie przeznaczone jest wyfgcznie na zakup rzeczy bezposrednio zwigzanych z zakresem
planowane] dziatalnosci, stanowigcych podstawowe i niezbedne wyposazenie, bez ktdrego
nie mozna uruchomi¢ dziatalnosci gospodarczej.

Udzielone $rodki mogg by¢ przeznaczone na zakup towaréw i ustug, w szczegdlnosci na zakup srodkéw
trwatych, urzadzen, maszyn, materiatéw, towaréw, ustug i materiatéw reklamowych, pozyskanie
lokalu, ustug, pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych
z podjeciem dziatalnosci gospodarczej.

Zakupy dokonywane z dofinansowania powinny uwzglednia¢ ceny rynkowe.

NIE udziela sie sSrodkow na:

1) udziaty (wktady) we wszystkich typach spoétek,

2) uruchomienie dziatalnosci gospodarczej w formie innej niz dziatalnos$¢ jednoosobowa,
3) uruchomienie dziatalnosci sezonowej,

4) uruchomienie dziatalnosci mobilnej ze wskazanym kodem:

PKD 96.21.Z — Dziatalnos¢ fryzjerska,

PKD 96.22.Z — Dziatalno$¢ w zakresie pielegnacji urody i pozostata dziatalnos¢ kosmetyczna,

PKD 85.51.Z — Pozostate formy edukacji sportowej oraz zaje¢ sportowych i rekreacyjnych,
5) uruchomienie dziatalnosci w lokalu mieszkalnym ze wskazanym kodem:

PKD 56.21.Z - Okazjonalne przygotowywanie i dostarczanie zywnosci dla odbiorcéw zewnetrznych
(catering okazjonalny),

PKD 56.22.Z - Regularne przygotowywanie i dostarczanie zywnosci dla odbiorcéw zewnetrznych
(catering regularny) i pozostata gastronomiczna dziatalnos¢ ustugowa,

6) handel akwizycyjny,

7) handel prowadzony na rynkach i targowiskach (wymagany jest punkt stacjonarny),
8) nabycie samochodu, w tym samochodu specjalistycznego,

9) nabycie skuteréow, rowerdéw, motocykli, hulajndg i innych srodkéw transportu,

10) podjecie dziatalnosci w zakresie kryptowalut,
11) dziatalnos$¢ zwigzang z wynajmem sprzetu,

12) optaty administracyjne i skarbowe, podatki, koncesje i biezgce koszty utrzymania lokalu; optaty
eksploatacyjne (czynsz, woda, prad, dzierzawa itp.), biezgce koszty zwigzane z prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej (obstuga ksiegowa itp.),

13) koszty podtaczenia wszelkich mediow (np. linii telefonicznych, Internetu) oraz koszty
abonamentoéw, ubezpieczenia, gwarancji,

14) zakup licencji / subskrypcji oprogramowania na okres dtuzszy niz 12 miesiecy,
15) pokrycie kosztéw transportu/przesytki zakupionych rzeczy,

16) wydatki inwestycyjne obejmujace koszty budowy,

17) wydatki na remont lub adaptacje lokalu mieszkalnego,

18) nabycie nieruchomosci,

Strona 4z 10



19)

20)
21)
22)
23)
24)

25)
26)
27)
28)
29)
30)
31)

32)

33)

34)
35)

36)

37)
38)
39)

40)

41)

42)

podjecie dziatalnosci gospodarczej, ktérej siedziba lub miejsce wykonywania dziatalnosci
wskazane jest pod adresem tzw. biura wirtualnego, tj. w przypadku braku fizycznej siedziby
lub miejsca wykonywania dziatalnosci,

leasing maszyn, pojazdéw i urzadzen,

zakup kasy i drukarki fiskalnej,

zakup smartwatcha,

zakup sprzetu AGD, za wyjatkiem sprzetu do profesjonalnego wykorzystania,

zakup odziezy przeznaczonej do uzytku wtasnego wnioskodawcy (za wyjatkiem odziezy roboczej,
zgodnie z zasadami BHP),

zakup uzywek: alkoholu, tytoniu itp.,

zakup broni,

zakup paliwa,

zakup zywych zwierzat,

zakup sprzetu, w przypadku braku uprawnien wymaganych do jego obstugi,

koszty szkolen,

podjecie dziatalnosci gospodarczej opartej na specjalistycznej wiedzy lub umiejetnosciach
w sytuacji, gdy kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe wnioskodawcy nie potwierdzajg
posiadania przez niego wymaganej wiedzy lub umiejetnosci,

przejecie dziatalnosci od innego podmiotu, tj. odkupienie srodkéw trwatych i/lub obrotowych
od tego podmiotu oraz prowadzenie tego samego rodzaju dziatalnosci w tym samym miejscu,
prowadzenie dziatalnosci w miejscu, w ktdérym jest juz prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza
tozsama lub pokrewna z dziatalnoscig wnioskodawcy (z wytaczeniem sytuacji, w ktérej pod
wskazanym adresem jest kilka oddzielnych lokali/pomieszczen lub jest mozliwe wyodrebnienie
miejsca o powierzchni i warunkach niezbednych do prowadzenia planowanej dziatalnosci),
wydatki na zakup towaru, materiatéw, surowcéw, pétproduktédw do produkcji gotowych wyrobdéw
handlowych powyzej kwoty 20.000,00 zt,

wydatki na promocje i reklame, w tym na strone internetowg, powyzej kwoty 5.000,00 zt,

wydatki przeznaczone na remont oraz koszty adaptacji lokalu uzytkowego powyzej kwoty 2.000,00
zt oraz bez dotagczenia do wniosku przedwstepnej umowy najmu lokalu ze wskazaniem jego stanu
technicznego,

zakup mebli (w tym mebli biurowych), gdy dziatalno$¢ prowadzona bedzie w lokalu mieszkalnym,
zakup telefonu powyzej kwoty 1.000,00 zi,

zakup komputera/laptopa powyzej kwoty 4.000,00 zt, w przypadku dziatalnosci, w ktorej
komputer/laptop nie stanowi podstawowego narzedzia pracy,

zakup tabletu powyzej kwoty 1.200,00 zt, w przypadku dziatalnosci, w ktérej tablet nie stanowi
podstawowego narzedzia pracy,

koszty pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej
powyzej kwoty 300,00 zt,

koszt kaucji za lokal uzytkowy.

Powyzisza lista nie jest zamknieta. W ramach poszczegdlnych wnioskdw mogg zostaé wytgczone
z dofinansowania proponowane przez Wnioskodawce wydatki, gdy w sposdb oczywisty i bezposredni nie
sg konieczne do rozpoczecia planowanej dziatalnosci gospodarczej.

§6. ZABEZPIECZENIE ZWROTU DOFINANSOWANIA

1. Forma zabezpieczenia zwrotu dofinansowania moze byc¢:

1) weksel in blanco,

2) weksel z poreczeniem wekslowym (aval) przez:
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a) dwie osoby fizyczne osiggajgce sredni dochdd z ostatnich trzech miesiecy z jednego Zrédta
w wysokosci przewyzszajgcej o co najmniej 300,00 zt minimalne wynagrodzenie za prace
obwigzujgce w dniu zawarcia umowy (brutto) — kazda,

b) osobe prawng/osoby prawne lub podmiot/podmioty nieposiadajgce osobowos$ci prawnej,
a posiadajace zdolno$é do czynnosci prawnych, ktérych zdolnos$¢ zabezpieczenia srodkéw
badana jest w oparciu o dokumenty finansowe, w szczegélnosci bilans roczny za poprzedni rok
obrotowy, rachunek zyskow i strat, roczne zeznanie podatkowe,

3) poreczenie przez:

a) dwie osoby fizyczne osiggajgce sredni dochdd z ostatnich trzech miesiecy z jednego Zrédta
w wysokosci przewyzszajgcej o co najmniej 500,00 zt minimalne wynagrodzenie za prace
obowigzujgce w dniu zawarcia umowy (brutto) - kazda,

b) osobe prawng/osoby prawne lub podmioty nieposiadajgce osobowosci prawnej, a posiadajgce
zdolnos$¢ do czynnosci prawnych, ktérych zdolnos¢ zabezpieczenia srodkéw badana jest
w oparciu o dokumenty finansowe, w szczegdlnosci bilans roczny za poprzedni rok obrotowy,
rachunek zyskéw i strat, roczne zeznanie podatkowe,

4) gwarancja bankowa - przy czym kwota gwarantowanych przez bank srodkéw przewyzszac bedzie o
30% kwote otrzymanych srodkdw, a termin, na ktéry zostanie ustanowione niniejsze zabezpieczenie
wynosi¢ bedzie co najmniej 24 miesigce liczac od dnia zawarcia umowy,

5) blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym - przy czym kwota zablokowanych przez
bank srodkéw przewyzszaé bedzie o 30% kwote otrzymanych srodkéw, a termin, na ktéry zostanie
ustanowione niniejsze zabezpieczenie, wynosi¢ bedzie co najmniej 24 miesigce liczac
od dnia zawarcia umowy,

6) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuinika — Wnioskodawca musi dysponowac
majatkiem przewyzszajgcym co najmniej 30% przyznanego dofinansowania, a termin na ktory
zostanie ustanowione zabezpieczenie wynosi¢ bedzie co najmniej 24 miesigce liczac od dnia
zawarcia umowy o dofinansowanie,

7) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach bedacych w posiadaniu Wnioskodawcy, ktérych wartosc
przewyzsza o co najmniej 30 % przyznanej dotacji.

Zabezpieczenie moze by¢ ustanowione w jednej lub kilku formach. Przy czym, w przypadku
zabezpieczenia w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji, konieczne
jest ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia, innego niz weksel in blanco oraz akt notarialny.

Zabezpieczenie powinno by¢ adekwatne do udzielonej pomocy i dawac rekojmie zwrotu przyznanych
srodkow. Urzgd moze odmowic przyjecia zaproponowanego zabezpieczenia, jezeli uzna, ze wskazane
zabezpieczenie nie jest wystarczajagce do pokrycia zobowigzan, ktére moga powsta¢ w zwigzku
z nieprawidtowq realizacja umowy.

Whioskodawca jest zobowigzany, przed zawarciem umowy, dostarczy¢ oswiadczenia poreczyciel
o uzyskiwanych dochodach i aktualnych zobowigzaniach finansowych — na druku Urzedu (oswiadczenie
wazne jest 1 miesigc liczac od dnia jego wypetnienia). Prawdziwos¢ informacji zawartych
w oswiadczeniu poreczyciel potwierdza wtasnorecznym podpisem pod rygorem odpowiedzialnosci
za szkode spowodowang fatszywym oswiadczeniem.

Urzad zastrzega sobie prawo do weryfikacji danych zawartych w oswiadczeniach poreczycieli,
o ktorych mowa w ust. 4.

Do ustanowienia prawnego zabezpieczenia zwrotu srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
wymagana jest zgoda wspétmatzonka wnioskodawcy ztozona na wniosku.

Zabezpieczenie w formie poreczenia przez osoby fizyczne lub weksla z poreczeniem wekslowym przez
osoby fizyczne wymaga ztozenia podpisu przez poreczycieli na umowie i drukach poreczenia
w obecnosci pracownika Urzedu oraz dodatkowo akceptacji matzonkéw poreczycieli, ztozonych
na drukach poreczenia w obecnosci pracownika Urzedu.

Koszty zwigzane z ustanowieniem prawnego zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkéw ponosi
Whnioskodawca.

Poreczycielami NIE mogg byc¢:
1) osoby, ktére ukonczyty 75 lat,
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2) osoby uzyskujgce dochdéd na podstawie umdéw na czas okreslony krotszy niz 24 miesigce, liczac
od dnia udzielenia poreczenia lub pozostajgcych w okresie wypowiedzenia umowy o prace,

3) osoby uzyskujgce dochdd z umédw zlecenia i umow o dzieto,

4) rencisci, jezeli okres pobierania przez nich renty uptywa wczesniej niz 24 miesigce od daty udzielenia
poreczenia,

5) osoby prowadzgce dziatalnos$¢ gospodarczg przez okres krotszy niz 12 miesiecy,

6) pracownicy zaktadu bedacego w likwidacji lub objeci zwolnieniami z przyczyn zaktadu pracy oraz
pracownicy bedacy w okresie wypowiedzenia umowy o prace,

7) osoby fizyczne prowadzace dziatalnosé gospodarczg, ktora jest w stanie likwidacji lub upadtosci,

8) osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarczg — rozliczajgce sie z podatku dochodowego
w formie karty podatkowej lub ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych,

9) osoby posiadajgce zajecia egzekucyjne,

10) pracownicy Powiatowego Urzedu Pracy w Sosnowcu i ich wspdtmatzonkowie,

11) wspétmatzonek Beneficjenta pozostajgcy z nim w matzeniskiej wspdlnocie majgtkowej,

12) wspétmatzonek osoby wskazanej na poreczyciela pozostajgcy z nim w matzenskiej wspédlnocie
majgtkowej,

13) osoby, ktdre udzielity poreczenia osobie bezrobotnej lub pracodawcy, w stosunku do ktérych
umowa z Urzedem nie wygasta oraz ich wspétmatzonkowie,

14) osoby, ktére otrzymaty dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej, refundacje kosztéw
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy lub grant na teleprace, w stosunku do ktérych
umowa nie wygasta oraz ich wspoétmatzonkowie.

§7. PROCEDURA POSTEPOWANIA PRZY REALIZACJI WNIOSKOW

1. Nabdér wnioskéw o dofinansowanie prowadzony jest w okreslonych przez Urzad terminach
i poprzedzony jest ogtoszeniem o naborze zamieszczonym na stronie internetowej Urzedu
WWW.sosnowiec.praca.gov.pl oraz w jego siedzibie.

Whioski ztozone w terminach innych niz wskazane w ogtoszeniu, pozostang bez rozpatrzenia.

W przypadku ogtoszenia otwartego naboru wnioskéw (bez wskazania daty zamkniecia naboru),

obowigzujg nastepujace zasady:

1) wnioski podlegajg ocenie na biezgco, w oparciu o kolejnos¢ ich wptywu do Urzedu,

2) wnioski bedg przyjmowane i rozpatrywane do wyczerpania puli srodkdw przeznaczonych
na ich sfinansowanie,

3) w sytuacji wptyniecia do Urzedu wiekszej ilosci wnioskdw niz pozwalajg na to srodki finansowe,
whnioski, ktére wptynety jako ostatnie, bedg przesuniete na liste rezerwowga. W powyzszej sytuacji
Urzad zweryfikuje, czy istnieje mozliwo$¢ zwiekszenia puli $Srodkéw na ten cel. Wnioski z listy
rezerwowej zostang rozpatrzone niezwtocznie po zwiekszeniu $rodkéw na ich sfinansowanie lub
zostang odrzucone ze wzgledu na brak srodkdw finansowych na ich realizacje.

4. Fakt ztozenia wniosku nie gwarantuje przyznania srodkow.
5. Whnioski o dofinansowanie podlegajg ocenie w dwéch etapach:
1) Etap pierwszy — weryfikacja formalna, w oparciu o Karte Oceny Formalnej (zatgcznik 2

do niniejszego regulaminu).
W przypadku brakéw formalnych dotyczgcych kompletnosci wniosku, zatgczonych dokumentéw
lub potwierdzenia za zgodnos$¢ z oryginatem zatgczonych kserokopii dokumentow, w pierwszej
kolejnosci powiadamia sie wnioskodawce telefonicznie a w przypadku nieskutecznosci tej formy
kontaktu wzywa wnioskodawce pisemnie do ich uzupetnienia w terminie nie krétszym niz 7 dni

od otrzymania wezwania. Nieuzupetniony wniosek we wskazanym terminie pozostaje bez
rozpatrzenia. Uzupetniony wniosek podlega ponownej ocenie formalne;j.

W przypadku pozytywnej oceny formalnej wniosek o srodki podlega ocenie merytorycznej.

2) Etap drugi — ocena merytoryczna, dokonywana w oparciu o kryteria ujete w Karcie Oceny
Merytorycznej (zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu).
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6.

10.

11.

12.

Nie podlegajg ocenie merytorycznej wnioski:
1) ztozone przez osobe nieuprawniong,
2) nieuzupetnione w terminie okreslonym przez Urzad,
3) ztozone bez zachowania warunkow okreslonych w ogtoszeniu o naborze,
4) ztozone na nieobowigzujacym formularzu,

5) w ktérych wskazane zabezpieczenie zwrotu dofinansowania jest niezgodne z niniejszym
Regulaminem.

Komisja Oceny Wnioskéw (KOW):
1) decyzja w sprawie udzielenia srodkdw podejmowana jest w oparciu o opinie KOW,
2) KOW przy opiniowaniu wnioskéw stosuje obowigzujgce kryteria oceny,

3) kryteria sg jawne i upowszechnione w siedzibie Urzedu oraz na stronie internetowej Urzedu. Kazdy
whniosek oceniany jest przez dwdch cztonkéw KOW, a koricowa ocena wniosku stanowi srednig
arytmetyczng dokonanych ocen,

4) w przypadku wystgpienia roznicy pomiedzy ocenami cztonkow Komisji w kwestiach merytorycznych
i/lub finansowych, uniemozliwiajgcej wydanie pozytywnej opinii do otrzymania $rodkéw
(np. pozytywna ocena dokonana przez jednego z cztonkdw Komisji oraz negatywna drugiego cztonka
Komisji; rozbieznos$ci pomiedzy opiniami dwdch oceniajgcych cztonkéw Komisji w zakresie kwestii
finansowych wniosku), oceny wniosku dokonuje losowo wybrany trzeci cztonek Komisji. Stanowisko
trzeciego oceniajgcego jest wigzace i ostateczne.

Urzad zastrzega sobie prawo do nieuwzglednienia certyfikatu/zaswiadczenia ukoriczenia szkolenia,
ktére zostato przeprowadzone przez podmiot nieposiadajgcy odpowiednego PKD we wpisie do CEiDG
lub KRS, lub gdy w ocenie Urzedu, szkolenie posiada znikomg wartos¢ w kontekscie prowadzenia
planowanej dziatalnosci gospodarczej, nawet jesli temat szkolenia jest zgodny z rodzajem planowanej
dziatalnosci.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku odwotanie nie przystuguje.

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie wnioskodawca
powiadamiany jest w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego i prawidtowo sporzadzonego
whniosku wraz z wszystkimi dokumentami niezbednymi do jego oceny.

W przypadku naboru zamknietego, bieg w/w terminu rozpoczyna sie od daty zakoriczenia naboru.
Urzad zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia wizyty monitorujgcej w miejscu wskazanym jako
miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, przed podpisaniem umowy.

Woyptata przyznanych srodkéw dokonywana jest wytacznie przelewem na rachunek bankowy
Beneficjenta.

§8. UMOWA O SRODKI NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZE)

Podstawg przyznania dofinansowania jest umowa cywilno — prawna zawierana w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

. Zmiana warunkéw umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci i moze by¢ dokonana

na wniosek kazdej ze stron.
Umowa zawiera w szczegdlnosci zobowigzanie Wnioskodawcy do:

1) wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy oraz niezawieszania
jej wykonywania tacznie na okres dtuiszy niz 6 miesiecy; do okresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby Ilub korzystania
ze Swiadczenia rehabilitacyjnego nieprzekraczajagcego tacznie 90 dni oraz okres prowadzenia
przedsiebiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego lub wtasciciela przedsiebiorstwa w spadku, o ktérym
mowa w art. 3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem
osoby fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw,

2) wydatkowania otrzymanego dofinansowania zgodnie ze szczegétowa specyfikacjg wydatkéw
stanowigca zatacznik do umowy,
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3) ztozenia rozliczenia oraz udokumentowania wydatkowania dofinansowania w terminie do 2 miesiecy
od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej wskazanym na dokumencie potwierdzajagcym dokonanie
wpisu do CEIDG,

4) zwrotu niewydatkowanych $rodkow dofinansowania w terminie do 2 miesiecy od dnia podjecia
dziatalno$ci gospodarczej na rachunek bankowy wskazane w umowie,

5) zwrotu, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania z urzedu, dofinansowania wraz z odsetkami
ustawowymi naliczonymi od dnia otrzymania dofinansowania w przypadku:

a) wykorzystania otrzymanego dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem,

(=2

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres krétszy niz 12 miesiecy,

(2]

podjecia zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

o

zawieszenia dziatalnos$ci gospodarczej na okres dtuzszy niz 6 miesiecy,

)
)
)
)

D

ztozenia niezgodnych z prawdg oswiadczen, zaswiadczen lub informacji,

=

naruszenia innych warunkéw umowy.

6) zwrotu rownowartosci podatku od towardw i ustug zakupionych w ramach umowy w terminie
nie dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia pierwsze] deklaracji podatkowe] dotyczgcej podatku
od towardw i ustug, w ktérej kwota tego podatku mogta byé wskazana do odliczenia.

Zwrot rownowartosci podatku od towaru i ustug po terminie okreslonym w ust. 3 pkt 6 powoduje
koniecznos$¢ zaptaty odsetek ustawowych za opdznienie.

4. W przypadku smierci Beneficjenta w okresie od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do uptywu
12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i nieustanowienia zarzadu sukcesyjnego zwrotu
dofinansowania dochodzi sie w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej dziatalnosci.
Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza sie odsetek ustawowych.

5. Whnioskodawca, ktéry otrzymat dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej polegajacej
na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi, polegajgcej na $wiadczeniu
ustug dziennego opiekuna dla co najmniej jednego dziecka niepetnosprawnego lub polegajacej
na Swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych, w tym ustug mobilnych, dokonuje
zwrotu otrzymanych srodkéw proporcjonalnie do okresu jaki pozostat do uptywu 12 miesiecy
wykonywania dziatalnosci gospodarczej, bez odsetek, jezeli dziatalnos¢ byta wykonywana przez okres
krétszy nie 12 miesiecy.

§9. WYDATKOWANIE | ROZLICZENIE UDZIELONYCH SRODKOW

1. Beneficjent zobowigzany jest dokonywac zakupéw w ramach otrzymanych srodkow zgodnie ze
szczegdtowag specyfikacja wydatkow. Dopuszcza sie zmiany w specyfikacji w  wysokosci
nieprzekraczajacej 20% zaktadanej wartosci wydatkoéw, z zastrzezeniem § 5 ust. 4 pkt 34-41 oraz
z zachowaniem wynikéw oceny wniosku.

2. Za poniesienie wydatku uznaje sie wytgcznie moment faktycznego dokonania zaptaty, tj. dokonanie
przelewu z wiasnego rachunku bankowego, ptatnos¢ wtasng kartg ptatnicza, zaptata gotéwka.

3. W przypadku zakupu strony internetowej lub sklepu internetowego Beneficjent zobowigzuje sie
do podania adresu strony (sklepu internetowego), ktdra jest aktywna.

4. Nie uwzglednia sie do rozliczenia kosztow poniesionych w oparciu o umowy sprzedazy, umowy
o dzieto i umowy zlecenie oraz umowy leasingu.

5. Udzielone s$rodki nie mogg by¢ wykorzystane w ramach zakupu dokonanego od wspdétmatzonka
prowadzgcego dziatalnosé gospodarcza.

6. Jezeli jednorazowa wartos¢ transakcji potwierdzajgcej dokonanie zakupdw, bez wzgledu na liczbe
wynikajgcych z niej ptatnosci, przekracza réwnowartos¢ 15.000,00 zt, ptatnos¢ musi by¢é dokonana
za posrednictwem rachunku bankowego.

7. W przypadku zakupdw poza granicami kraju Beneficjent zobowigzany jest przedtozyé dokumenty
potwierdzajgce ich dokonanie przettumaczone przez ttumacza przysiegtego, przy czym koszty zwigzane
z ttumaczeniem ponosi Beneficjent ze Srodkdéw wtasnych.

8. Koszty zakupu poniesione w walucie obcej przelicza sie na ztote wedtug sredniego kursu ogtoszonego
przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzierh dokonania transakg;ji.

Strona 91z 10



9. Beneficjent przedktada rozliczenie na wzorze udostepnionym przez Urzad.

10. Rozliczenie zawiera zestawienie poszczegolnych towardw i ustug ze szczegotowe] specyfikacji
wydatkéw zatgczonej do umowy oraz kwot wydatkowanych $rodkéw z uwzglednieniem podatku
od towardw i ustug.

11. Rozliczenie kosztow oraz wydatkowanie s$rodkdéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
dokumentowane jest na podstawie paragondw imiennych i faktur z uregulowanym terminem
ptatnosci.

12. Srodki niewydatkowane lub wydatkowane z naruszeniem szczegdétowej specyfikacji wydatkow,
lub wydatkowane niezgodnie z przeznaczeniem, podlegajg zwrotowi, zgodnie z zapisami umowy.

13. Beneficjent, ktéry uruchomit dziatalnos¢ gospodarczg w ramach dofinansowania i zakupit m.in. srodki
trwate, nie moze zalicza¢ do kosztédw uzyskania przychodéw w ramach prowadzonej przez siebie
dziatalnosci gospodarczej odpiséw z tytutu zuzycia srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, ktére zostaty sfinansowane ze $rodkéw Funduszu Pracy lub jakichkolwiek innych srodkéw
publicznych.

14. Niezastosowanie sie do zalecen wskazanych w ust. 13 bedzie uznawane za podwdjne finansowanie
wydatkéw.

15. Beneficjent zobowigzany jest pisemnie poinformowa¢ Urzad o zmianie lokalizacji prowadzonej
dziatalnos$ci gospodarczej niezwtocznie, nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od zaistnienia tego faktu,
z zachowaniem & 3 ust. 6.

16. Beneficjent ma obowigzek poddania sie kontroli lub wizytom monitorujgcym prowadzonym przez
Urzad oraz inne uprawnione do tego instytucje i organy kontroli.

17. W przypadku kontroli lub wizyt monitorujacych Beneficjent ma obowigzek przedstawienia
dokumentéw zwigzanych z realizowaniem umowy o dotacje oraz wskazania zakupéw dokonanych
w ramach otrzymanych $rodkéw.

18. Uniemozliwienie przeprowadzenia kontroli lub wizyt monitorujgcych, uporczywe uchylanie sie od nich
bedzie skutkowato wypowiedzeniem umowy i wezwaniem do zwrotu Srodkow.

§10. POSTANOWIENIA KONCOWE
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszymi zasadami majg zastosowanie przepisy:
1) Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej,
2) Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny,

3) Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107
i art. 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis

oraz przepisy prawa powszechnie obowigzujacego.

2. Wszelkie spory powstate w czasie trwania umowy podlegajg rozpatrzeniu przez Sad powszechny,
wiasciwy dla siedziby Urzedu.

3. W indywidualnych, wyjatkowych oraz uzasadnionych przypadkach Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w Sosnowcu moze odstgpic¢ od zasad okreslonych w niniejszym Regulaminie.

4. Traci moc Regulamin przyznawania sSrodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej z dnia 31.01.2025 r.

Zataczniki:

1. Whniosek o dofinansowanie podjecia dziatalno$¢ gospodarczej,
2. Karta Oceny Formalnej,

3. Karta Oceny Merytorycznej,

4. Oswiadczenie poreczyciela.

Sosnowiec, dnia 06.06.2025 r.
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